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UTWORZENIE KONTA

Whiosek o dofinansowanie wypetnij w Aplikacji Wnioski o dofinansowanie (zwanej
dalej Aplikacjg WOD2021) dostepnej pod adresem: https://wod.cst2021.gov.pl/.

(F =  Whioski o dofinansowanie e ©
2021

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

o Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Whioski o dofinansowanie jest elementem Centrainego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o

dofinansowanie ze $rodkow unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do zioZenia wniosku o

88 Deklaracja dostepnosc dofinansowanie jest ono niezbgdne.
Co chcesz zrobi¢?
Chcee przegladac liste naborow

Chcg sie zarejestrowac, aby wnioskowac o dofinansowanie
Mam juz konto | chee sie zalogowaé

1. Aby moéc w petni korzystac z Aplikacji WOD2021 wymagane jest zatozenie
konta uzytkownika. W tym celu na stronie gtéwnej wybierz CHCE SIE
ZAREJESTROWAC, ABY WNIOSKOWAC O DOFINANSOWANIE i wypenij

formularz rejestracyjny.

Po wprowadzeniu danych kliknij przycisk ZAPISZ.

Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imig

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezyk aplikacji
Polski

UWAGA!

Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail.
Na podany adres zostanie wystana wiadomosc¢ powitalna z CST2021 oraz
wiadomos$¢ z linkiem do nadania hasta do konta.
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2. W celu zalogowania sie do Aplikacji WOD2021 musisz uprzednio posiadac
konto wnioskodawcy. W tym celu wpisz login oraz hasto, a nastepnie potwierdz
wybor przyciskiem ZALOGUJ. Jesli nie posiadasz konta, skorzystaj z Instrukcji
uzytkownika - Aplikacji WOD2021 Wnioski o dofinansowanie
(Wnioskodawca), w ktorej opisano sposob zaktadania konta i tworzenia

organizaciji.
S Pk
Login
a |as
Przypomnij hasto
Zarelestn sie
3. Po zalogowaniu sie do Aplikacji zostanie wyswietlona strona gtbwna

CST2021, na ktorej znajdujg sie odnosniki do poszczegolnych modutdw.

Z dostepnych modutéw wybierz Aplikacje WOD2021.

Wybierz aplikacje
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4. Zostaniesz przekierowany na strone gtéwng Aplikacji WOD2021, ktdra stuzy
do aplikowania o dofinansowanie ze srodkéw unijnych.

r‘ =  Whnioski o dofinansowanie Caasdokoicasesi 2615 @ B O O )

3% Stronagtowna <

N o e Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Nabory
Aplikacja Whioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o

= Lista naborow dofinansowanie ze $rodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladaé aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do zloZenia wniosku o dofinansowanie

jest ono niezbedne.

Wnioski

Co chcesz zrobié?

= Zarzadzaj wnioskami
Chee przegladac liste naborow

Administracja

= Lista rol

= Utworz role

= Lista profil

= Utworz profil

= Lista organizacji

= Utworz organizacje

Deklaracja dostgpnosci

85 Deklaracja dostepnosci

5.  Gdy klikniesz w otrzymany link z naborem zostaniesz przekierowany
do Aplikacji WOD2021, gdzie po zalogowaniu kliknij w przycisk UTWORZ
WNIOSEK, zacznie sie wéwczas proces tworzenia wniosku.

Program Dziatanie

Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027 1.5 Konkurencyjnosé MSP

Instytucja prowadzaca Status

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy (IP.02.FELD) Rozpoczety
UWAGA!

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu zapoznaj
sie z Instrukcjg uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whioski o dofinansowanie
Whnioskodawca.
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WSTEP

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027.

Whiosek nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, z wyjgtkiem uzycia obcojezycznych
nazw wiasnych lub pojedynczych wyrazen w jezyku obcym. Dokumenty sporzgdzone
w jezyku obcym powinny zostac¢ przettumaczone na jezyk polski.

STRUKTURA WNIOSKU

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez wnioskodawce poprzez wskazanie
odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku
o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekcji:

Informacje o projekcie
Whioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrédta finansowania

I &G mmoO O W

Analiza ryzyka

l. Dodatkowe informacje

J. Oswiadczenia

K. Zatgczniki

L. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, Ji K s3g edytowalne. Niekiedy, aby edytowac sekcje,
trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz dane
wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych
sekcjach.

Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie
danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.

Sekcja Informacje o projekcie (A)

W celu uzupetnienia sekciji ,Informacje o projekcie” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
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Tytut projektu

Wskaz tytut projektu, ktéry powinien by¢ zwiezty (maksymalnie 1000 znakéw) oraz
w jasny i w niebudzacy watpliwosci sposob obrazowac przedsiewziecie, ktore
zostanie zrealizowane. Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie

nie powielac tytutu innych projektow realizowanych przez Beneficjenta lub przez inne
podmioty.

Opis projektu

Wskaz kroétki opis projektu (maksymalnie 4000 znakéw) uwzgledniajgc
najwazniejsze informacje dotyczgce wnioskowanego projektu. Opis projektu
powinien by¢ zwiezty, mie¢ forme streszczenia, przedstawiac¢ przedmiot i gtéwne
zatozenia projektu.

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego zakres
oraz uwzglednic¢ ogdlne zatozenia projektu. Powinien zawierac krotkg
charakterystyke projektu z mozliwie zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu
| poszczegolnych dziatan.

Data rozpoczecia realizacji projektu
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu.
WAZNE!

Rozpoczecie realizacji projektu — ,rozpoczecie prac” — oznacza dzien rozpoczecia
robét budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub dzien zaciggniecia pierwszego
prawnie wigzgcego zobowigzania do zamowienia urzgdzen lub innego zobowigzania,
ktore sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi
najpierw.

Przez ,prawnie wigzgce zobowigzanie” rozumie sie umowe zawartg w jakiejkolwiek
formie, przy czym istotne sg zawarte w niej warunki, a nie tytut czy formalna
klasyfikacja umowy. Jezeli zapisy umowy powodujg, ze z ekonomicznego punktu
widzenia rezygnacja z przedsiewziecia jest trudna, a w szczegolnosci skutkowataby
utratg znacznych kwot (np. wigzataby sie z poniesieniem istotnych kosztow),
generalnie nalezy uznac, ze doszto do rozpoczecia prac. Tak samo zawarcie

w umowie postanowienia pozwalajgcego na jej jednostronne rozwigzanie nie zawsze
jest wystarczajgce do stwierdzenia, ze nie doszto do rozpoczecia prac.

Za rozpoczecie projektu uwaza sie w szczegolnosci:

. podpisanie umowy z dostawcg lub wykonawcg ustug,

. dostawe towaru lub wykonania ustugi oraz samo rozpoczecie swiadczenia
ustug,

. wptate zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi.

Data zakonczenia realizacji projektu
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Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢
on pézniejszy od daty rozpoczecia realizacji projektu.

WAZNE!

Podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu

I pozniejsza niz 31 grudnia 2028 r. Podany okres realizacji projektu musi uwzgledniac
zarowno okres niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak i finansowej —
niezbednej do poniesienia wszystkich zaplanowanych wydatkow. Przez zakonczenie
realizacji projektu nalezy rozumie¢ date, w ktérej zaplanowane przez beneficjenta

w ramach projektu zadania zostaty zrealizowane, zostaty zrealizowane dostawy

i ustugi, wszystkie wydatki zostaty optacone oraz zakupiona infrastruktura zostata
uruchomiona.

Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ koncowg w ciggu 30 dni od
daty zakonczenia realizacji projektu.

Grupy docelowe

Wopisz: stanowig mikro, mate lub srednie przedsigbiorstwa (MSP) bedgce cztonkami
klastra w imieniu ktérego wystepuje Wnioskodawca.

Dziedzina projektu

Wybierz kod interwencji wskazany w SzOP FEL2027, ktory jest kodem wiodgcym dla
projektu tj.:

- 024 Zaawansowane ustugi wsparcia dla MSP i grup MSP (w tym ustugi w zakresie
zarzadzania, marketingu i projektowania)

Obszar realizacji projektu
Wskaz wartosé: REGION.

Zgodnie z kryteriami wyboru projektow projekt musi by¢ realizowany w granicach
administracyjnych wojewddztwa todzkiego.

Miejsca realizacji

Wskaz lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu wybierajgc: wojewodztwo,
powiat i gmine. W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz
jeden powiat lub gmine, wymien je dodajgc z listy.

Miejsce realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa
sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewddztwo, powiat, gmina, ktore
wypetniasz wybierajgc z list stownikowych.
WAZNE!
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Dane te muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi w Krajowym rejestrze urzedowym
podziatu terytorialnego kraju (tzw. TERYT) prowadzonym przez Gtéwny Urzad
Statystyczny.

Miejsce realizacji musi by¢ spdjne z adresem realizacji projektu wskazanym w
Sekcji | Dodatkowe informacje.

Po wypetnieniu sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgcji ,Informacje o projekcie”.

Sekcja Wnioskodawca i realizatorzy (B)

W celu uzupetnienia sekcji ,WWnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,EDYTUJ
SEKCJE".

Dane o wnioskodawcy
Nazwa wnioskodawcy

Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng
z dokumentami rejestrowymi/statutem podmiotu z rozwinieciem skrétéw
okreslajgcych forme (np.: spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia).

Forma prawna

Wybierz warto$¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu wnioskodawcy. Wypetnij zgodnie
z § 7 Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia

i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowe;,
wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen z dnia 30 listopada 2015 r.
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Wielkos¢ przedsiebiorstw
Wskaz odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy.

UWAGA!

Kryteria na podstawie ktérych dane przedsiebiorstwo zakwalifikowa¢ mozemy
do sektora MSP okre$la Zatgcznik | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

Liczba zatrud-
Kategoria nionych: w rocz- Obrét roczny Roczna suma
przedsigbiorstwa nych jednostkach bilansowa
roboczych
Srednie przedsiebiorstwo | < 250 <50 min EUR <43 min EUR
Mate przedsiebiorstwo <50 <10minEUR | Lub | <10 min EUR
Mikroprzedsiebiorstwo <10 <2min EUR <2min EUR

W przypadku nowo utworzonych przedsigbiorstw, ktérych ksiegi rachunkowe
nie zostaty jeszcze zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkow
dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku obrotowego.

Co obejmuije liczba zatrudnionych?

Kryterium liczby zatrudnionych obejmuje pracownikéw zatrudnionych w petnym
wymiarze czasu pracy, pracownikow zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu
pracy, pracownikow zatrudnionych na czas okreslony oraz pracownikow
sezonowych.

W sktad zatrudnionych wchodza:

— pracownicy,

— o0soby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane
za pracownikdw na mocy prawa krajowego (moze to rowniez obejmowac
pracownikow zatrudnionych na czas okreslony lub tzw. pracownikéw
tymczasowych),

— wtasciciele-kierownicy,

— wspolnicy prowadzacy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy
Z niego korzysci finansowe.

Czeqo nie obejmuje liczba zatrudnionych?

— praktykantow lub studentéw odbywajgcych szkolenia zawodowe na podstawie
umowy o praktyce lub szkoleniu zawodowym,

— pracownikow przebywajgcych na urlopie macierzyhskim / rodzicielskim /
wychowawczym.

Podstawowa liczba zatrudnionych wyrazona jest w rocznych jednostkach roboczych.
Kazdy, kto byt zatrudniony w petnym wymiarze czasu pracy w danym
przedsiebiorstwie lub w jego imieniu w ciggu catego roku referencyjnego, stanowi
jedng jednostke roboczg. Praca pracownikow zatrudnionych w niepetnym wymiarze

Strona 10



Jesli Twoim podmiotem nie jest przedsiebiorstwo wybierz wartos¢ Nie dotyczy.
UWAGA!
Forma witasnosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodng ze wskazang

w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub zgodng z danymi zawartymi

w innych dokumentach rejestrowych. Katalog form prawnych podmiotow gospodarki
narodowej zawiera § 8 Rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie sposobu

i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotow
gospodarki narodowej, wzorow wnioskéw, ankiet i zaswiadczen z dnia 30 listopada
2015r.

Mozliwos¢ odzyskania VAT

Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.
Dane teleadresowe

Kraj

Wskaz kraj wnioskodawcy.

Miejscowos¢

Wskaz miejscowos¢ wnioskodawcy.

Kod pocztowy

Podaj kod pocztowy wnioskodawcy.

Ulica

Wybierz ulice wnioskodawcy.

Numer budynku

Podaj numer budynku wnioskodawcy.

Numer lokalu

Wpisz numer lokalu wnioskodawcy.

Email

Podaj adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.
Telefon

Podaj numer telefonu wnioskodawcy.

Strona www

Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy — pole nie jest wymagane.
Dane identyfikacyjne

Rodzaj identyfikatora
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Wybierz rodzaj identyfikatora podmiotu, ktéry ubiega sie o dofinansowanie. Moze to
by¢: NIP, PESEL lub Numer zagraniczny.

Identyfikator
Wpisz wartos¢ uprzednio wybranego identyfikatora.
Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu

Jezeli projekt bedziesz realizowat we wspotpracy z innymi partnerami wskaz nazwe
oraz dane teleadresowe kazdego z partnerow.

WAZNE!
Na etapie skladania wniosku wymagane jest zalaczenie podpisanej umowy o

partnerstwie, a jej minimalny zakres jest wskazany w art. 39 ust. 9 ustawy
wdrozeniowej.

WYJASNIENIE:

Zgodnie z art. 39 ust 1 ustawy wdrozeniowej, moze zosta¢ utworzone partnerstwo
przez podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe w celu wspodlnej realizacji projektu. Warunki realizacji projektu
partnerskiego okreslone sg w porozumieniu albo umowie o partnerstwie zawartej
pomiedzy podmiotami.

Wybor partneréw jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu.

Porozumienie oraz umowa o partnerstwie okreslajg w szczegolnosci:

1. przedmiot porozumienia albo umowy;

2. prawa i obowigzki stron;

3. zakres i forme udziatu poszczegdlnych partnerow w projekcie, w tym zakres
realizowanych przez nich zadan;

4. partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partnerow

projektu;

5. sposoéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych
przez poszczegolnych partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw;

6. sposdb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z
porozumienia lub umowy.

Strong porozumienia ani umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony z
mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie przepiséw odrebnych.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot o
potencjale ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg realizacje projektu
partnerskiego.
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Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot inicjujgcy
projekt partnerski.

Zadania realizowane przez poszczegolnych partneréw w ramach projektu
partnerskiego nie moga polegac na oferowaniu towaréw, swiadczeniu ustug lub
wykonywaniu robot budowlanych na rzecz pozostatych partnerow.

Osoby do kontaktu

Wskaz osoby, ktore sg upowaznione do kontaktéw roboczych w sprawach projektu.
Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu oraz wniosku

o dofinansowanie. W przypadku wiekszej ilosci os6b upowaznionych do kontaktéw
w sprawie projektu, wpisz dane tych osob zgodnie ze wskazang we wniosku
kolejnoscig. Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule
listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej osoby.

Po wypefnieniu sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

Dane dotyczgce Wnioskodawcy zostang automatycznie zaciggniete z danych
podanych przy tworzeniu organizacji przez Wnioskodawce i w razie potrzeby mozna
je edytowac w obrebie sktadanego wniosku

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy”.

Sekcja Wskazniki projektu (C)

W celu uzupetnienia sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

W celu zapewnienia petnej i rzetelnej informacji na temat efektow wsparcia
whnioskodawca ma obowigzek zastosowania w projekcie wszystkich wskaznikow
produktu i rezultatu adekwatnych do zakresu i celu realizowanego projektu oraz
monitorowania ich w okresie realizacji i trwatosci projektu.

Whioskodawca aplikujgc o srodki unijne i wypetniajgc wniosek o dofinansowanie
zobowigzuje sie do monitorowania wybranych przez siebie wskaznikow w trakcie
realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu (w okresie trwatosci). Monitorowanie
wskaznikoéw polega na systematycznym pomiarze ich wartosci, gromadzeniu
dokumentacji potwierdzajgcej ich osiggniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi
Przedsiebiorcy informacji o stopniu ich realizacji oraz reagowaniu na sytuacje
problemowe, ktére mogg mie¢ wptyw na nieosiggniecie zaktadanych we wniosku o
dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikow. Biorgc pod uwage fakt, iz po
podpisaniu umowy o dofinansowanie beneficjent bedzie zobowigzany do osiggniecia
oraz utrzymania do konca okresu trwatosci zadeklarowanych we wniosku o
dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikdéw produktu oraz rezultatu
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bezposredniego, wazne jest, by dokona¢ wyboru wskaznikéw do realizacji w sposob
realistyczny oraz rzetelnie okresli¢ ich wartosci docelowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybrac¢ do
realizacji wszystkie adekwatne dla projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla
projektu to taki, ktory jest dostosowany do jego charakteru, w petni opisuje jego
specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego realizacja.

Rodzaj wskaznika
Do wyboru sg dwa rodzaje wskaznikéw: produktu lub rezultatu.

Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewziecia,
mierzony konkretnymi wielko$ciami (np. dtugos$¢ zbudowanej drogi, liczba firm, ktére
uzyskaty pomoc, liczba zakupionych biurek). Powigzany bezpoSrednio z wydatkami
ponoszonymi w projekcie.

Rezultat — bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie
spoteczno — ekonomiczne, uzyskany po zakonczeniu realizacji projektu oraz w
Okresie trwatoSci.

Wskaznik realizacji projektu

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektu jest adekwatny dla projektu, to
wybor dokonuje sie z listy wartosci. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika,
ktérego wariant jest wybierany w zaleznosci od poziomu wdrazania (PWD) naboru
zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

Jednostka miary

Wartosc¢ docelowa wskaznika to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na
moment zakonczenia rzeczowej realizacji projektu oraz w okresie trwatosci. Co do
zasady wartosci docelowe wskaznikow rezultatu bezposredniego nalezy osiggngé w
okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu, chyba ze definicja
wskaznika wskazuje inaczej. Jednostki miary wskaznikdw znajdujg sie w tabeli
ponizej.

Sposo6b pomiaru wskaznika

Nalezy krotko opisaé, w jaki sposdb bedzie mierzona warto$é wskaznika osiggnietego
w projekcie. Zrodtem pozyskiwania danych do monitorowania realizacji wskaznikow
projektu nie moze byé wniosek o dofinansowanie lub umowa o dofinansowanie.

Moze nim by¢ np.: dokumentacja finansowo — ksiegowa projektu, wnioski o ptatnosg,
dokumentacja potwierdzajgca status przedsiebiorstwa, faktury i inne dokumenty
potwierdzajgce poniesione wydatki, umowy miedzy podmiotami, protokoty odbioru,
listy obecnosci, moduty statystyczne, dokumentacja techniczna, umowa o
Swiadczenie ustug, wykaz uzytkownikdw sporzgdzony na podstawie adresow IP /
logéw, inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Wartosci wskaznikow nalezy podawa¢ do dwoch miejsc po przecinku.
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Jako wskazniki adekwatne dla projektu nalezy rozumie¢ wskazniki, dla ktérych
whnioskodawca przewiduje osiggniecie wartosci docelowej.

Z uwagi na cel Dziatania FELD.01.05 Konkurencyjnos¢ MSP oraz przewidziany do
wsparcia 3 typ projektu w ramach niniejszego naboru, Centrum Obstugi
Przedsigbiorcy okreslito wskazniki, ktére sg adekwatne dla kazdego projektu.

Wskazniki produktu obligatoryjne dla Wnioskodawcy:

=

©OCOoNoGOhrWDN

Przedsiebiorstwa objete wsparciem w formie dotacji

Przedsiebiorstwa otrzymujgce wsparcie niefinansowe

Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw

Liczba wspartych matych przedsiebiorstw

Liczba wspartych Srednich przedsiebiorstw

Liczba wspartych duzych przedsiebiorstw

Nowe przedsiebiorstwa objete wsparciem

Liczba wspartych klastrow

Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami
(EFRR/FS/FST)

10. Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla
0Ss0b z niepetnosprawnosciami (EFRR/FS/FST)
11.Liczba ustug (nowych i/ lub ulepszonych) Swiadczonych przez klastry

Wskazniki rezultatu obligatoryjne dla Wnioskodawcy:

1. Warto$c inwestycji prywatnych uzupetniajgcych wsparcie publiczne — dotacje

©ONOOR WD

Liczba przedsiebiorstw zaangazowanych we wsparte klastry
Przychody ze sprzedazy nowych lub udoskonalonych produktéw/ustug
Liczba przedsiewziec proekologicznych

Liczba wprowadzonych innowacji organizacyjnych
Liczba wprowadzonych innowacji marketingowych
Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach
Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z ustug (nowych i/lub ulepszonych)

Swiadczonych przez klastry

Wskazniki obowigzujace w konkursie:

Nazwa Jednos | Rodzaj Spos6b
Mg tka | wskaznik Definicja pos
wskaznika . pomiaru
miary a
Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych | Np.:
wsparcie finansowe w formie dotacji. dokumentacja
RCO002 Przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 1 finansowo —
Przedsiebiors rzedsi produkt / | zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji | ksiegowa,
twa objete E ¢ kluczowy | (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca wnioski o
: iorstwa . " . ‘s
wsparciem w (horyzont | 2014 roku uznajgcego niektére rodzaje | ptatnosc
formie dotacji alny) pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym z zastosowaniem
art.107 i 108 Traktatu jest rozumiane
jako podmiot prowadzgcy dziatalnosc
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gospodarczg bez wzgledu na jego
forme prawng. Zalicza sie tu w
szczegolnosci osoby prowadzgce
dziatalnos¢ na wiasny rachunek oraz
firmy rodzinne zajmujgce sie
rzemiostem lub inng dziatalnoscig, a
takze spofki lub stowarzyszenia
prowadzgce regularng dziatalno$¢
gospodarczg. Na potrzeby tego
wskaznika przedsiebiorstwa sg
organizacjami nastawionymi na
osigganie zysku, ktére wytwarzajg
towary lub ustugi w celu zaspokojenia
potrzeb rynku.

Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych | Np.:
wsparcie niefinansowe z umowy dot.
Europejskiego Funduszu Rozwoju wspOtpracy w
Regionalnego (EFRR) ramach
Przedsiebiorstwa sg uwzgledniane we | wsparcia, dot.
wskazniku, jesli otrzymujg wsparcie bezptatnego
niefinansowe w sposéb udostepniania
ustrukturyzowany, jak np. MSP powierzchni
rozwijajgce swoje ustugi w ramach biurowej czy
klastra lub korzystajgce z ustug bankdéw
WLWK- klastra/inkubatora przedsiebiorczosci. dfan_ych,
RCO004 Udzielone wsparcie musi by¢ bibliotek,
Przedsigbiors produkt/kl _udokumentowar)e. Nie t_J_wngednia sie | badan
wa przedsie | uczowy | jednorazowych interakcji (np. rozmowy | rynkowych,
otrzymujace biorstwa | (horyzont | telefoniczne w celu uzyskania podrecznikéw,
wsparcie alny) informacji). Przyktady wsparcia dokumentéyv
niefinansowe niefinansowego obejmujg ustugi takie | roboczych i
jak (niewyczerpujgcy wykaz): ustugi wzorcowych
doradcze (pomoc na doradztwo i - protokoty
szkolenia w zakresie wymiany wiedzy i | zdawczo-
doswiadczen itp.) lub ustugi wsparcia odbiorcze
(udostepnienie powierzchni biurowe;, odbioru ustugi
stron internetowych, bankéw danych, np. doradczej
bibliotek, badan rynkowych, - dyplomy
podrecznikéw, dokumentéw roboczych | przeprowadze
I wzorcowych itp.). Definicja nia
przedsiebiorstwa znajduje sie we bezptatnych
wskazniku RCO002. szkolen
Wskaznik obejmuje Np.:
PLROO001 mikroprzedsiebiorstwa, ktore otrzymaty | dokumentacja
. produkt / . .
Liczba Kluczowy wsparcie finansowe oraz finansowo —
wspartych szt. (horyzont pozafinansowe z Europejskiego ksiegowa,
mikroprzedsi alny) Funduszu Rozwoju Regionalnego whnioski o
ebiorstw (EFRR). Mikroprzedsiebiorstwo to ptatnosc,

przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej

dokumentacja
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niz 10 oséb oraz ktérego roczny obrot
lub/i roczny bilans nie przekracza 2
min EUR. W przypadku przekroczenia
jednego z dwoch progéw (liczby
pracownikow lub rocznego
obrotu/bilansu) przedsiebiorstwa
klasyfikuje sie do wyzszej kategorii
wielkosci (ESTAT na podstawie art. 2-
3 zatgcznika do zalecenia KE
2003/361/WE). Wielkos¢ wspieranego
przedsiebiorstwa jest definiowana na
dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie. Na poziomie celu
szczegotowego przedsiebiorstwo
liczone jest tylko raz, niezaleznie od
tego ile rodzajow wsparcia otrzymuje.
Na poziomie programu
przedsiebiorstwo jest liczone tylko raz,
niezaleznie od tego ile rodzajow
wsparcia otrzymuje (z dziatan
realizowanych w ramach jednego lub
kilku celéw szczegdtowych).

potwierdzajgca
status
przedsiebiorst
wa

PLRO002
Liczba
wspartych
matych
przedsiebiors
tw

Szt.

produkt /
kluczowy
(horyzont

alny)

Wskaznik obejmuje mate
przedsiebiorstwa, ktére otrzymaty
wsparcie finansowe oraz
pozafinansowe z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR). Definicja przedsiebiorstwa

zgodna z definicjg wskaznika RCO002.

Zgodnie z zaleceniem KE
(2003/361/WE), mate przedsiebiorstwo
to przedsiebiorstwo zatrudniajgce od
10 do 49 oso6b oraz ktérego roczny
obrét lub/i roczny bilans znajduje sie w
przedziale 2-10 min EUR. W
przypadku przekroczenia jednego z
dwoch progoéw (liczby pracownikéw lub
rocznego obrotu/bilansu)
przedsiebiorstwa klasyfikuje sie do
wyzszej kategorii wielkosci (ESTAT na
podstawie art. 2-3 zatgcznika do
zalecenia KE 2003/361/WE). Wielkosc¢
wspieranego przedsiebiorstwa jest
definiowana na dzieh ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Na poziomie celu
szczegotowego przedsiebiorstwo
liczone jest tylko raz, niezaleznie od
tego ile rodzajow wsparcia otrzymuije.

Np.:
dokumentacja
finansowo —
ksiegowa,
wnioski o
ptatnosc,
dokumentacja
potwierdzajgca
status
przedsiebiorst
wa
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Na poziomie programu
przedsiebiorstwo jest liczone tylko raz,
niezaleznie od tego ile rodzajow
wsparcia otrzymuje (z dziatan
realizowanych w ramach jednego lub
kilku celéw szczegdtowych).

PLROO003
Liczba
wspartych
Srednich
przedsiebiors
tw

Szt.

produkt /
kluczowy
(horyzont

alny)

Wskaznik obejmuje Srednie
przedsiebiorstwa, ktére otrzymaty
wsparcie finansowe oraz
pozafinansowe z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR). Definicja przedsiebiorstwa
zgodna z definicjg wskaznika RCO002.
Zgodnie z zaleceniem KE
(2003/361/WE), srednie
przedsigbiorstwo to przedsigbiorstwo
zatrudniajgce od 50 do 249 oso6b oraz
ktérego roczny obrét miesci sie w
przedziale 10-50 min EUR lub/i roczny
bilans miesci sie w zakresie 10 - 43
min EUR. W przypadku przekroczenia
jednego z dwoch progéw (liczby
pracownikow lub rocznego
obrotu/bilansu) przedsiebiorstwa
klasyfikuje sie do wyzszej kategorii
wielkosci (ESTAT na podstawie art. 2-
3 zatgcznika do zalecenia KE
2003/361/WE). Wielkos¢ wspieranego
przedsiebiorstwa jest definiowana na
dzien ztozenia wniosku 0
dofinansowanie. Na poziomie celu
szczegobtowego przedsiebiorstwo
liczone jest tylko raz, niezaleznie od
tego ile rodzajow wsparcia otrzymuje.
Na poziomie programu
przedsiebiorstwo jest liczone tylko raz,
niezaleznie od tego ile rodzajow
wsparcia otrzymuje (z dziatan
realizowanych w ramach jednego lub
kilku celow szczegotowych).

Np.:
dokumentacja
finansowo —
ksiegowa,
whnioski o
ptatnosc,
dokumentacja
potwierdzajgca
status
przedsiebiorst
wa

RCOO005
Nowe
przedsiebiorst
wa objete
wsparciem

przedsie
biorstwa

produkt/kl
uczowy
(horyzont

alny)

Liczba wspieranych nowych
przedsiebiorstw, ktére sg nadal
aktywne na rynku co najmniej rok po
ukonczeniu produktu. Fakt, ze
przedsiebiorstwo jest aktywne na rynku
mozna ustali¢ na przyktad na
podstawie obrotow przedsigbiorstwa
zadeklarowanych za rok obrotowy
nastepujgcy po roku, w ktérym

Np.:
dokumentacja
rejestrowa,
umowa spotki
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ukonczono produkt lub na podstawie
aktualnych dokumentow rejestrowych
firmy. Za nowe uznaje sie
przedsiebiorstwo, ktére nie istniato
wczesniej niz trzy lata przed ztozeniem
wniosku o udzielenie wsparcia.
Przedsiebiorstwo nie zostanie uznane
za nowe, jesli zmieni sie tylko jego
forma prawna. Wskaznik obejmuje
réwniez przedsiebiorstwa typu spin-off.
Definicja przedsiebiorstwa znajduje sie
we wskazniku RCO002. Przez
,=ukonczenie produktu” nalezy rozumie¢
zakonczenie rzeczowe;j realizaciji
projektu.

Liczba wspartych klastrow w wyniku Np.:
realizacji projektu. Klaster — dokumentacja
skoncentrowana przestrzennie finansowo —
WLWK- rodukt / (geograficznie) grupa przedsiebiorstw | ksiegowa,
PLROO018 IE)I pochodzgcych z tego samego lub wnioski 0
. uczowy . A o
Liczba Szt. (horyzont pokrewnych sektorow, a takze ptatnosc,
wspartych y instytucji i organizacji, powigzanych ze | umowa o
/ alny) O . ; . .
klastrow sobg siecig pionowych i poziomych dofinansowani
zaleznosci, konkurujgcych i e projektu
wspotpracujgcych ze soba.
Wskaznik odnosi sie do liczby Np.: dziennik
obiektow podlegajgcych wsparciu w budowy,
ramach realizowanego projektu, ktére | dokumentacja
zaopatrzono w specjalne podjazdy, techniczno —
windy, urzgdzenia gtoSnomowigce, budowlana,
badz inne udogodnienia (dot. usuniecia | protokoty
PLRO132 barier w dostepie, w szczegdlnosci odbioru prac
Liczba barier architektonicznych) utatwiajgce | budowlanych,
obiektow dostep do tych obiektéw i poruszanie pozwolenie na
sie po nich osobom z uzytkowanie
dostosowany produkt/kl | ”. R
niepetnosprawnosciami, w
ch do potrzeb uczowy NP :
) szt. szczegoblnosci ruchowymi czy
0so6b z (horyzont i 7aodnie z definici
niepetnospra alny) sensorycznymi. ~godnie z cetinicja
e Polskiej Klasyfikacji Obiektéw
whosclaml Budowlanych przez obiekty nalez
(EFRR/FST/F il . y y
S) rozumiec¢ konstrukcje potgczone z

gruntem w sposaob trwaty, wykonane z
materiatow budowlanych i elementéw
sktadowych, bedgce wynikiem prac
budowlanych. Nalezy podac liczbe
obiektow, a nie sprzetéw, urzgdzen
itp., w ktore obiekty zaopatrzono. Jesli
instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku
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obiektéw, nalezy zliczy¢ wszystkie,
ktére dostosowano do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami. Wskaznik
mierzony w momencie rozliczenia
wydatku zwigzanego z wyposazeniem
obiektéw w rozwigzania stuzgce
osobom z niepetnosprawnosciami w
ramach danego projektu.

WLWK-
PLRO199
Liczba
projektéw, w
ktérych
sfinansowano
koszty
racjonalnych
usprawnien
dla os6b z
niepetnospra
wnosciami
(EFRR/FS/FS
T

Szt.

produkt/kl
uczowy
(horyzont

alny)

Racjonalne usprawnienie oznacza
konieczne i odpowiednie zmiany oraz
dostosowania, nie naktadajgce
nieproporcjonalnego lub nadmiernego
obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w
celu zapewnienia osobom z
niepetnosprawnosciami mozliwosci
korzystania z wszelkich praw
cztowieka i podstawowych wolnosci
oraz ich wykonywania na zasadzie
réwnosci z innymi osobami. Wskaznik
mierzony w momencie rozliczenia
wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami w ramach danego
projektu. Przyktady racjonalnych
usprawnien: ttumacz jezyka migowego,
transport niskopodtogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko
budynku, ale tez dostosowanie
infrastruktury komputerowej np.
programy powigkszajgce, méwigce,
drukarki materiatéw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujgce,
odpowiednie dostosowanie
wyzywienia. Do wskaznika powinny
zostac wliczone zaréwno projekty
ogolnodostepne, w ktérych
sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien, jak i dedykowane
(zgodnie z kategoryzacjg projektow z
Wytycznych w zakresie realizacji
zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027).
Na poziomie projektu wskaznik moze
przyjmowac¢ maksymalng wartosc 1, co
oznacza jeden projekt, w ktorym
sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Liczba
sfinansowanych racjonalnych

Np.: wnioski o
ptatnosc,
umowa o
dofinansowani
e projektu
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usprawnien, w ramach projektu, nie ma
znaczenia dla wartosci wykazywanej
we wskazniku. Definicja na podstawie
Wytyczne w zakresie realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

Liczba ustug dotychczas Np.:
nieoferowanych, a wprowadzonych do | dokumentacja
oferty lub ustug znaczgco ulepszonych | finansowo —
(np. poprzez istotne i zauwazalne: ksiegowa,
PROG- zwiekszenie zakresu ustug, whnioski 0
FELDOO042 produkt/s | podniesienie jakosci ustug, zmiang ptatnosc
Liczba ustug pecyficzn | sposobu swiadczenia ustug), w wyniku
(nowych i/ lub y realizowanego projektu przez dany
szt. .
ulepszonych) (program | klaster. W zakres tego typu ustug nie
Swiadczonyc owy) wchodzg ustugi zwyczajowo
h przez kwalifikowane do kosztow statych
klastry funkcjonowania firmy / kosztow
biezgcej obstugi firmy, np. kosztow
obstugi prawnej, czy obstugi ksiegowej.
Definicja klastra znajduje sie we
wskazniku PLRO018
Wskaznik mierzy catkowity wktad Np.:
prywatny wspotfinansujgcy wspierane | dokumentacja
projekty, w przypadku ktérych formg finansowo-
WLWK- wsparcia jest dotacja. Wskaznik ksiegowa,
PLRR002 obejmuje rowniez niekwalifikowalng wniosek o
Wartosc czes¢ kosztéw projektu, w tym podatek | ptatnosc,
inwestycji rezultat /| \yAT. W przypadku projektéw faktury i inne
prywatnych BLN Kluczowy | o5 jizowanych przez przedsiebiorstwa | dokumenty
e (horyzonta . o . . .
uzupetniajgcy Iny) panstwowe, do wartosci wskaznika potwierdzajgce
ch wsparcie wliczany jest wkfad wtasny tego poniesione
publiczne — przedsiebiorstwa. wydatki
dotacje Wskaznik powinien by¢ obliczany na
podstawie wspétfinansowania
prywatnego przewidzianego w
umowach o dofinansowanie dla
wspieranych projektéw.
WLWK- Liczba przedsiebiorstw bedgcych Np.:
PLRRO008 cztonkami klastra na zakonczenie dokumentacja
Liczba rezultat/kl | realizacji projektu. Definicja finansowo —
przedsiebiors przedsie uczowy | przedsigbiorstwa ksi_egoyva,
tw . (horyzonta wnioski o
. biorstwa o
zaangazowan Iny) ptatnos¢
ych we
wsparte
klastry
WLWK- PLN rezultat/kl | Przychody netto ze sprzedazy nowych | Np.:
PLRRO033 uczowy | lub znaczgco ulepszonych produktow | dokumentacja
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Przychody ze (horyzonta | lub ustug w wyniku realizowanego finansowo-
sprzedazy Iny) projektu lub przychody netto ze ksiegowa,
nowych lub sprzedazy produktéw/ustug faktury

udoskonalony wytworzonych w nowym lub znaczgco | potwierdzajgce

ch ulepszonym procesie w wyniku wystgpienie
produktow/ust realizowanego projektu. Realizacja transakcji
ug wskaznika bedzie mozliwa po sprzedazowej
przedstawieniu danych dotyczgcych pomiedzy
sprzedazy nowych lub znaczgco beneficjentem
ulepszonych produktow lub ustug a
wspartych w ramach projektu. Dane te | kontrahentem
beda miaty by¢ agregowalne z
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej. Do
wartosci wskaznika bedg wliczaty sie
przychody ze sprzedazy nowych lub
udoskonalonych ustug/produktow
stanowigcych sume sprzedazy
osiggnietg w odniesieniu do rynku
krajowego i miedzynarodowego (w tym
sprzedazy do krajéw spoza UE).
Wskaznik nalezy osiggngc¢ w okresie
trwato$ci.
W ramach wskaznika mierzona bedzie | np.
liczba przedsiewzie¢ dotyczacych dokumentacja
transformacji w kierunku celow finansowo-
Srodowiskowych zrownowazonego ksiegowa,
rozwoju, w tym gospodarki o obiegu raporty dot.
zamknietym, tagodzenia zmian klimatu | oddziatywania
i adaptacji do zmian klimatu oraz procesu
wszystkich innych dziatan zwigzanych | produkcji /
Z tzw. zazielenianiem przedsiebiorstw | ustug na
(w tym wdrozeniem wynikow B+R Srodowisko,
WLWK- zwigzanych ze zréwnowazonym informacje nt.
PLRRO51 - rezultat/kl | rozwojem) realizowanych w ramach zuzycia wody,
Liczba uczowy | projektu. Wartos¢ wskaznika wyliczana | energii
przedsiewzie szt. (horyzont | jest jako suma wszystkich cieplnej,
¢ alny) przedsiewziec proekologicznych elektrycznej,
proekologiczn realizowanych przez Beneficjenta, certyfikaty
ych Partneréw oraz Grantobiorcow /

Odbiorcéw Ostatecznych (o ile
wystepujg) w ramach jednego projektu.
Przedsiewziecie nalezy rozumiec¢ jako
catosciowy i zakonczony proces
realizowany w ramach projektu tj. np.
od opracowania technologii
proekologicznej do jej wdrozenia, bgdz
wdrozenie wczesniej opracowanej lub
zakupionej technologii, lub prace
badawcze bgdz badawczo-rozwojowe

719

Stronal 4




prowadzone nad tego rodzaju
technologig lub produktem. Nalezy
podkresli¢, iz pojedyncze dziatania (np.
poszczegolne etapy procesu
badawczego) prowadzone przez
Beneficjenta, Partneréw oraz
Grantobiorcéw / Odbiorcow
Ostatecznych (o ile wystepuja) w
ramach projektu nie stanowig
odrebnych inwestycji
proekologicznych. W rezultacie
wszystkie dziatania dokonywane przez
Beneficjenta, Partneréw oraz
Grantobiorcow / Odbiorcow
Ostatecznych (o ile wystepujg)
sktadajg sie na jedno (lub kilka)
przedsiewziec proekologicznych
okreslonych we wniosku o
dofinansowanie. Dla przyktadu, jesli
Beneficjent zamawia w projekcie kilka
réznych prac B+R prowadzonych nad
réznymi technologiami przez
konkurujgcych ze sobg wykonawcdéw, z
ktérych kazdy ma za zadanie
dostarczyc¢ okreslony wynik, w
osiggnietej wartos$ci wskaznika nalezy
uwzgledni¢ dziatania kazdego z
wykonawcéw odrebnie.

WLWK-
PLRRO031
Liczba
wprowadzony
ch innowacji
organizacyjny
ch

Szt.

rezultat/kl
uczowy
(horyzont

alny)

Liczba innowacji organizacyjnych,
wprowadzonych w przedsiebiorstwie w
wyniku realizacji projektu. Innowacje
organizacyjne to nowa metoda
organizacyjna w praktykach
biznesowych przedsiebiorstwa (w tym
w zarzgdzaniu wiedzg, bussines
inteligence, SAAS). Innowacja
organizacyjna to "wdrozenie nowej
metody organizacyjnej w przyjetych
przez przedsiebiorstwo zasadach
dziatania (w tym w zakresie
zarzgdzania wiedzg - knowledge
management), w organizacji miejsca
pracy lub stosunkach z otoczeniem,
ktéra nie byta do tej pory stosowana w
danym przedsiebiorstwie. Innowacja
organizacyjna musi by¢ wynikiem
strategicznych decyzji kierownictwa
oraz musi by¢ wdrazana przy wsparciu
projektu. Innowacje organizacyjne nie

Np.: informacja
0
wprowadzonej
innowaciji
organizacyjnej,
schematy
organizacyjne

olke)
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tylko stanowig czynnik wspierajgcy
innowacje w obrebie produktéw i
procesow, ale same mogg takze
wywierac istotny wptyw na
efektywnos¢ funkcjonowania
przedsiebiorstw. Mogg przyczynic sie
do podniesienia jakosci i wydajnosci
pracy, zintensyfikowa¢ wymiane
informacji czy podnies$¢ zdolnos¢ firmy
do uczenia sie oraz wykorzystania
nowej wiedzy i nowych technologii.

Liczba innowacji marketingowych,
wprowadzonych w przedsiebiorstwie w

Np.: informacja
0

wyniku realizacji projektu. Innowacja wprowadzonej
marketingowa to wdrozenie nowej innowacji
WLWK- koncepciji lub strategii marketingowej, marketingowej,
PLRRO30 ktéra rézni sie istotnie od strona www,
Liczba rezultat/kl | dotychczasowych metod katalogi, oferta
wprowadzony Szt uczowy | marketingowych przedsiebiorstwa i firmy, ma}teria’fy
ch innowacj ' (horyzont | ktora nie byta wczesniej stosowana. promocyjne
marketingowy alny) Wymaga ona znaczgcych zmian w
ch projekcie lub opakowaniu produktu,
lokowaniu produktu, promocji produktu
lub cenie. Wskaznik nie obejmuje
sezonowych, regularnych lub innych
rutynowych zmian w metodach
marketingowych.
Liczba miejsc pracy wyrazona w Np.:
srednich rocznych ekwiwalentach umowy o
petnego czasu pracy (EPC) prace, dowod
utworzonych w ramach dziatalnosci optacenia
wspieranej przez projekt (dot. sktadki ZUS
wylgcznie oséb zatrudnionych na przez
podstawie umowy o prace). Nowe gtbwnego
stanowiska muszg by¢ obsadzone i ptatnika i ZUS
WLWK- moga by¢ w petnym wymiarze godzin, | ZUA,

RCRO0O01 - rezultat/kl | w niepetnym wymiarze godzin lub zestawienie
Miejsca pracy EPC uczowy | powtarzac sie sezonowo. Wolne stanu
utworzone we (horyzont | stanowiska nie sg liczone. Ponadto zatrudnienia
wspieranych alny) oczekuje sie, ze nowo utworzone (wEPC) w
jednostkach stanowiska zostang utrzymane przez podziale na

ponad rok po zakohczeniu projektu. miesigce

Wskaznik jest obliczany jako roznica
miedzy rocznymi EPC obsadzonymi
rok po zakonczeniu projektu (liczonymi
dla roku, w ktorym uptywa 12 miesiecy
od daty zakonczenia realizaciji
projektu) i 12 miesiecy przed terminem
rozpoczecia realizacji projektu
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(okreslonym we wniosku o
dofinansowanie).

Roczne EPC definiuje sie jako
stosunek godzin pracy
przepracowanych efektywnie w ciggu
roku kalendarzowego podzielony przez
catkowitg liczbe godzin umownie
przepracowanych w tym samym
okresie przez osobe lub grupe.
Zgodnie z konwencjg dana osoba nie
moze wykonywac wiecej niz jednego
EPC rocznie. Liczba godzin umownie
przepracowanych ustalana jest na
podstawie normatywnych/ustawowych
godzin pracy zgodnie z krajowym
ustawodawstwem.

PROG-
FELDRO17
Liczba
przedsiebiors
tw
korzystajgcyc
h z ustug
(nowych i/lub
ulepszonych)
Swiadczonyc
h przez
klastry

przedsie
biorstwa

rezultat/s

pecyficzn
y

(program

owy)

Liczba przedsiebiorstw, ktore w
zwigzku z realizacjg projektu
skorzystaty z ustug dotychczas nie
oferowanych i/lub znaczgco
ulepszonych przez wsparty w ramach
projektu klaster. Jako nowa i/lub
ulepszong ustuge rozumie sie istotne:
zwiekszenie zakresu ustug,
podniesienie jakosci ustug, zmiane
sposobu swiadczenia ustug w wyniku
realizowanego projektu. W zakres tego
typu ustug nie wchodzg ustugi
zwyczajowo kwalifikowane do kosztéw
statych funkcjonowania firmy / kosztéw
biezgcej obstugi firmy, np kosztow
obstugi prawnej, czy obstugi ksiegowej.
Definicja przedsiebiorstwa znajduje sie
we wskazniku RCO002, a definicja
klastra we wskazniku PLRO018.

Np.: umowy na
Swiadczenie
ustug,
dokumentacja
finansowo-
ksiegowa,
zestawienie /
lista MSP
korzystajgcych
z ustug klastra
potwierdzona
stosownymi
dokumentami

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+ DODAJ POZYCJE” na tytule

listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnego
wskaznika.

Sekcja C zawiera dwie tabele ,Wskazniki produktu” i ,,Wskazniki rezultatu”
(zadna z tabel nie moze pozostaé niewypetniona, co oznacza, ze kazda musi zawierac
co najmniej jeden wybrany wskaznik).

W aplikacji WOD2021 nalezy wybrac z listy rozwijalnej wszystkie wskazniki

adekwatne do zakresu projektu zgodnie z Regulaminem naboru. Nalezy wybra¢

wszystkie wskazniki, do realizacji / monitorowania ktérych zobowigzany jest

wnioskodawca w Regulaminie naboru.
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Dla kazdego wybranego wskaznika nalezy podac¢ wartos¢ docelowg — ogotem.

Wartos¢ bazowa dla wszystkich wskaznikoéw wynosi ,0,00”, chyba ze Regulamin
naboru lub definicja wskaznika wskazuje inacze;.

Po wypetnieniu sekcji ,WWskazniki projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,WWskazniki projektu”.

Sekcja Zadania (D)

W celu uzupetnienia sekcji ,Zadania” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
Zadania

Edycja Sekcji ,Zadania” jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja
Informacje o projekcie, poniewaz zawiera ona daty poczatku i kohca realizacji
projektu. Aby zdefiniowac poszczegdlne zadania konieczna jest znajomosc
przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe
poszczegolnych zadan muszg sie w nim zawiera¢. Poszczegolne zadania i ich
kolejnos¢ powinny odpowiadac¢ planowanym etapom projektu.

Po kliknieciu na ikone ,+ DODAJ ZADANIE” w nagtéwku tabeli z zadaniami, lub tez
w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie
pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwinietej.

Numer
Warto$¢ uzupetniana automatycznie.
Data rozpoczecia

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Wskazana
data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia realizacji projektu.

Data zakonczenia

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania. Wskazana
data nie moze by¢ pdzniejsza od daty zakonczenia realizacji projektu.

Nazwa zadania

Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywac bedzie, co jest przedmiotem tego
zadania, uzywajagc maksymalnie 500 znakéw.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj
wydatkéw, okreslajgcy zakres rzeczowy i stanowigcy samodzielng catosc (np. zakup
wyposazenia, zakup oprogramowania, koszty posrednie).
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Jezeli ubiegasz sie o koszty posrednie, wyodrebnij zadanie dla tej kategorii kosztow.
Nazwg takiego zadania jest zawsze ,Koszty posrednie”.

Opis i uzasadnienie zadania

Opisz bardziej szczego6towo, co jest przedmiotem realizacji tego zadania, uzywajgc
maksymalnie 4 000 znakéw. Uzasadnij, dlaczego wykonanie tego zadania jest
niezbedne do realizacji celu projektu.

Koszty posrednie

Wskaz, czy zadanie zawiera koszty bezposrednie czy koszty posrednie. Wybor ten
ma wptyw na to, jakie pozycje budzetu bedzie mozna doda¢ w ramach zadania.

Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie sktadanego samodzielnie
przez wnioskodawce moze by¢ odznaczone jako koszty posrednie. W przypadku gdy
takie zadanie juz istnieje, uzytkownik nie ma mozliwosci, aby wybrac koszty
posrednie w innym zadaniu. Aby tego dokonaé¢ nalezatoby najpierw odznaczy¢
koszty posrednie w juz istniejgcym zadaniu. Zadanie o nazwie ,Koszty posrednie”
jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.

Katalog kosztow posrednich oraz reguty wyboru sposobu ich rozliczania opisane sg
w Zasadach kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla todzkiego 2021-2027. Koszty posrednie rozliczane sg stawkg
ryczattowg stanowigcg odpowiedni procent faktycznie poniesionych catkowitych
bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych projektu.

WAZNE

Okres realizacji zadania Koszty posrednie musi by¢ spojny z datg rozpoczecia i
zakonczenia realizacji catego projektu.

UWAGA!

W przypadku realizacji projektu w formule partnerstwa, kazdy z partneréw moze
ubiegac sie o koszty posrednie.

Po wypetieniu sekcji ,Zadania” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Zadania”.

Sekcja Budzet projektu (E)

W celu uzupetnienia sekcji ,Budzet projektu” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE’.

W sekciji” Budzet projektu” wystepujg wszystkie pozycje budzetu odnoszgce sie
do zadan zdefiniowanych w Sekcji ,Zadania”. Podziel je na poszczegdlne kategorie,
takie jak:
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roboty budowlane,

srodki trwate/dostawy,

wartosci niematerialne i prawne,
dostawy (inne niz srodki trwate),
personel projektu,

ustugi zewnetrzne,

koszty posrednie.

Jezeli projekt realizowany jest w partnerstwie nalezy wskaza¢ czy Zadanie
realizowane jest przez Wnioskodawce czy Realizatora - Partnera projektu.

Podaj nazwe kosztu (maksymalnie 500 znakéw) w ramach danej kategorii kosztow.
Wypetnij rubryki: wartos¢ ogotem, wydatki kwalifikowalne oraz dofinansowanie.
Maksymalny poziom dofinansowania zostat okreslony w Regulaminie wyboru
projektow.

Koszty kwalifikowalne obejmuja:

koszty zwigzane z fazg projektowania (nie wiecej niz 10% kosztéw
bezposrednich projektu) i ewaluacji nowej ustugi lub nowego zakresu
Swiadczonej juz ustugi lub pakietu ustug:

wynagrodzenia pracownikOw zaangazowanych w proces projektowania ustug
(np. przeprowadzenie badania rynku pod katem faktycznego zapotrzebowania
przedsiebiorstw z sektora MSP na dang ustuge lub pakiet ustug) oraz podréze
stuzbowe nie wiecej niz 3 wyzej wskazanych osob,

koszty organizacji spotkan, warsztatow zorganizowanych w celu dzielenia sie
wiedzg wewnatrz klastra oraz tworzenia sieci kontaktow,

zakup ustug doradczych (np. analiz, ekspertyz, badan rynkowych)
niezbednych do zaprojektowania ustug,

zakup wartosci niematerialnych i prawnych (np. oprogramowania, baz danych,
licencji, patentéw, know-how lub nieopatentowanej wiedzy technicznej)
niezbednych do zaprojektowania ustug,

koszty ewaluacji dokonanej przez podmiot niezalezny od beneficjenta i
partnera,

koszty zwigzane ze stworzeniem lub doposazeniem zaplecza
infrastrukturalnego (nie wiecej niz 20% kosztoéw bezposrednich

projektu) niezbednego dla $wiadczenia nowej ustugi lub nowego

zakresu swiadczonej juz ustugi lub pakietu ustug, w tym:

zakup $rodkow trwatych (np. sprzetu, wyposazenia biurowego
wykorzystywanego do $wiadczenia ustug dla przedsiebiorcow),

zakup wartosci niematerialnych i prawnych (np. oprogramowania, baz danych,
licencji, patentow, know-how Ilub nieopatentowanej wiedzy technicznej
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wykorzystywanych do $wiadczenia ustug dla przedsiebiorcow) oraz wydatki na
narzedzia marketingowe zwigzane z uruchomieniem nowej ustugi w celu
zwiekszenia aktywnosci przedsiebiorstw na rynku lub organizacji oraz
zwiekszenia rozpoznawalnosci klastra,

— dostosowanie pomieszczen wykorzystywanych do swiadczenia ustug dla
przedsiebiorcow, w tym koszty zakupu materiatéw i robét budowlanych.

— koszty zatrudnienia osob zaangazowanych przez koordynatora klastra do
Swiadczenia ustug w ramach projektu (np. menedzerow, ekspertow,
doradcow).

— koszty posrednie rozliczane metodg stawki ryczattowej zgodnie z rozdziatem
1.4. Zasad Zasady kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027 (Zatgcznik nr 5 do
Regulaminu) - (kategoria kosztu w WOD2021 — koszty posrednie).

Do wydatkow niekwalifikowalnych zalicza sie:
- zakup uzywanych srodkéw trwatych,
- zakup nieruchomosci,
— zakup srodkéw transportu, tj. sSrodkéw stuzgcych do przewozu ludzi lub
tadunkéw, sklasyfikowanych w grupie 7, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST),
- koszty inwestyciji stuzgcej produkcji energii przez beneficjenta lub partnera lub
poprawie efektywnosci energetycznej beneficjenta lub partnera (np.
przedsiewziecie termomodernizacyjne, koszt instalacji OZE),
- wktad niepieniezny w formie innej niz nieruchomos¢ zabudowana lub
niezabudowana.

UWAGA!

Klastry zalagzkowe sg wylaczone z mozliwosci wsparcia infrastruktury oraz
dziatan z zakresu umiedzynarodowienia klastra.

Maksymalny poziom dofinansowania dla Wnioskodawcy w przypadku kosztéw
objetych regionalng pomocg inwestycyjng wynosi 40% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych. Poziom dofinansowania moze ulec zwigkszeniu o:

a) 10 punktéw procentowych — w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie
sredniego przedsiebiorstwa,

b) 20 punktow procentowych — w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie
mikro- i matego przedsiebiorstwa.
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Maksymalny poziom dofinansowania w przypadku pomocy na ustugi doradcze na
rzecz MSP udzielanej Wnioskodawcy wynosi 50%.

Udziat procentowy przyjetego poziomu dofinansowania powinien by¢ jednakowy dla
kazdego wydatku kwalifikowalnego objetego danym rodzajem pomocy (pomoca
publiczng lub pomocg de minimis).

Jezeli zadanie dotyczy kosztoéw posrednich, bedzie rozliczane stawka ryczattows.
Zaznacz uproszczong metode rozliczania, wskaz ,stawka ryczattowa” w polu ,rodzaj
ryczattu” oraz podaj wartos¢ procentowg stawki ryczattowej zgodnie z Regulaminem
naboru.

Po okresleniu kwoty w budzecie dla kazdej pozycji kosztowej nalezy wybrac opcje w
pozycji ,Limity”

W rubryce” Limity” okresl, czy wydatek podlega limitom zgodnie z Zasadami
kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla tédzkiego 2021-2027.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu w ramach naboru wynosi 85%
kosztow kwalifikowalnych projektu, w tym z EFRR 85% kosztéw kwalifikowanych
projektu.

Wydatki zwigzane z cross-financingiem kwalifikowalne sg do 2% finansowania
unijnego w ramach projektu.

UWAGA!

Pozostate koszty operacyjne, koszty zatrudnienia oséb zaangazowanych przez
koordynatora klastra, koszty zwigzane z przygotowaniem projektu, cross-
financingiem oraz koszty posrednie finansowane moga by¢ finansowane
wylacznie w ramach pomocy de minimis.

Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie
jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ limitéw okreslonych
w rozporzgdzeniu 2023/2831 tj. 300 tys. EUR w okresie 3 lat.

Przez ,jedno przedsiebiorstwo” nalezy rozumie¢ wszystkie jednostki gospodarcze,
ktore sg ze sobg powigzane co najmniej jednym z nastepujgcych stosunkow:

— jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej
wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspoélnikow lub cztonkdw;

— jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszosc¢
cztonkéw organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej
jednostki gospodarczej;

— jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng
jednostke gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z tg jednostkg
lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spétki;

— jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem
w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje,
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zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami lub
cztonkami tej jednostki, wiekszos$¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspolnikow
lub cztonkéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdw, o ktorych mowa
powyzej, za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych
jednostek gospodarczych réwniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Na etapie sktadania wniosku wartos¢ dopuszczalnej pomocy de minimis w projekcie,
uwzgledniajgcej w/w progi, nalezy obliczy¢ stosujgc miesieczny obrachunkowy kurs
wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzieh ogtoszenia naboru
(https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-quidelines-
tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro _en).

Na etapie podpisania umowy o dofinansowanie kwota udzielonej pomocy de minimis
bedzie podlegata ponownemu przeliczeniu wedtug kursu sredniego, ogtaszanego
przez Narodowy Bank Polski, obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

WAZNE

Mozliwe jest tgczenie pomocy publicznej i pomocy de minimis w ramach jednego
projektu. Przy czym warunki dotyczgce udzielania pomocy publicznej, w tym ,,efekt
zachety”, muszg by¢ wowczas spetnione dla catosci projektu. To oznacza, ze jezeli
w ramach prac przygotowawczych projekt obejmuje sporzgdzenie np. biznesplanu
(jego koszty uznawane sg za koszty kwalifikowalne), to by byt spetniony efekt
zachety prace nad biznesplanem muszg sie rozpoczgc¢ po ztozeniu wniosku o
dofinansowanie.

Po wypetnieniu sekgcji ,Budzet projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE’” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Budzet projektu”.

Sekcja Podsumowanie budzetu (F)

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu
sporzgdzonego w Sekcji” Budzet Projektu” z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.
Sekcja ta skfada sie z paneli, ktérych definicje zawarte sg w Instrukcji uzytkownika

Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie Wnioskodawca.

Sekcja Zrédla finansowania (G)

W celu uzupetnienia sekcji ,zrodta finansowania” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

WAZNE!

Strona3 1


https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en

e Edycja sekcji ,zrédta finansowania” jest mozliwa jedynie po wypetnieniu sekgji
~Wnioskodawca i realizatorzy”, sekcji ,Zadania” i sekcji, ,Budzet projektu”.
o Wszystkie wartosci wskazuj z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem wskaz catkowitg warto$¢
dofinansowania dla projektu.

W wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz catkowitg
wartos¢ dofinansowania dla wydatkow kwalifikowalnych.

Wartosc¢ dofinansowania dla wydatkow kwalifikowalnych musi by¢ taka sama jak
wartos¢ dofinansowania dla wydatkdw ogotem.

Wiersz ,,razem wkitad wlasny” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich
wydatkow ponoszonych z tytulu wkiadu wlasnego odpowiednio dla wydatkow
ogotem oraz wydatkow kwalifikowalnych.

W wierszu budzet panstwa w kolumnie wydatki ogétem oraz w kolumnie wydatki
kwalifikowalne wskaz warto$¢ 0.

W ramach srodkéw z budzetu panstwa stanowigcych wktad wtasny nie uwzglednia
sie srodkow stanowigcych dofinansowanie projektu.

W wierszu budzet jednostek samorzadu terytorialnego w kolumnie wydatki
ogotem oraz w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz wartosc O.

W wierszu inne publiczne w kolumnie wydatki ogétem oraz w kolumnie wydatki
kwalifikowalne wskaz warto$¢ 0.

W wierszu prywatne w kolumnie wydatki ogétem wskaz wartos¢ srodkow wktadu
wtasnego w projekcie pochodzgcych ze srodkow prywatnych.

W wierszu prywatne w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz wartos¢ srodkéw
wktadu wtasnego pochodzgcych ze srodkéw prywatnych ponoszonych dla wydatkéw
kwalifikowalnych.

Wiersz ,,suma” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich wydatkow
odpowiednio dla wydatkéw ogotem oraz wydatkow kwalifikowalnych.

WAZNE!

e Wartos¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki ogétem musi sie
zgadzac z sumg wydatkéw ogotem wskazang w wierszu razem w projekcie
w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki kwalifikowalne
musi sie zgadzac z sumg wydatkéw kwalifikowanych wskazang w wierszu
razem w projekcie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem
musi by¢ réwna wartosci w wierszu razem w projekcie w kolumnie
dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.
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o Wartos¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki
kwalifikowalne musi by¢ rowna warto$ci w wierszu razem w projekcie
w kolumnie dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ srodkéw wktadu wlasnego stanowi réznice catkowitej wartosci
projektu i kwoty dofinansowania.

Po wypetnieniu sekgji ,Zrodta finansowania” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgji ,Zrédta finansowania”.

Sekcja Analiza ryzyka (H)

WAZNE!

Sekcja pn. Analiza ryzyka jest obowigzkowa. Wnioskodawca nie moze zaznaczyc/
wpisac ,Nie dotyczy”.

W celu uzupetnienia sekcji ,Analiza ryzyka” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE’.
Potencjat do realizacji projektu

W polu doswiadczenie opisz swoje doswiadczenie (doswiadczenie Partnera) w
zakresie wykorzystania krajowych srodkow publicznych, srodkow przedakcesyjnych,
srodkow z funduszy strukturalnych, Funduszu Spajnosci lub srodkéw udzielonych
przez inne organizacje i instytucje miedzynarodowe uzywajgc maksymalnie 4 000
znakow.

W polu opis sposobu zarzagdzania projektem przedstaw informacje na temat kadry,
ktéra bedzie zaangazowana w realizacje projektu oraz informacje na temat struktury
zarzgdzania projektem uzywajgc maksymalnie 4 000 znakéw. Wskaz:

— czy realizacja projektu wigzac sie bedzie ze zmianami w zakresie organizacji
procesoéw biznesowych (np. uruchomienie pracy zdalnej, outsourcing
wybranych proceséw biznesowych) i zatrudnienia;

— czy kadra pracownicza jest przygotowana do zmian planowanych
do wdrozenia w ramach projektu, czy przewidywane sg dziatania szkoleniowe,
czy przewiduje sie zwolnienia lub zatrudnienie nowych pracownikéw;

— jakie kompetencje kluczowe z punktu widzenia osiggniecia celdéw projektu,
posiadajg pracownicy wnioskodawcy (w szczegdlnosci w zakresie technologii
informacyjno-komunikacyjnych).

Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie wiecej niz jeden podmiot (np. w
przypadku projektow partnerskich lub podmiot upowazniony do ponoszenia

wydatkow kwalifikowalnych) w niniejszym polu przedstaw krotki opis zawierajgcy
informacje dotyczace instytucji zaangazowanych w realizacje/ wdrozenie projektu

Strona33



(wkacznie z podziatem odpowiedzialnosci za realizacje zadan i sposobem ich
finansowania) oraz powigzan miedzy tymi podmiotami.

W polu opis wkiadu rzeczowego opisz uzywajgc maksymailnie 4 000 znakow,
jakiego rodzaju zasoby rzeczowe bedg wykorzystywane w projekcie (nieruchomosci,
urzgdzenia, materiaty / surowce, warto$ci niematerialne i prawne, ekspertyzy)

I w jakim zakresie. Wskaz czy wymienione zasoby pochodzg ze sktadnikow majagtku
wnioskodawcy czy tez majgtku innych podmiotow. Jezeli w ramach projektu nie
planujesz wniesienia wktadu niepienieznego np. w formie nieruchomosci wpisz ,nie
dotyczy”.

W polu opis wlkasnych srodkéw finansowych opisz srodki finansowe
zabezpieczajgce wkiad wiasny w realizacji projektu oraz pokrycie wydatkow
niekwalifikowanych (jesli takie wystepujg w projekcie) uzywajgc maksymalnie 4 000
znakoéw. Przedstaw zrodfa finansowania wktadu wiasnego np. pozyczka, srodki
zabezpieczone na koncie, itp. Okres| koszty eksploatacji i utrzymania objetych
projektem inwestycji oraz zrédta ich pokrycia, tak by zapewnic stabilnos¢
finansowania projektu co najmniej w okresie trwatosci projektu.

W polu analiza ryzyka w projekcie opisz zidentyfikowane ryzyka zwigzane z
realizacjg projektu. Nastepnie wybierz prawdopodobienstwo jego wystgpienia od
bardzo duzego do bardzo matego oraz skutek ich wystgpienia. A nastepnie opisz
mechanizm majgcy zapobiec wystgpieniu zidentyfikowanego na wstepie ryzyka.

Po wypetnieniu sekgji ,Analiza ryzyka” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Analiza ryzyka”.

Sekcja Dodatkowe informacije (1)

Dziatalnos¢ wnioskodawcy

Opisz dotychczasowg dziatalnosc¢ klastra, w tym:

« profil dziatalnosci: branze, w ktérych dziata klaster, w tym numer i nazwe kodu
PKD podstawowej i pobocznej dziatalnosci, zgodnie z obowigzujgcg Polskg
Klasyfikacjg Dziatalnosci z dnia 24 grudnia 2007 r.;

* rodzaj wytwarzanych do tej pory produktow/ $wiadczonych ustug;
* rodzaj odbiorcow produktow/ustug oferowanych przez klaster;
* pozycje przedsiebiorstwa na rynkach, na ktérych sprzedajesz wyroby lub ustugi;

+ elementy wyrdzniajgce klaster na tle dziatalnosci firm konkurencyjnych, sukcesy
gospodarcze;
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* wyzwania, przed ktérymi stoi klaster;

» historie, tj. przeksztatcenia podmiotu oraz zmiane profilu dziatalnosci w ciggu
ostatnich 3 lat;

« w jaki sposéb przedmiot projektu jest powigzany z biezgcg dziatalnoscig klastra.
Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Wybierz wtasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej klastra z listy. Mozesz wybrac¢
jedng wartosc z listy dostepnych rodzajow dziatalnosci gospodarczej. W przypadku
prowadzenia wielu rodzajéw dziatalnosci gospodarczej, wskaz dziatalnos¢
dominujgca.

PKD dotyczacy projektu

Wpisz wiodacy kod PKD dla gtéwnego celu projektu, niezaleznie od tego czy jest to
kod podstawowej dziatalnosci przedsiebiorstwa. Nalezy podac petny numer
klasyfikacji i nazwe kodu.

UWAGA!

W zwigzku z wprowadzeniem od 1 stycznia 2025 r. nowej klasyfikacji PKD 2025,
przedsiebiorcy majg mozliwos¢ wykazywania kodéw klas PKD zgodnych z nowg
wersjg klasyfikaciji.

Poniewaz w trakcie dwuletniego okresu przejsciowego (2025-2026) przedsiebiorcy
mogg postugiwac sie kodem dziatalnosci zaréwno wg starej klasyfikacji (PKD 2007),
jak i nowej (PKD 2025) wazne jest, zebys oprécz numeru i nazwy kodu wskazat
rowniez czy podany PKD projektu jest wersjg z 2007 czy 2025.

Przygotowanie projektu

Opisz stopien przygotowania projektu do wdrozenia, w szczegolnos$ci czy jestes w
posiadaniu dokumentéw niezbednych do rozpoczecia wszystkich inwestycji objetych
projektem, np. prawa do dysponowania gruntami lub obiektami na cele inwestycji,
wymaganej dokumentaciji technicznej i projektowej, dokumentaciji niezbednej do
przeprowadzenia zamoéwien, wymaganych prawem decyzji, uzgodnien, pozwolen,
praw wiasnosci intelektualne;.

Jezeli do rozpoczecia realizacji wszystkich inwestycji objetych projektem lub
przeprowadzenia zamoéwien na realizacje wszystkich inwestycji objetych projektem
nie jest konieczne pozyskanie innych dokumentéw niz umowa o dofinansowanie
projektu, wskaz to i uzasadnij.

Adres realizacji projektu

Podaj szczegotowe informacije dotyczgce miejsca realizacji projektu takie jak:
e Miejscowos¢ - nalezy podaé miejscowoscé.
e Kod pocztowy - nalezy poda¢ kod pocztowy.
¢ Ulica - nalezy podac ulice.
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e Numer budynku - nalezy poda¢ numer budynku.
e Numer lokalu - nalezy poda¢ numer lokalu.
WAZNE

Adres realizacji projektu powinien by¢ spojny z Sekcjg A Informacje o projekcie pkt
A2 Miejsca realizaciji.

Typ klastra

Zaznacz czy klaster, ktéry reprezentujesz, spetnia kryteria klastra zalgzkowego lub
regionalnego klastra wzrostowego.

Przez klaster zalgzkowy rozumie sie klaster, ktéry na dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

— funkcjonuje od min. 12 miesiecy,
— liczba firm bedgcych cztonkami klastra wynosi min. 15.

Przez regionalny klaster wzrostowy rozumie sie klaster, ktory na dzien ztozenia
whniosku o dofinansowanie spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

— funkcjonuje od min. 3 lat,
— liczba firm bedgcych cztonkami klastra wynosi min. 25,
— firmy bedace cztonkami klastra od min. 1 roku stanowig min. 50% cztonkow klastra,

— jednym z cztonkdw klastra jest uczelnia lub organizacja badawcza, prowadzaca
dziatalnos¢ badawczo-rozwojowg od min. 2 lat,

— na dziatalno$¢ klastra przeznaczane sg srodki prywatne pochodzgce ze sktadek
cztonkow klastra.

Koordynator klastra

Podaj nazwe podmiotu bedgcego koordynatorem lub administratorem klastra oraz
adres jego siedziby.

WAZNE

Koordynator/administrator klastra to osoba prawna, ktéra organizuje i animuje rozwaj
interakcji, powigzan, przeptywow wiedzy i wspotpracy w klastrze, a takze swiadczy
wyspecjalizowane ustugi na rzecz firm i innych podmiotéw dziatajgcych w danym
skupisku. Koordynator reprezentuje klaster w relacjach zewnetrznych, zajmuje sie
biezgcg administracjg klastra i realizuje inne funkcje niezbedne do jego
prawidtowego funkcjonowania. W poczatkowych fazach rozwoju wspétpracy
wspomniane funkcje petni czesto nie instytucja, a konkretna osoba okreslana jako
animator klastra.

Wpisywanie sie projektu w RIS

Wskaz, czy tematyka oraz opracowywane nowe ustugi , ujete w ramach projektu,
wpisujg sie w Regionalne Inteligentne Specjalizacje Wojewddztwa tédzkiego (RIS),
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okreslonych w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewoddztwa £oédzkiego ,RSI Lédzkie
2030+” bedacej zatgcznikiem nr 6 do Regulaminu wyboru projektéw.

Specjalizacje horyzontalne:

1. Nowoczesne technologie srodowiskowe.

2. Ustugi przysziosci.

Specjalizacje branzowe:

3. Innowacyjne widkiennictwo i przemyst mody.

4. Inteligentne budownictwo.

5. Medycyna, farmacja, kosmetyki.

6. Innowacyjne rolnictwo i przetwdrstwo rolno-spozywcze.
7. Mobilnos¢ i logistyka przysztoSci.

Wpisywanie sie projektu w RIS — uzasadnienie

Jezeli tematyka oraz opracowywane nowe ustugi, ujete w ramach projektu wpisujg
sie w jedng lub wiecej RIS podaj uzasadnienie.

Pomoc publiczna

W zaleznosci od przyjetego modelu realizacji projektu zaznacz jedng lub obie opcje:
a) pomoc publiczna;
b) pomoc de minimis — gdy, projekt podlega réwniez regutom pomocy de minimis.

Mozliwe jest tgczenie pomocy publicznej i pomocy de minimis w ramach jednego
projektu.

Nie jest mozliwe tgczenie pomocy publicznej i pomocy de minimis w ramach jednego
wydatku.

Pomoc publiczna udzielana jest na podstawie rozporzgdzenia Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 11 pazdziernika 2022 r. w sprawie udzielania regionalnej
pomocy inwestycyjnej w ramach programow regionalnych na lata 2021-2027 oraz
Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 12 lipca 2023 r. w
sprawie udzielania mikroprzedsiebiorcom, matym lub srednim przedsiebiorcom
pomocy na ustugi doradcze oraz na udziat w targach w ramach regionalnych
programoéw na lata 2021-2027

Pomoc de minimis udzielana jest na podstawie rozporzgdzenia Ministra Funduszy
I Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis w ramach regionalnych programow na lata 2021-2027.

Zakres projektu

Opisz jak planowane w ramach projektu dziatania dotyczgce opracowania nowe;j
ustugi oraz zagwarantowania wykonalnosci tej ustugi w tym zapewnienie jej
odpowiednich zasobow jestes w stanie zapewni¢ poprzez:

Strona37



a)zasoby merytoryczne — opisz zasoby kadrowe posiadajgce adekwatne
doswiadczeniu, wymagane kompetencje i kwalifikacje niezbedne do swiadczenia
zaplanowanych ustug,

b)zasoby techniczne — opisz infrastrukture techniczng adekwatng do swiadczenia
ustug na rzecz przedsiebiorstw.

Ewaluacja
Przedstaw zatozenia oceny dziatan realizowanych w ramach projektu:
- opisz skutecznos¢ i efektywnos$¢ podejmowanych w projekcie dziatan

- opisz wptyw podejmowanych dziatah na osiggniecie zaktadanych celow projektu,
ktory przetozy sie na poprawe jakosci wdrazania ustugi oraz rozwoj klastra.

Regionalny ekosystem innowacji i system ksztatcenia

Opisz czy klaster, ktory reprezentujesz jest zaangazowany w rozwdj regionalnego
ekosystemu innowacji lub w system ksztatcenia? Przedstaw informacje w zakresie

e prowadzonych przez klaster dziatan na rzecz transferu technologii na
poziomie regionalnym,

e wsparcia udzielanego przez klaster w zakresie wspierania innowacyjnego
rozwoju MSP (poparte opisem zrealizowanych ustug),

e zaangazowania klastra w prowadzony w regionie proces przedsiebiorczego
odkrywania (dialog uczestnikdw regionalnego ekosystemu innowacji
reprezentujgcych obszary inteligentnych specjalizaciji)

e prowadzonego przez klaster dziatania obejmujgce zaangazowanie cztonkow
klastra we wsparcie systemu ksztatcenia.

Wdrozenie rozwigzan ekologicznych

Przedstaw informacje czy zaplanowane w ramach projektu nowe ustugi dotyczg
wsparcia MSP we wdrozeniu rozwigzan ekologicznych. Rozwigzania ekologiczne
dotyczg wszelkich dziatan majgcych na celu ochrone srodowiska i promowanie
Zrownowazonego rozwoju.

Wykonalnos¢ techniczna, technologiczna projektu

W punkcie powinienes wykazac, ze projekt jest wykonalny zaréwno pod wzgledem
technicznym, jak i technologicznym. W tym celu:

e 0pisz zastosowane w projekcie technologie, elementy inwestycji oraz jej
parametry techniczne;

e uzasadnij, ze zaplanowane dziatania, materiaty, technologie, ustugi wystarczg
do zrealizowania projektu;

Strona38



e przedstaw harmonogram prac (zakres rzeczowy), ktéry bedzie dowodzic¢, ze
projekt bedzie wykonalny i bedzie gwarantowat terminowg realizacje projektu.
Wskaz rowniez czy uwzglednites mozliwe do przewidzenia ryzyka, wptywajgce
na okres realizacji projektu, takie jak m.in. czasochtonny proces wykonania
ekspertyz, uzyskania opinii, pozwolen, opoznienia w wyborze wykonawcy, czy
realizacji robot budowlanych oraz ze przyjete rozwigzania techniczne,
technologiczne sg co najmniej zgodne z obowigzujgcymi standardami w
danym zakresie, a takze zgodne z obowigzujgcymi wymogami prawa.

Uzasadnienie realizacji projektu w formule partnerstwa

W przypadku, gdy realizujesz projekt w partnerstwie uzasadnij, ze realizacja projektu
bez partnera (partneréw) nie bytaby mozliwa.

Partner kwalifikowac sie bedzie do otrzymania wsparcia wytgcznie w sytuacji, gdy
jest podmiotem uprawnionym do dofinansowania zaréwno na etapie aplikowania, jak
réwniez w dniu podpisywania umowy o dofinansowanie i pod warunkiem, ze
wykazano, ze realizacja projektu bez partnera (partneréw) nie bytaby mozliwa.

Strong umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania na podstawie przepiséw odrebnych. Partnerem
wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot inicjujgcy projekt
partnerski (wnioskodawca), posiadajgcy potencjat zapewniajgcy prawidtowg
realizacje projektu partnerskiego.

Partnerami w naborze mogg by¢ podmioty bedgce MSP lub uczelnia.

Partnerstwo w celu wspdlnej realizacji projektu moze zosta¢ utworzone przez
podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe, realizujgce wspadlnie projekt, na warunkach okreslonych w umowie o
partnerstwie. Wybor partnerow jest dokonywany przed ztozeniem wniosku.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot inicjujacy
projekt partnerski (wnioskodawca), posiadajgcy potencjat zapewniajgcy prawidtowg
realizacje projektu partnerskiego.

Udziat partnerow w projekcie partnerskim nie moze polegac wytagcznie na wniesieniu
do jego realizacji zasobéw (ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub
finansowych), lecz partnerzy muszg wnosi¢ wkfad merytoryczny w realizacje zadan,
stuzgcych osiggnieciu celow projektu. Zadania realizowane przez poszczegdlinych
partneréw w ramach projektu partnerskiego nie mogg polega¢ na oferowaniu
towardéw, swiadczeniu ustug lub wykonywaniu robét budowlanych na rzecz
pozostatych partnerow.

W przypadku, gdy realizowac¢ bedziesz projekt samodzielnie, bez udziatu
partneréw/realizatoréw, wpisz "Nie dotyczy".

Zgodnos¢é projektu z zasada réownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
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Zasada rownosci szans i niedyskryminacji to wdrozenie dziatan umozliwiajgcych
wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach
zycia, bez wzgledu na ich ptec, rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub
spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne
lub wszelkie inne poglady, przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej, majatek,
urodzenie, niepetnosprawnosc, wiek lub orientacje seksualna.

UWAGA!

Projekt musi mie¢ pozytywny wplyw na realizacje zasady rownosci szans

i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami, zgodnie
z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r.
dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027, (dalej: Wytyczne).

Niedopuszczalna jest ogélna deklaracja w tym zakresie. Wnioskodawca powinien
wskazac konkretne dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu
na rzecz realizacji zasady rownosciowe;.

Przez pozytywny wptyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami nalezy rozumie¢ zapewnienie
dostepnosci infrastruktury, srodkéw transportu, towardéw, ustug, technologii

i systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz wszelkich produktéw projektéw
(w tym takze ustug), ktére nie zostaty uznane za neutralne, dla wszystkich ich
uzytkownikow/uzytkowniczek — zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027, stanowigcymi zatgcznik nr 2 do Wytycznych.

Przyktadowo, pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji moze
obejmowac stosowanie polityki antydyskryminacyjnej w procesie rekrutaciji,
zatrudnienia, warunkéw pracy, wynagrodzenia, awansow i oceny pracownikow,
tworzenie w firmie wewnetrznych regulacji antymobbingowych, zapobiegajacych
molestowaniu seksualnemu, dotyczgcych zarzadzania réznorodnoscig, umozliwienie
pracownikom uczestnictwa w szkoleniach zwigzanych z w/w tematykg, pracy

w elastycznych godzinach, itp.

Wskaz konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce
pozytywny wptyw projektu na realizacje ww. zasady, tj. zaplanowac¢ dostepnosé
produktow (w tym ustug) projektu dla wszystkich uzytkownikow.

Dostepnos¢ oznacza mozliwosc korzystania z infrastruktury, transportu, technologii
i systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz produktow i ustug. Pozwala ona

w szczegolnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym

na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Oznacza,

ze wszystkie produkty realizowanego projektu (w tym takze udzielane ustugi) moga
by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazdg osobe.
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Produktami (ustugami) w projekcie sg te, ktére powstang w wyniku realizacji projektu
oraz te, ktore sg nabywane w ramach projektu, tj. srodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne czy wybudowane obiekty budowlane.

Wszystkie produkty projektu (produkty, towary, ustugi, infrastruktura) muszg by¢
dostepne dla wszystkich uzytkownikéw, w tym dla os6b z niepetnosprawnosciami.
Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania.

Uniwersalne projektowanie to projektowanie produktéw, srodowiska, programow

i ustug w taki sposob, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne
projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien

dla os6b z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. Koncepcja uniwersalnego
projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej standardow
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, stanowigcych zatgcznik nr 2

do Wytycznych.

Dopuszczalne jest uznanie, ze produkty (ustugi) projektu majg charakter neutralny
wobec zasady rownosci szans i niedyskryminacji. Produkty (ustugi) mogg by¢
uznane za ,neutralne” wytgcznie w przypadku, gdy nie majg swoich bezposrednich
uzytkownikow/ uzytkowniczek np., instalacje elektryczne, linie przesytowe,
automatyczne linie produkcyjne, zbiorniki retencyjne, nowe lub usprawnione procesy
technologiczne). Wnioskodawca musi wykaza¢ we wniosku o dofinansowanie
projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu (lub ustugi). W przypadku
uznania, ze dany produkt (lub ustuga) jest neutralny, projekt zawierajgcy ten produkt
(lub ustuge) moze by¢ uznany za zgodny z zasadg rownosci szans i
niedyskryminacji. Uznanie neutralnosci okreslonych produktéw (ustug) projektu nie
zwalnia jednak beneficjenta ze stosowania standardéw dostepnosci dla realizacji
pozostatej czesci projektu, dla ktérej standardy dostepnosci majg zastosowanie.

Zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn
Okresl, przez zaznaczenie odpowiedniej opciji, czy:
e projekt jest neutralny do zasady réwnosci kobiet i mezczyzn,
e projekt jest ukierunkowany na zasade rownosci kobiet i mezczyzn,

e projekt uwzglednia zasade réwnosci kobiet i mezczyzn.
Zgodnosé projektu z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn - uzasadnienie

Projekty realizowane w ramach FE£2027 powinny dazy¢ do realizacji zasady
rownosci mezczyzn i kobiet oraz zapobiega¢ wszelkiej dyskryminacji na wszystkich
etapach wdrazania projektu zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy

i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r. dotyczgcymi realizacji zasad
rownoSciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Przedstaw uzasadnienie wyzej dokonanego wyboru.
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W przypadku zasady rownosci kobiet i mezczyzn wazne jest przede wszystkim
podejmowanie dziatah w zakresie: zwiekszenia uczestnictwa kobiet w zatrudnieniu,
a takze lepszego godzenia zycia zawodowego i prywatnego, zwalczania feminizaciji
ubostwa oraz dyskryminacii ze wzgledu na pte¢ na rynku pracy oraz w ksztatceniu

I szkoleniu.

Przez zgodnosc¢ z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn nalezy rozumieé, z jedne;j
strony zaplanowanie takich dziatan w projekcie, ktére wptyng na wyrbwnywanie
szans danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu (o ile takie nierdbwnosci zostaty
zdiagnozowane w projekcie). Z drugiej strony za$ stworzenie takich mechanizmoéw,
aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji

i wykluczenia ze wzgledu na pteé.

Zgodnos¢ projektu z Kartag Praw Podstawowych Unii Europejskiej

Projekty realizowane w ramach FE£2027 powinny respektowac zapisy Karty Praw
Podstawowych Unii Europejskiej (dalej: KPP). Wnioskodawca powinien odniesc¢ sie
do kwestii zgodno$ci projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia

7 czerwca 2016 r. w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu
projektu i wnioskodawcy, zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych realizacji
zasad rownoSciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
Whioskodawca powinien przeanalizowaé, a nastepnie zadeklarowa¢ zgodnosé

z wymaganiami wynikajgcymi z postanowien KPP, w szczegdlnosci art. 8, 16, 17, 20,
21, 22, 23, 25, w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu

i wnioskodawcy.

Zgodnos¢ projektu z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

Projekty realizowane w ramach FE£2027 powinny respektowac zapisy Konwengcji

o Prawach Oséb Niepetnosprawnych (dalej: KPON). Wnioskodawca powinien
odnies¢ sie do kwestii zgodnosci z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych,
sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r., w szczegdlnosci z kwestami
prawnymi ujetymi w art. 5-9, 12, 16, 19-21, 24-30 KPON, w zakresie odnoszgcym
sie do sposobu realizacji, zakresu projektu i wnioskodawcy, zgodnie z zapisami
Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

Zgodnosé projektu z zasadg zrbwnowazonego rozwoju i zielone zaméwienia

Zasada zrbwnowazonego rozwoju, w tym zasada ,nie czyn powaznych szkéd” —
dotyczy takich obszardw jak:

* przestrzeganie wymogdéw ochrony srodowiska,

+ efektywne gospodarowanie zasobami, w tym gospodarka o obiegu
zamknietym,

» dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie ich skutkéw,
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» zachowanie réznorodno$ci biologicznej,
* odpornosc¢ na kleski zywiotowe,

* zapobieganie ryzyku i zarzgdzania ryzykiem zwigzanym z ochrong
Srodowiska.

Ponadto, konieczne jest wypetnienie zatgcznika Analiza oddziatywania
na srodowisko z uwzglednieniem zasady "nie czyn znaczgcej szkody" (zasady
DNSH).

Przez zielone zamowienia nalezy rozumiec polityke, w ramach ktérej zamawiajgcy
wigcza kryteria lub wymagania ekologiczne do procesu zakupow (procedur
udzielania zaméwien) i poszukuje rozwigzan ograniczajgcych negatywny wptyw
towardéw, ustug i robot budowlanych na srodowisko oraz uwzgledniajgcych caty cykl
zycia produktéw, a poprzez to wptywa na rozwdj i upowszechnienie technologii
Srodowiskowych.

Wspobtpraca miedzynarodowa

Wskaz, czy projekt jest powigzany z innymi programami miedzynarodowymi lub
projektami miedzynarodowymi tj.:

a) planuje sie wykorzysta¢ dobre praktyki wypracowane w ramach projektéw
miedzynarodowych lub

b) planuje sie wymiane wiedzy, konsultacje lub realizacje projektu we wspotpracy
z partnerami z innych krajéw, lub

c) projekt jest komplementarny z projektem miedzynarodowym.

Obszary wiejskie

Zidentyfikuj obszar, na ktérym bedziesz realizowat projekt. W przypadku, gdy
inwestycja bedzie realizowana na obszarze miejskim oraz wiejskim, zaznacz ten
obszar, na ktérym inwestycja bedzie realizowana w przewazajgcej czesci tj. obszar,
na ktorym wysokos¢ ponoszonych naktadow jest przewazajgca.

Potozenie na obszarze wiejskim mozesz zweryfikowaé na podstawie rejestru TERYT
dostepnego na stronie internetowej Gtéwnego Urzedu Statystycznego
https://stat.gov.pl/. Kryterium spetnia¢ bedzie projekt zlokalizowany na obszarze
wiejskim, tj.:

a) w gminie wiejskiej (symbol rodzaju jednostki: 2) lub

b) na obszarze wiejskim w gminie miejsko-wiejskiej (symbol rodzaju jednostki: 5).
Jezeli projekt nie bedzie realizowany na obszarze wiejskim zaznacz opcje ,Nie
dotyczy”.
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Oswiadczenia (J)

Aby potwierdzi¢ zapoznanie sie z klauzulg RODO, wybierz opcje: ,TAK”.

Zalaczniki (K)

W ramach zatgcznika mozliwe jest dotgczenie tylko jednego pliku. Rozmiar jednego
pliku to maksymalnie 25 MB. Jezeli w ramach danego zatgcznika konieczne jest
przedtozenie wiecej niz jednego dokumentu mozesz:

1.
2.

utworzy¢ plik skompresowany tj. spakowac pliki do jednego archiwum ZIP lub
utworzy¢ jeden plik w wersji elektronicznej np. plik *pdf (poprzez
zeskanowanie wszystkich wymaganych dokumentéw do jednego pliku).

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie:

. Zafgcznik nr 1 Analiza popytu potwierdzajgca zapotrzebowanie na nowe ustugi

(zatgcznik wiasny Wnioskodawcy) - zatgcznik obligatoryjny;

Przedstaw szczegotowg analize popytu, potwierdzajgcg zapotrzebowanie na
nowe ustugi, ktdrych przygotowanie jest przedmiotem wniosku o
dofinansowanie, a ktorych odbiorcami bedg mikro, mate lub Srednie
przedsiebiorstwa (MSP) z obszaru wojewddztwa t6dzkiego.

Zatgcznik nr 2 Strategia promociji ustug (zatgcznik wtasny Wnioskodawcy) —
zatacznik obligatoryjny;

Zatgcznik nr 3 Zakres ustug — zalgcznik obligatoryjny;

Oswiadczenia wnioskodawcy - zatgcznik obligatoryjny;

Wielkos¢ przedsiebiorstwa (dotyczy wnioskodawcéw/partneréow posiadajgcych
status MSP) - zalacznik obligatoryjny;

Analiza ekonomiczno-finansowa - zatgcznik obligatoryjny;

Opis do zatozen przyjetych w analizie finansowo-ekonomicznej - zatgcznik
obligatoryjny;

Formularz Analiza oddziatywania na srodowisko z uwzglednieniem zasady
"nie czyn znaczgcej szkody" (zasady DNSH) — zatacznik obligatoryjny;
Dokumenty potwierdzajgce status prawny wnioskodawcy/partnera np. statut,
umowa o utworzeniu klastra, uchwata lub inne dokumenty potwierdzajgce
status prawny Wnioskodawcy - zatacznik obligatoryjny;

10.Formularz Pomoc publiczna i pomoc de minimis - zatacznik obligatoryjny;
11.Formularz specyfikacja kosztow - zalgcznik obligatoryjny;
12.Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg wnioskodawcy (np.

dokumenty finansowe za ostatnie zakonczone 3 lata obrachunkowe (2022,
2023, 2024) albo za okres prowadzonej dziatalnosci: zatwierdzone, petne
sprawozdania finansowe (obowigzkowo bilans, rachunek zyskow i strat,
wprowadzenie do sprawozdania finansowego)albo wyciagi z podatkowe;j
ksiegi przychodow i rozchodow, zawierajgce dane: zamknigcie roku, ustalenie
dochodu do opodatkowania z uwzglednieniem rdéznicy remanentu (spisu z
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natury) z poczagtku i konca roku, w przypadku wnioskodawcow
niezobowigzanych do stosowania przepiséw ustawy o rachunkowosci,
dodatkowo jeden z nizej wymienionych dokumentow:
—dla wnioskodawcow pozostajgcych w formie opodatkowania ryczatt
ewidencjonowany - ewidencja przychodow (wedtug wzoru z rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2021 r.)
—dla wnioskodawcow korzystajgcych z karty podatkowej i niebedgcych
czynnym podatnikiem VAT - oswiadczenie o wysokosci przychodow ze
sprzedazy,
—dla wnioskodawcéw korzystajgcych z karty podatkowej i bedgcych przez caty
rozpatrywany okres czynnym podatnikiem VAT - deklaracja JPK V7) -
zataczniki obligatoryjne;
13.Dokumenty potwierdzajgce nawigzanie wspotpracy w ramach projektu
realizowanego przez duze przedsiebiorstwo z MSP, NGO — (dotyczy
wnioskodawcow bedgcych duzym przedsiebiorstwem) — jesli dotyczy
14.Dokumenty niezbedne do rozpoczecia projektu — jesli dotyczy
15.Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu partnerskiego — jesli dotyczy
16. Oswiadczenia partnera projektu — jesli dotyczy
17.Upowaznienia/petnomocnictwa osoéb/podmiotéw innych niz wskazanych w
dokumentach rejestrowych, upowaznionych do reprezentowania
wnioskodawcy (zatgcznik obligatoryjny w przypadku ustanowienia
petnomocnictwa do reprezentacji wnioskodawcy) — jesli dotyczy
18.0swiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane/projektu - jesli dotyczy
19.Formularz osoby do zarzgdzania CST2021- zatgcznik obligatoryjny;
20.0Oswiadczenie o grupie docelowej - zatgcznik obligatoryjny;
21.Inne zatgczniki.

WAZNE

Zatgcznik nr 4 ,Oswiadczenia wnioskodawcy” i nr 16 ,Oswiadczenia partnera
projektu” oraz Zatgcznik nr 20 ,O$wiadczenie o grupie docelowej’ nalezy podpisac
elektronicznym podpisem kwalifikowanym zgodnie ze sposobem reprezentaciji
wnioskodawcy i partnera/partnerow.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie, partner sktada
wszystkie zataczniki — zgodnie z Listg zalgcznikéw do wniosku o
dofinansowanie. Jezeli ktorys z zatagcznikéw nie ma zastosowania dla danego
partnera, konieczne jest ztozenie oswiadczenia. W przypadku, gdy w projekcie
jest kilku partneréw, kazdy z nich zatgcza swoéj komplet zatgcznikéw. Wszystkie
zalaczniki lidera i partneréw nalezy zatgczy¢ w formie jednego pliku w ramach
danego zalacznika do wniosku o dofinansowanie.

Wszystkie zatgczniki nalezy przygotowac zgodnie z niniejszg Instrukcja.
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Zatgczniki do wniosku skfadane sg wraz z wnioskiem do COP wytgcznie w formie
elektronicznej (maksymalny rozmiar 1 pliku (zatgcznika) to 25 MB).

Zatgczniki sktadane na etapie naboru i ewentualnego uzupetnienia/poprawy na etapie
oceny sg integralng czescig wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021.

Na kazdy obligatoryjny zatgcznik wnioskodawca we wniosku w WOD2021 w zaktadce
,<Zatgczniki” ma wyznaczone miejsce (wraz z numerem zatgcznika oraz nazwa),
w ktorym istnieje mozliwo$¢ wgrania doktadnie jednego pliku.

W przypadku zatgcznikow, stanowigcych kopie dokumentow podpisanie sie pod
dokumentem kwalifikowanym podpisem elektronicznym oznacza potwierdzenie go ,za
zgodnos¢ z oryginatem”.

Dokumenty, ktére wnioskodawca chce ztozy¢ jako zatgczniki, a ktére posiada
wytgcznie w wersji papierowej, nalezy najpierw przeksztatci¢ w forme elektroniczng
(np. zeskanowac do pliku *pdf).

Przy tworzeniu zatgcznikow w wersji elektronicznej nalezy szczegdlng uwage zwrocicé
na nazwe pliku, ktérg wnioskodawca nadaje samodzielnie. Nazwa pliku powinna
odnosic sie do zawartosci zatgcznika i umozliwia¢ jednoznaczng i sprawng
identyfikacje jego zawartosci.

W przypadku dokumentéw w jezyku obcym, do kazdego takiego dokumentu nalezy
dotgczyc¢ ttumaczenie na jezyk polski, dokonane przez ttumacza przysiegtego.
Dokument wraz ttumaczeniem nalezy zaimportowac¢ do jednego zatgcznika we
wniosku w aplikacji WOD2021.

Informacje zawarte w zatgcznikach muszg by¢ spéjne z danymi przedstawionymi we
wniosku oraz z danymi w ogdélnodostepnych rejestrach, w szczegdlnosci bazach
CEIDG, KRS, REGON.

Osobami upowaznionymi do podpisania zatgcznikéw kwalifikowanym podpisem
elektronicznym sg osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wnioskodawcy, zgodnie z zapisami wtasciwych ze wzgledu na forme
organizacyjnoprawng Wnioskodawcy dokumentéw rejestrowych.

Sekcja L. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcja wypetniania automatycznie na podstawie danych z poprzednich sekcji wniosku.
Sekcja zawiera ponizsze informacje.

Nazwa pola Informacje

Program Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek
o dofinansowanie

Priorytet Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek
o dofinansowanie
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Dziatanie

Numer naboru

Numer wniosku

Status wniosku

Data ztozenia wniosku

Data ztozenia wersiji

Suma kontrolna

Termin poprawy wniosku

Dziatanie naboru, ktéremu podlega sktadany
wniosek o dofinansowanie

Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek
o dofinansowanie

Numer nadawany automatycznie wnioskowi
o dofinansowanie podczas operacji przesytania go
do uprawnionej Instytuciji.

Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data przestania wniosku o dofinansowanie do
uprawnionej Instytucji (pierwszej wersji danego
wniosku).

Data przestania wniosku o dofinansowanie do
uprawnionej Instytucji (druga wersja danego
wniosku).

Dla wnioskéw o statusach ,W przygotowaniu”,
»W poprawie” oraz ,W korekcie” prezentowana
jest wartosc ,Brak”. Wersje wnioskéw powstate
wskutek korekty rowniez nie posiadajg daty
ztozenia wersiji.

Wartos¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku.
Suma kontrolna przypisywana jest do oficjalnej
wersji wniosku o dofinansowanie w momencie jej
tworzenia i zapisywania. Dla wnioskéw o
statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz
»W korekcie” prezentowana jest warto$¢ ,Brak”.

Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe
whniosku. Pole to wyswietla sie jedynie
w statusach ,Do poprawy” i ,W poprawie”.

lll. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do COP.

Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie
sprawdzony pod wzgledem poprawnosci w WOD2021.

Whioskodawca (osoba do kontaktu) powinien wejs¢ na liste wnioskow
o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Przeslij.

Whioskodawca moze poprawic ztozony wniosek wytgcznie w sytuacji, gdy instytucja

odestata mu go do poprawy. Wniosek otrzymuje status: ,Do poprawy” - w sytuacji, gdy

wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze zaktualizowany lub status
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,W poprawie” - w sytuacji, gdy wnioskodawca zaczat juz poprawia¢ wniosek, ale go
jeszcze nie przestat ponownie do instytuciji.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku nalezy wyszuka¢ wniosek o jednym w ww.
statusow na liscie wnioskéw i w menu tego wniosku wybrac opcje ,Popraw’.

Wprowadzone poprawki muszg by¢ godne z zaleceniami COP, ktére otrzymano

w przestanej informaciji od instytucji.

IV. Anulowanie wniosku

Whioskodawca moze zrezygnowac ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do COP.
Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze COP nie bedzie sie zajmowat juz tym

wnioskiem. Aby to zrobic¢, nalezy wejs¢ na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu
odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Anuluj wniosek.
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