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Zatgcznik

do Uchwaty Nr 1/23

Komitetu Monitorujgcego program
regionalny Fundusze Europejskie
dla toédzkiego 2021-2027

z dnia 23 marca 2023 r.
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Regulamin dziatania Komitetu Monitorujgcego program regionalny
Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027
(zwany dalej: Regulaminem)

§1
Postanowienia ogélne

1. Komitet Monitorujgcy program regionalny Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-
2027 (zwany dalej: Komitetem) zostat powotany na mocy uchwaty Zarzgdu
Wojewddztwa t.odzkiego nr 160/23 z dnia 23 lutego 2023 r. w sprawie powotania
Komitetu Monitorujgcego program regionalny Fundusze Europejskie dla t6dzkiego
2021-2027.

2. Komitet dziata na podstawie:

1) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (zwanego dalej:
rozporzgdzeniem ogolnym);

2) Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014
r. w sprawie europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w
ramach europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (zwanego dalej:

rozporzgdzeniem w zakresie partnerstwa);
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Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (zwanej dalej:
ustawg);

Wytycznych dotyczgcych komitetow monitorujgcych na lata 2021-2027.

Prace Komitetu sg prowadzone w sposéb jawny, wedtug regut okreslonych w

niniejszym Regulaminie.

>

Wykaz pojec i skrotow stosowanych w dokumencie:

podmiot wyznaczajacy lub podmiot wchodzacy w sktad Komitetu — podmiot,
ktéry wyznaczyt do prac Komitetu swojego przedstawiciela jako Cztonka
Komitetu, Zastepce Cztonka Komitetu, Obserwatora lub Zastepce Obserwatora;
osoby wyznaczone lub przedstawiciele podmiotéw wchodzacych w skiad
Komitetu — osoby wyznaczone do Komitetu przez podmioty wchodzgce w sktad
Komitetu, jako Cztonkowie Komitetu i ich Zastepcy oraz Obserwatorzy i ich
Zastepcy;

partnerzy — partnerzy, o ktérych mowa w art. 8 rozporzgdzenia ogdlnego,
zgodnie z ich systematykg wyrazong w art. 4 rozporzgdzenia w zakresie
partnerstwa (podmioty, ktére nie sg Instytucjg Zarzadzajaca, Instytucja
Wdrazajgcg lub Posredniczgcg oraz instytucjami panstwa cztonkowskiego);
osoby ze szczegolnymi potrzebami — osoby, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegoblnymi potrzebami;

FEL2027 — program regionalny Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027.
§2

Zasady uczestnictwa w pracach Komitetu i zmiany jego skiadu

Komitet tworzg podmioty wchodzgce w sktad Komitetu, ktére dziatajg poprzez swoich

przedstawicieli.

Przedstawiciele podmiotow wchodzgcych w sktad Komitetu mogg petni¢ funkcje:

1) Cztonka Komitetu,

2) Zastepcy Czionka Komitetu,

3) Obserwatora,

4) Zastepcy Obserwatora
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Kazdy Cztionek Komitetu musi mie¢ Zastepce. Wymog dotyczacy ustanowienia
Zastepcy nie jest obligatoryjny dla Obserwatorow.

Zgodnie z art. 39 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego, w pracach Komitetu uczestniczy
Komisja Europejska (dalej: KE), ktéra dziata poprzez swoich przedstawicieli, petnigc
role monitorujgca i doradcza.

W pracach Komitetu mogg uczestniczy¢ réwniez inne osoby niz wymienione w ust. 2
oraz 4. Moze to mieC miejsce jedynie za zgodg Przewodniczgcego Komitetu.
Podmioty wchodzace w sktad Komitetu dzielg sie na podmioty z prawem do
gtosowania oraz podmioty bez prawa do gtosowania.

Przedstawiciel podmiotu z prawem do gtosowania petni w Komitecie funkcje Cztonka
Komitetu lub Zastepcy Cztonka Komitetu.

Przedstawiciel podmiotu bez prawa do gtosowania petni w Komitecie funkcje
Obserwatora lub Zastepcy Obserwatora. Obserwator ma prawo uczestniczy¢ w
obradach Komitetu oraz zabiera¢ gtos i wyrazac opinie w kazdej ze spraw bedacych
przedmiotem obrad.

Zastepca Czionka Komitetu i Zastepca Obserwatora majg takie same prawa i
obowigzki jak osoba zastepowana.

Kazdy Cztonek Komitetu oraz jego Zastepca wyznaczony do prac w Komitecie
zobowigzany jest do podpisania oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 1,
natomiast kazdy Obserwator oraz jego Zastepca oswiadczenia stanowigcego
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Katalog praw i obowigzkoéw Cztonka Komitetu oraz jego Zastepcy stanowi zatgcznik
nr 3 do Regulaminu.

Jesli Cztonek Komitetu ani Zastepca Cztionka Komitetu nie moze uczestniczy¢ w
posiedzeniu Komitetu, podmiot wchodzgcy w sktad Komitetu ma prawo upowazni¢
innego przedstawiciela do udziatu i wykonywania prawa gtosu w konkretnym
posiedzeniu Komitetu. Moze to zrobi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej (wzor
upowaznienia stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu). Przedstawiciel ten korzysta z
wszystkich praw i realizuje wszystkie obowigzki Cztonka Komitetu zwigzane z
uczestnictwem i tematykg konkretnego posiedzeniu Komitetu, o ktérych mowa w
zatgczniku nr 3 do Regulaminu. Jednoczesnie przedstawiciel ten zobowigzany jest
do podpisania oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu, w

odniesieniu do posiedzenia Komitetu, w ktdrym bierze udziat.
3
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15.

16.

17.

18.

Jezeli podmiot wchodzgcy w sktad Komitetu nie jest reprezentowany w czasie dwoch
nastepujgcych po sobie posiedzehn Komitetu, Przewodniczgcy Komitetu moze
wystgpi¢ do danego podmiotu wyznaczajgcego o odwotanie dotychczasowych
przedstawicieli i wyznaczenie nowych.

W przypadku czterech nastepujgcych po sobie nieobecnosci na posiedzeniach
Komitetu, Przewodniczgcy Komitetu moze wystgpi¢ z wnioskiem do Zarzgdu
Wojewoddztwa todzkiego o usuniecie ze sktadu Komitetu danego podmiotu
wyznaczajgcego. Ewentualne usuniecie podmiotu wyznaczajgcego zostanie
poprzedzone wystosowaniem upomnien przez Sekretariat Komitetu. W przypadku
usuniecia podmiotu z prawem do gtosowania, w razie koniecznosci sktad Komitetu
powinien zosta¢ uzupetniony podmiotem tej samej kategorii.

Przestankg skutkujgcg odwotaniem wyznaczonej osoby ze swojej funkcji w Komitecie
jest utrata przez nig nieposzlakowanej opinii lub niepodpisanie oswiadczenia, 0
ktérym mowa w ust. 10.

Przez utrate nieposzlakowanej opinii rozumie sie skazanie prawomocnym wyrokiem
za przestepstwo lub przestepstwa okreslone w kodeksie karnym. Przedstawiciel
podmiotu wyznaczajgcego w zatgczniku nr 1 lub nr 2 (w zaleznosci od petnione;j
funkcji) zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o tym, ze nie zostat skazany
prawomocnym wyrokiem za przestepstwo lub przestepstwa okreslone w kodeksie
karnym.

W przypadku kiedy w okresie funkcjonowania Komitetu, podmiot wyznaczajgcy
powezmie informacje o wystgpieniu sytuacji, o ktérej mowa w ust. 16 zdanie 1,
zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Instytucje
Zarzgdzajgcg programem regionalnym Fundusze Europejskie dla t.édzkiego 2021-
2027 (zwang dalej: Instytucjg Zarzgdzajgca) i wnioskowania o zmiane
przedstawiciela. Instytucja Zarzgdzajgca w razie otrzymania informacji o skazaniu
przedstawiciela, zobowigzana jest wystgpi¢ do podmiotu wyznaczajgcego z
wnioskiem o weryfikacje informaciji, a w razie potwierdzenia faktu skazania Instytucja
Zarzgdzajgca skieruje do podmiotu wyznaczajgcego wniosek o wyznaczenie howego
przedstawiciela.

Odwotanie wyznaczonej osoby ze swojej funkcji w Komitecie nastepuje rowniez

w przypadku jej $mierci, ztozonej rezygnacji przez przedstawiciela podmiotu
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20.

21.

22.

wyznaczajgcego lub w przypadku Cztonka Komitetu lub Zastepcy Czionka Komitetu
niewypetniajgcego obowigzkow, o ktorych mowa w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.
Podmiot wyznaczajgcy, w sytuacji o ktorej mowa w ust. 13,15 oraz 18 wskazuje
nowego przedstawiciela, o czym niezwtocznie zawiadamia Przewodniczgcego
Komitetu w formie pisemne;j.

Przewodniczgcym Komitetu oraz Zastepcg Przewodniczgcego Komitetu sg
przedstawiciele Instytucji Zarzadzajgcej. Przewodniczacy Komitetu oraz Zastepca
Przewodniczgcego Komitetu wchodzg w sktad Komitetu.

Decyzje dotyczgce powotania, odwotania bgdz uzupetnienia sktadu Komitetu
podejmuje w drodze uchwaty Zarzgd Wojewddztwa t.odzkiego.

Lista zawierajgca imienny wykaz oséb wyznaczonych do Komitetu podawana jest do
publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronie internetowej przeznaczonej
do publikacji informacji zwigzanych z FEL2027 (do czasu jej powstania na stronie

poswieconej RPO Wt 2014-2020) i jest na biezgco aktualizowana.
§3

Zadania i uprawnienia Przewodniczacego Komitetu

Do zadan i uprawnien Przewodniczgcego Komitetu nalezy:

1) reprezentowanie Komitetu w sprawach dotyczgcych jego dziatalnosci;

2) kierowanie pracami Komitetu;

3) zwotywanie posiedzen Komitetu, w tym:
a) wyznaczanie ich formy, terminu oraz miejsca,
b) proponowanie agendy posiedzeh Komitetu,
c) zapraszanie do udziatu w posiedzeniach Komitetu innych osob niz osoby

wyznaczone do Komitetu oraz przedstawiciele KE;

4) prowadzenie obrad Komitetu;

5) podpisywanie zatwierdzonych przez Komitet uchwat i protokotéw z posiedzen
Komitetu;

6) przeprowadzanie procedur w trybie obiegowym;

7) zatwierdzanie harmonogramu posiedzen na kolejny rok;

8) zapewnienie sporzadzania raz w roku informacji dotyczgcej finansowania
funkcjonowania Komitetu i przekazywanie jej do wiadomosci przedstawicieli
podmiotéw wchodzgcych w skfad Komitetu;

5
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9) podejmowanie decyzji o realizacji ekspertyz, o ktérych mowa w § 12 ust. 2 pkt 3;
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10) podejmowanie decyzji o realizacji szkolen, o ktorych mowa w § 12 ust. 3 pkt 3
oraz 4;

11) zapewnienie realizacji przez Sekretariat Komitetu postanowien zawartych w § 12
niniejszego Regulaminu;

12) inicjowanie zmian Regulaminu oraz powotywanie grup roboczych.

2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 moze wykonywacé réwniez Zastepca
Przewodniczgcego Komitetu.

3. W sytuaciji, w ktorej Przewodniczgcy Komitetu ani Zastepca Przewodniczgcego
Komitetu nie mogg prowadzi¢ obrad Komitetu, Przewodniczgcy Komitetu badz
Zastepca Przewodniczgcego Komitetu powierza prowadzenie obrad innej osobie
uczestniczgcej w obradach. Powierzenie winno nastgpi¢ w drodze pisemnego

upowaznienia oraz upowazniana osoba musi mie¢ prawo do gtosowania.

§4
Zadania Komitetu

1. Do zadan Komitetu nalezy:
1) Zgodnie z art. 40 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, analiza:

a) postepow we wdrazaniu FEL2027 oraz osigganiu celéw posrednich i celéw
koncowych;

b) wszelkich kwestii majgcych wptyw na wykonanie FE£L2027 i Srodkéw
podjetych w celu zaradzenia tym kwestiom;

c) wktadu FEL2027 w sprostanie powigzanym z wdrazaniem FEL2027
wyzwaniom, wskazanym w stosownych zaleceniach dla Polski;

d) elementow oceny ex ante wymienionych w art. 58 ust. 3 rozporzgdzenia
ogdlnego i dokumentu strategicznego, o ktorym mowa w art. 59
ust. 1 rozporzgdzenia ogolnego;

e) postepow dokonanych w przeprowadzaniu ewaluacji, syntez, ich wynikéw
i wszelkich dziatan nastepczych podjetych na ich podstawie;

f) realizacji dziatan w zakresie komunikacji i widocznosci;

g) postepdw we wdrazaniu operacji o znaczeniu strategicznym,;

h) spetnienia warunkéw podstawowych i ich stosowania przez caty okres

programowania,
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i) postepédw w budowaniu zdolnosci administracyjnych instytucji publicznych,
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partneréw i beneficjentow.
2) Analiza zbiorczych informacji przygotowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcag
0 zgtoszeniach dotyczgcych niezgodnosci projektow lub dziatan instytucji lub
beneficjentéw z Kartg Praw Podstawowych UE lub Konwencjg ONZ o prawach
0s6b niepetnosprawnych. Stanowi to element wykonania obowigzku dotyczgcego
skutecznego stosowania i wdrazania Karty Praw Podstawowych UE oraz
Konwencji ONZ o prawach oséb niepetnosprawnych, wynikajgcego z zatgcznika
lll. rozporzgdzenia ogdlnego.
3) Wydawanie zalecen dla Instytucji Zarzgdzajgcej, w tym w odniesieniu do srodkow
majgcych na celu zmniejszenie obcigzen administracyjnych dla beneficjentow.
4) Zgodnie z art. 40 ust. 2 rozporzgdzenia ogdlnego, zatwierdzanie:
a) metodyki i kryteriow stosowanych przy wyborze operacji, w tym wszelkich ich
zmian, nie naruszajgc przepisow art. 33 ust. 3 lit. b), ¢) i d);
b) korncowego sprawozdania z wdrazania FEL2027;
c¢) planu ewaluacji FEL2027 i jego zmian;
d) propozyciji Instytucji Zarzgdzajgcej dotyczagcych zmian FEL2027.
5) Realizacja zadan Komitetu, o ktorych mowa w pkt 1-3, moze polegac
w szczegolnosci na:
a) wnioskowaniu o udzielenie przez Instytucje Zarzadzajgcg informacji osobom
wyznaczonym do Komitetu;
b) przeprowadzeniu dyskusji nad dang kwestig;
¢) wydaniu opinii dla Instytucji Zarzgdzajacej;
d) przedstawieniu uwag lub wnioskow;
e) organizowaniu dodatkowych spotkan dla oséb wyznaczonych do Komitetu,
dotyczacych wybranych kwestii bedgcych przedmiotem prac Komitetu.
6) Realizacja zadan Komitetu, o ktérych mowa w pkt 3, 4 oraz 5 lit. coraz d
nastepuje w formie uchwat Komitetu.
2. W celu realizacji zadania Komitetu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, Instytucja
Zarzadzajgca przygotowuje raz do roku i przedstawia Komitetowi zbiorczg informacje
0 zgtoszeniach dotyczgcych niezgodnosci projektéw z KPON i KPP.

3. Komitet jest informowany o:
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1) charakterze oraz liczbie zgtoszen i przypadkéw niezgodnosci interwencji
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realizowanej w ramach FEL2027 z przepisami KPON i KPP,

2) statusie zgtoszen,

3) dziataniach podjetych przez wtasciwe instytucje w zwigzku z ich wystgpieniem,
dziataniach naprawczych lub prewencyjnych w celu unikniecia powtérzenia sie
takich sytuacji w przysztosci.

4. W przypadku uzyskania przez Komitet informacji o naruszeniach istotnych z punktu
widzenia realizacji FEL2027 i majgcych zwigzek z podejrzeniami o niezgodnos¢
projektéw lub operaciji lub dziatan z KPON i KPP, cztonkowie Komitetu bedg mogli:
1) powotaé grupe robocza, ktéra zajmie sie tym zagadnieniem. Grupa robocza jest

powotywana zgodnie z zasadami okreslonymi w § 8. Efektem pracy grupy bedzie

materiat obejmujgcy:

a) wyniki przeprowadzonej analizy,

b) rekomendacje stuzgce wykluczeniu powtarzalnosci zidentyfikowanych
naruszen,

C) sposoéb oceny podjetych dziatan naprawczych.

Opracowany materiat bedzie nastepnie kierowany na najblizsze obrady Komitetu.

Finalna wersja dokumentu, zatwierdzona przez Komitet, zostanie przekazana przez

Sekretariat Komitetu do instytucji, u ktérej stwierdzono naruszenie.

2) zawnioskowac o zlecenie ekspertyzy obszaréw, w ktérych mogto dojs¢ do
naruszen na poziomie FEL2027, w tym takze ekspertyz okreslajgcych zgodnos¢
lub nie z KPON i KPP, zgodnie z § 12 ust. 2 pkt 3.

3) zawnioskowac do Instytucji Zarzgdzajgcej o przeprowadzenie specjalnych
szkolen dla instytucji lub beneficjentow lub potencjalnych beneficjentow
zwigzanych z przestrzeganiem KPON i KPP, zgodnie z § 12 ust. 3 pkt 3

4) przekazac¢ pod obrady Komitetu rekomendacje wypracowane w drodze

konsultacji z reprezentowanymi srodowiskami.

§5
Posiedzenia Komitetu
1. Posiedzenia Komitetu sg zwotywane, co najmniej raz w roku.
2. Posiedzenia Komitetu mogg odbywacé sie w formie stacjonarnej, zdalnej albo

mieszanej.
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10.

Cztonkowie Komitetu mogg wnioskowac o realizacje danego posiedzenia Komitetu
w jednej z przewidzianych form. O wyborze formy posiedzenia Komitetu decyduje
Przewodniczgcy Komitetu.

Przewodniczgcy Komitetu ma prawo do zwotywania posiedzen, w kazdym
przypadku, kiedy zaistnieje taka potrzeba.

Przewodniczgcy Komitetu ma obowigzek zwotac¢ posiedzenie Komitetu na pisemny
wniosek 1/4 liczby Cztonkéw Komitetu, nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia
ztozenia wniosku. W przypadku nie zwotania posiedzenia Komitetu we wskazanym
powyzej terminie, Przewodniczgcy Komitetu informuje wnioskodawcéw o powodach
swojej decyzji oraz wskazuje najblizszy mozliwy termin zwotania posiedzenia
Komitetu.

Informacje na temat terminu, miejsca i formy planowanego posiedzenia Komitetu
rozsytane sg przez Sekretariat Komitetu, na co najmniej 15 dni roboczych przed
planowanym terminem posiedzenia. W uzasadnionych, niezaleznych od Instytucji
Zarzadzajgcej przypadkach, Sekretariat Komitetu moze skrocic ten termin do 10 dni
roboczych. Za uzasadniony przypadek nalezy rowniez uznac koniecznosc pilnego
rozpatrzenia danej sprawy.

Dokumenty bedace przedmiotem obrad posiedzenia Komitetu (porzadek obrad wraz
z projektami uchwat) rozsytane sg przez Sekretariat Komitetu do przedstawicieli
podmiotéw wchodzgcych w sktad Komitetu w terminie nie krétszym niz 10 dni
roboczych przed planowanym dniem posiedzenia, w formie elektronicznej.
Minimalny termin na zgtoszenie uwag do dokumentéw wynosi 10 dni roboczych.

W celu zagwarantowania Instytucji Zarzgdzajgcej czasu na odniesienie sie do uwag
przed posiedzeniem Komitetu, Sekretariat Komitetu musi przekazac te dokumenty
odpowiednio wczesnie;.

Termin, o ktérym mowa w ust. 8, nie obowigzuje w stosunku do dokumentow, ktére
byty juz przedmiotem prac Komitetu (np. w formie spotkan konsultacyjnych, prac
grupy roboczej lub warsztatéw), a Instytucja Zarzgdzajgca umozliwita zgtaszanie do
nich uwag wszystkim przedstawicielom podmiotow wchodzgcym w sktad Komitetu
w terminie wynoszgcym minimum 10 dni roboczych.

Instytucja Zarzgdzajgca ma obowigzek odniesienia sie do kazdej ze zgtoszonych

uwag wraz z uzasadnieniem ich przyjecia lub odrzucenia. Swoje stanowisko do uwag
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16.

przedstawia na posiedzeniu Komitetu lub przekazuje je przed posiedzeniem
Komitetu, wszystkim przedstawicielom podmiotéw wchodzgcych w sktad Komitetu.
Instytucja Zarzadzajgca powinna przekazac stanowisko do uwag w takim terminie,
aby istniata realna mozliwos¢ zapoznania sie z nim oraz wypracowania opinii na jego
temat przez osoby wyznaczone do Komitetu, a nastepnie zaprezentowania tej opinii
Komitetowi.

Kazdy przedstawiciel podmiotu wchodzgcego w sktad Komitetu ma mozliwos¢
zgtaszania uwag do dokumentow, ktére sg przedmiotem obrad, rowniez podczas
posiedzenia Komitetu.

Cztonek Komitetu ma obowigzek poinformowania Sekretariatu Komitetu

0 zaplanowanej nieobecnosci na posiedzeniu Komitetu. Informacja w ww. zakresie
przesyfana jest do Sekretariatu Komitetu najpozniej na 5 dni roboczych przed datg
posiedzenia Komitetu. Nie musi tego robic, jesli w posiedzeniu Komitetu bedzie
uczestniczyt Zastepca Cztonka Komitetu. W takim przypadku Zastepca Cztonka
Komitetu dokonuje potwierdzenia obecnosci na posiedzeniu Komitetu.

W sytuaciji, gdy w posiedzeniu Komitetu bedzie brat udziat przedstawiciel, o ktorym
mowa w § 2 ust. 12, podmiot wyznaczajgcy przesyta stosowne upowaznienie
(zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Regulaminu) w terminie co
najmniej 2 dni roboczych przed datg posiedzenia. Upowaznienia przestane po ww.
terminie lub bez wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienie do
udzielenia upowaznienia nie bedg uwzgledniane. W takim przypadku przedstawiciel
bedzie mogt uczestniczy¢ w posiedzeniu Komitetu, jednak zyska status Obserwatora
bez prawa do gtosowania wraz ze wszystkimi przystugujgcymi mu prawami, o ktérych
mowa w § 2 ust. 8 zdanie 2.

W przypadku gdy w posiedzeniu Komitetu uczestniczy zaréwno Cztonek Komitetu jak
i jego Zastepca, prawo do gtosowania przystuguje Cztonkowi Komitetu (za wyjgtkiem
sytuacji kiedy Cztonek Komitetu nie korzysta z tego prawa), natomiast prawo
uzyskania refundacji kosztéw przejazdu lub zakwaterowania przystuguje Cztonkowi
Komitetu, jego Zastepcy, a przedstawicielowi upowaznionemu przez podmiot
delegujgcy do udziatu w posiedzeniu, jedynie w sytuacji o ktérej mowa w § 2 ust. 12.
Kazdy Cztonek Komitetu i Obserwator ma mozliwos¢ zgtaszania dodatkowych spraw

do porzadku obrad.

10
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Przewodniczgcy Komitetu moze na poczatku kazdego posiedzenia wprowadzi¢ pod
obrady sprawy, ktére nie znajdowaty sie w porzadku obrad rozestanym w terminie
okreslonym w ust. 7, a ktore zostaty zgtoszone zgodnie z ust. 16. Jezeli
Przewodniczgcy Komitetu nie wprowadzi ich do porzgdku obrad najblizszego
posiedzenia po zgtoszeniu, to poinformuje o tym, ze zostang wprowadzone do
porzadku obrad kolejnego posiedzenia.

Porzadek obrad podlega zatwierdzeniu na poczatku kazdego posiedzenia Komitetu.
Zatwierdzenie odbywa sie poprzez aklamacje.

Do 20 grudnia kazdego roku osobom wyznaczonym do Komitetu przekazywany

bedzie harmonogram posiedzen Komitetu na kolejny rok.
§6
Podejmowanie decyzji

Komitet podejmuje decyzje w formie uchwat.

Podjecie kazdej uchwaty wymaga przeprowadzenia gtosowania.

Przed przystgpieniem do gtosowania Instytucja Zarzgdzajgca umozliwia osobom
biorgcym udziat w gtosowaniu nad uchwatg na posiedzeniu Komitetu zapoznanie sie
Z uwagami zgtoszonymi do projektu uchwaty wraz ze stanowiskiem Instytuciji
Zarzgdzajgce).

Uchwata jest przyjmowana zwyktg wiekszoscig gtosow osob uprawnionych do
gtosowania, przy zachowaniu kworum podczas gtosowania. W przypadku réwnej
liczby gtoséw oddanych za przyjeciem uchwaty i przeciwko przyjeciu uchwaty,
decyduje gtos Przewodniczgcego Komitetu albo osoby go zastepujgce.

Kworum podczas gtosowania jest zagwarantowane, gdy uczestniczy w nim co
najmniej potowa osob uprawnionych do gtosowania.

Kazdy Cztonek Komitetu, a w przypadku kiedy Cztonek Komitetu jest nieobecny lub
nie korzysta z tego prawa — jego Zastepca, dysponuje jednym gtosem. Dotyczy to
réwniez przedstawiciela upowaznionego przez podmiot wyznaczajgcy do udziatu

w danym posiedzeniu Komitetu, w sytuacji o ktérej mowa w § 2 ust 12.

Kazdy projekt uchwaty Komitetu jest przedmiotem debaty lub konsultacji.

Podczas debaty obecni na posiedzeniu Cztonkowie Komitetu lub Zastepcy, a w
przypadku ich nieobecnosci przedstawiciel upowazniony przez podmiot

11
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wyznaczajgcy do udziatu w posiedzeniu, mogg zgtaszac poprawki do projektu
uchwaty.

Gtosowanie jest jawne. Moze by¢ przeprowadzone imiennie.

Uchwata podjeta na posiedzeniu Komitetu wchodzi w zycie z dniem jej podjecia,
chyba ze z tresci uchwaty wynika inna data jej wejscia w zycie.

Uchwata, ktora zostata podjeta jest podpisywana przez Przewodniczgcego Komitetu
lub osobe petnigcg jego obowigzki.

Podpisana uchwata jest niezwtocznie zamieszczana na stronie internetowej
przeznaczonej do publikacji informacji zwigzanych z FEL2027 (do czasu jej
powstania na stronie poswieconej RPO Wt 2014-2020).

Kazdej uchwale podjetej przez Komitet oraz zamieszczonej na stronie internetowej,
towarzyszy odrebna informacja na temat trybu, w jakim zostata podjeta, liczby
oddanych gtoséw, w tym liczby gtoséw: waznych, oddanych za przyjeciem uchwaty,
oddanych przeciw przyjeciu uchwaty i wstrzymujgcych sie. Informacja ta powinna by¢
réwniez ujeta w protokole z posiedzenia Komitetu, podczas ktérego podjeto uchwate.
Uchwaty Komitetu mogg by¢ takze podejmowane w trybie obiegowym (zgodnie z
zapisami § 7).

§7
Tryb obiegowy

Komitet moze podejmowac decyzje w trybie obiegowym, bez konieczno$ci
zwotywania posiedzenia Komitetu.

Podejmowanie decyzji w trybie obiegowym wymaga kazdorazowego podania
uzasadnienia dla zastosowania tego trybu.

W przypadku sprzeciwu zgtoszonego, przez co najmniej 1/4 liczby Cztonkow
Komitetu, dana uchwata musi zosta¢ poddana pod gtosowanie w trakcie posiedzenia
Komitetu. Instytucja Zarzgdzajgca przekazuje na biezgco informacje do
przedstawicieli podmiotéw wchodzgcych w sktad Komitetu o kazdym gtosie
sprzeciwu wobec zastosowanego trybu obiegowego.

Za uzasadniony przypadek zastosowania trybu obiegowego nalezy uznad¢:

1) koniecznos¢ pilnego rozpatrzenia sprawy lub podjecia decyzji;

2) brak kworum podczas posiedzenia Komitetu;

3) techniczny lub formalny charakter danego zagadnienia.

12
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W trybie obiegowym nalezy uwzgledni¢ wymdg dotyczacy przekazywania

z wyprzedzeniem dokumentow bedgcych przedmiotem tej procedury zgodnie z
zapisami § 5 ust. 7, z zastrzezeniem sytuacji, w ktérej dokument byt przedmiotem
debaty na posiedzeniu Komitetu i nie wprowadzono do niego zmian nieuzgodnionych
na posiedzeniu Komitetu. W takiej sytuacji Instytucja Zarzgdzajgca moze od razu
wyznaczy¢ termin na oddanie gtosu.

Do uchwaty podejmowanej w trybie obiegowym stosuje sie odpowiednio
postanowienia § 6 ust. 4-5 oraz ust. 6 zdanie 1 Regulaminu.

W trybie obiegowym Przewodniczgcy Komitetu za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu, rozsyta drogg elektroniczng projekt uchwaty wraz z pismem przewodnim, w
ktérym podaje uzasadnienie dla zastosowania powyzszego trybu, do wszystkich
0soOb wyznaczonych do Komitetu, wyznaczajgc termin nie krotszy niz 10 dni
roboczych na przestanie drogg elektroniczng zastrzezen do otrzymanego projektu
uchwaty.

Uchwate poddaje sie pod gtosowanie po uptywie terminu na zgtaszanie zastrzezen i
po ustosunkowaniu sie do nich przez Instytucje Zarzadzajgcg. Gtosowanie
przeprowadzane jest za posrednictwem przekazanych kart do gtosowania (w
przypadku braku mozliwosci przekazania karty do gtosowania dopuszcza sie
przekazanie gtosu za posrednictwem wiadomosci e-mail, wystanej z adresu
uprzednio zgtoszonego do Sekretariatu Komitetu jako adresu do doreczen i
kontaktow), w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Komitetu.
Zgtoszone zastrzezenia mogg zosta¢ wycofane jedynie do czasu rozpoczecia
gtosowania.

W przypadku kiedy w czasie gtosowania wptyng dodatkowe uwagi do
procedowanego projektu uchwaty, decyzje o ich ewentualnym rozpatrzeniu
podejmuje Przewodniczgcy Komitetu. W takiej sytuacji dopuszcza sie mozliwos¢
przerwania trwajgcego gtosowania i jego ponowienia po rozpatrzeniu zgtoszonych
uwag.

Istnieje mozliwos¢ skrocenia terminu na oddanie gtosu, w sytuacji gdy za przyjeciem
albo odrzuceniem uchwaty zostanie oddana bezwzgledna wiekszos¢ gtoséw. Termin
ten uptywa z korn\cem dnia roboczego nastepujgcego po dniu, w ktérym Instytucja

Zarzgdzajgca poinformuje przedstawicieli podmiotow wchodzgcych w sktad Komitetu

13
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o skrdéceniu terminu. Oddanie gtosu oznaczajgcego uzyskanie bezwzglednej
wiekszosci nie konczy automatycznie glosowania w trybie obiegowym.
Uchwate w trybie obiegowym uznaje sie za podjetg z dniem roboczym nastepujgcym
po ostatnim dniu roboczym gtosowania.
Dzien, w ktorym dana uchwata wchodzi w zycie wynika z jej tresci.
Po podjeciu uchwata podpisywana jest przez Przewodniczgcego Komitetu
I niezwtocznie publikowana na stronie internetowej przeznaczonej do publikaciji
informacji zwigzanych z FEL2027 (do czasu jej powstania na stronie poswieconej
RPO Wkt 2014-2020).
Kazdej uchwale podjetej przez Komitet oraz zamieszczonej na stronie internetowej,
towarzyszy odrebna informacja na temat trybu, w jakim zostata podjeta, liczby
oddanych gtoséw, w tym liczby gtoséw: waznych, oddanych za przyjeciem uchwaty,
oddanych przeciw przyjeciu uchwalty i wstrzymujgcych sie. Informacja ta powinna by¢
rowniez ujeta w protokole z posiedzenia Komitetu, podczas ktérego podjeto uchwate.
§8

Grupy robocze
Komitet moze powotywac grupy robocze.
Grupa robocza powotywana jest uchwatg Komitetu na wniosek Przewodniczgcego
Komitetu lub grupy Cztonkéw Komitetu liczgcej co najmniej trzy osoby.
Uchwata powotujgca grupe roboczg okresla w szczegdlnosci cel powotania grupy
roboczej lub jej zadania.
Decyzja o zmianie zasad funkcjonowania grupy roboczej lub jej rozwigzaniu
podejmowana jest przez Komitet w formie uchwaty.
Pracami grupy roboczej kieruje Przewodniczgcy grupy roboczej wybierany przez
cztonkdw grupy roboczej na pierwszym posiedzeniu w drodze gtosowania, poprzez
uzyskanie zwyktej wiekszo$ci gloséw z zastrzezeniem, iz jego wybor odbywa sie
Z poszanowaniem zasady partnerstwa, o ktérej mowa w art. 8 rozporzgdzenia
ogolnego.
Cztonkiem grupy roboczej moze zosta¢ przedstawiciel podmiotu wchodzgcego
w sktad Komitetu.
Na zaproszenie Przewodniczgcego grupy roboczej w obradach grupy mogg
uczestniczy¢ inne osoby niz jej Cztonkowie.

Grupa robocza moze przedktada¢ Komitetowi propozycje uchwat.
14
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Przewodniczgcy grupy roboczej przedktada Komitetowi raz w roku sprawozdanie

z realizacji zadan grupy roboczej.

Obstuge grup roboczych zapewnia Sekretariat Komitetu.

Sekretariat Komitetu sporzgdza notatki, sprawozdania lub protokoty z prac grupy
roboczej w terminie do 40 dni roboczych od spotkania grupy roboczej. Po
zatwierdzeniu ich przez Przewodniczgcego grupy roboczej, Sekretariat Komitetu
udostepnia je wszystkim osobom wyznaczonym do skfadu Komitetu.

Informacja o powotanych grupach roboczych dziatajgcych w ramach Komitetu, w tym
o ich skfadzie i pracach podawana jest do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej przeznaczonej do publikacji informacji
zwigzanych z FE£2027 (do czasu jej powstania na stronie poswieconej RPO WL
2014-2020).

Posiedzenia grup roboczych moga by¢ rejestrowane w formie zapisu dzwiekowego
lub audiowizualnego na potrzeby sporzgdzenia przez Sekretariat Komitetu notatki,

sprawozdania lub protokotu, o ktérych mowa w ust. 11.

§9
Protokoty

Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzgdzany jest protokot, ktéry obejmuje:

1) porzadek obrad;

2) imienng liste uczestnikéw obrad;

3) informacje na temat gtosowania nad uchwatami;

4) tres¢ uchwat przyjetych przez Komitet;

5) zaprezentowane stanowiska i opinie (ze wskazaniem oséb je przedstawiajgcych
i podmiotéw wyznaczajgcych te osoby);

6) inne ustalenia Komitetu i Przewodniczgcego Komitetu;

7) prezentacje wygtoszone podczas posiedzenia Komitetu.

Sekretariat Komitetu sporzgdza protokét w terminie do 30 dni roboczych od dnia

posiedzenia, przy czym w szczegolnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest

wydtuzenie tego terminu do 40 dni roboczych.

Sekretariat Komitetu rozsyta projekt protokotu w formie elektronicznej do

przedstawicieli podmiotéw wchodzgcych w sktad Komitetu i pozostatych uczestnikow
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mogg zgtaszac¢ uwagi do projektu protokotu. Brak uwag oznacza przyjecie protokotu.
W przypadku ewentualnych uwag wprowadza sie poprawki. Stanowisko Instytuciji
Zarzgdzajgcej do uwag oraz poprawiony projekt protokotu jest ponownie rozsytany
do oso6b wyznaczonych do Komitetu i pozostatych uczestnikow posiedzenia Komitetu
w ciggu 14 dni roboczych, jedynie w przypadku zmian wprowadzonych w wyniku
zgtoszonych uwag merytorycznych. Jezeli w ciggu kolejnych 7 dni roboczych nie
wptyng uwagi do nowej wersiji protokotu, wowczas uznaje sie te wersje za przyjeta.
W przypadku kolejnych uwag merytorycznych etap, o ktérym mowa w zdaniu 3, jest
kontynuowany do momentu ich braku, wéwczas uznaje sie takg wersje protokotu za
przyjeta.

Po podpisaniu protokotu przez Przewodniczgcego Komitetu lub osobe go
zastepujgca, Sekretariat Komitetu zamieszcza go na stronie internetowe]
przeznaczonej do publikacji informacji zwigzanych z FEL 2027 (do czasu jej
powstania na stronie poswieconej RPO Wt 2014-2020) oraz przesyta informacje o
jego zamieszczeniu osobom wyznaczonym do sktadu Komitetu i uczestniczagcym w
jego pracach.

Sposdb udostepniania informaciji z prac komitetu, uwzglednia potrzeby oséb ze
szczegolnymi potrzebami, w tym oséb z niepetnosprawnosciami.

Posiedzenia Komitetu mogg by¢ rejestrowane w formie zapisu dzwiekowego lub
audiowizualnego na potrzeby sporzgdzania przez Sekretariat Komitetu protokotu, o

ktérym mowa w ust. 1.
§ 10
Zapobieganie konfliktom intereséw

W zakresie zapobiegania konfliktom intereséw zastosowanie ma art. 61
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2018/1046 z dnia 18 lipca
2018 r. oraz Wytyczne dotyczgce unikania konfliktow interesdw i zarzgdzania takimi
konfliktami na podstawie rozporzadzenia finansowego (2021/C/121/01).
Cztonkowie Komitetu, Zastepcy Cztonkéw Komitetu oraz osoby uczestniczgce w
posiedzeniu Komitetu na podstawie upowaznien, o ktérych mowa w § 2 ust. 11, sg

zobowigzani do ujawnienia potencjalnego, dotyczgcego ich osoby, konfliktu
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interesow. Muszg oni wytgczyC€ sie z podejmowania decyzji w zakresie, ktdérego ten
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konflikt moze dotyczyc.

3. Zobowigzanie o ktorym mowa w ust. 2 jest elementem oSwiadczenia stanowigcego
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

4. Konfliktem intereséw nie jest posiadanie statusu eksperta, o ktérym mowa w
rozdziale 17 ustawy wraz z jednoczesnym petnieniem funkcji Cztonka Komitetu lub

Zastepcy Cztonka Komitetu.

§ 11
Obstuga prac Komitetu

1. Obstuge organizacyjng i techniczng prac Komitetu i dziatajgcych w jego ramach grup
roboczych zapewnia Sekretariat Komitetu umiejscowiony w Departamencie Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa todzkiego.

2. Korespondencja miedzy przedstawicielami podmiotéw wchodzgcych w sktad
Komitetu a Instytucjg Zarzadzajgcg odbywa sie drogg elektroniczna.

3. W przypadku korzystania z poczty tradycyjnej, w celu zachowania okreslonych
termindw liczy¢ sie bedzie data wptywu do Sekretariatu Komitetu.

4. Do zadan Sekretariatu Komitetu nalezy:

1) przygotowanie projektu Regulaminu;

2) opracowywanie projektow harmonogramow posiedzen Komitetu i projektow
porzadkdéw posiedzen;

3) przekazywanie zatwierdzonego rocznego harmonogramu posiedzen Komitetu
osobom wyznaczonym do Komitetu;

4) zawiadamianie przedstawicieli podmiotéw wchodzgcych w sktad Komitetu o
miejscu i terminie posiedzen;

5) upowszechnianie decyzji wraz z informacjg na temat trybu przyjecia oraz liczby i
struktury gtosow, podejmowanych przez Komitet lub grupy robocze poprzez
zamieszczanie na stronie internetowej przeznaczonej do publikacji informacji
zwigzanych z FE£2027 (do czasu jej powstania na stronie poswieconej RPO WL
2014-2020);

6) koordynacja przygotowania oraz dostarczanie materiatow i projektéw
dokumentow przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny lub zatwierdzenia przez

Komitet, w szczegdlnosci projektow uchwat;
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7) sporzadzanie protokotdw z posiedzen oraz notatek lub sprawozdan lub
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protokotéw z grup roboczych;

8) sporzadzanie raz w roku i przedktadanie przedstawicielom podmiotow
wchodzgcych w sktad Komitetu, sprawozdania dotyczgcego finansowania
funkcjonowania Komitetu;

9) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami
Komitetu, w szczegdlnosci uchwat i protokotow z posiedzen;

10) zlecanie wykonania ekspertyz niezbednych do realizacji zadan Komitetu;

11) zlecanie organizacji szkolen dla Cztonkéw Komitetu oraz ich Zastepcow;

12) ustalanie projektu budzetu na obstuge prac Komitetu;

13) formutowanie i przedkfadanie wnioskéw o finansowanie z pomocy technicznej
prac zwigzanych z posiedzeniami Komitetu;

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczgcego Komitetu.
§12

Finansowanie funkcjonowania KM ze srodkéw pomocy technicznej

1. Funkcjonowanie Komitetu finansowane jest ze srodkéw pomocy technicznej
FEL2027. Kosztami funkcjonowania sg koszty, o ktérych mowa w ust. 2 oraz 3.
2. Koszty zwigzane z funkcjonowaniem Komitetu obejmuja:
1) koszty organizacji posiedzen Komitetu oraz jego grup roboczych, w tym m.in.
koszty opracowania niezbednych materiatow;
2) koszty ttumaczen na potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych;
3) koszty ekspertyz zlecanych na potrzeby Komitetu i jego grup roboczych, o
realizacje ktorych wnioskowat Komitet lub grupa robocza;
4) koszty udziatu w posiedzeniach Komitetu ekspertéw zaproszonych przez
Przewodniczgcego Komitetu;
5) koszty udziatu w posiedzeniach grup roboczych ekspertow zaproszonych przez
przewodniczgcych grup roboczych, za zgodg Przewodniczgcego Komitetu.
3. Koszty zwigzane z udziatem Cztonkéw Komitetu oraz ich Zastepcow w pracach
Komitetu obejmuja:
1) refundacje kosztéw przejazdu na posiedzenie stacjonarne Komitetu lub jego grupy
roboczej sSrodkami transportu publicznego, w tym koszty dojazdu srodkami

komunikacji miejskiej, jezeli obrady odbywajg sie poza miejscem zamieszkania lub
18
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poza miejscem siedziby podmiotu wyznaczajgcego. Instytucja Zarzadzajgca

dopuszcza réwniez refundacje kosztow przejazdu innymi Srodkami niz wyzej
wymienione, w tym samochodem prywatnym lub stuzbowym (stawka za 1 kilometr
nie moze przekroczy¢ limitu wskazanego w § 2 Rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalenia oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochoddéw
osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wtasnoscig pracodawcy z
pozniejszymi zmianami), jak réwniez optaty dodatkowe takie jak: bilety parkingowe,
optaty za przejazd ptatng autostradg. Przy czym, za miejsce rozpoczecia podrozy
na posiedzenie Komitetu lub grupy roboczej mozna uznac siedzibe podmiotu
wyznaczajgcego lub miejsce zamieszkania Czionka Komitetu i jego Zastepcy. W
sytuacji o ktérej mowa w § 2 ust. 12 refundacja kosztéw przejazdu na posiedzenie
przystuguje rowniez przedstawicielowi upowaznionemu przez podmiot
wyznaczajacy do udziatu w danym posiedzeniu.

2) refundacje kosztéw zakwaterowania dla Cztonkéw Komitetu oraz ich Zastepcow,
zamieszkatych poza miejscem obrad Komitetu lub grupy roboczej, w przypadku
gdy uzasadnia to miejsce obrad i jego termin, a zakwaterowanie nie jest
zapewnione (przy czym koszt noclegu nie moze przekroczy¢ limitu wskazanego w
§ 8 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra pracy i Polityki Spoteczne z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej).
W sytuacji o ktérej mowa w § 2 ust. 12, refundacja kosztéw zakwaterowania
przystuguje réwniez przedstawicielowi upowaznionemu przez podmiot
wyznaczajgcy do udziatu w danym posiedzeniu.

3) koszty szkolen organizowanych za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, o
realizacji ktérych zdecydowat Przewodniczgcy Komitetu lub o realizacje ktérych
wnioskowat Komitet lub grupa robocza.

4) koszty szkolen partneréw, uznanych przez Przewodniczgcego Komitetu za
niezbedne do wtasciwego wykonywania przez nich funkcji Cztonka Komitetu lub
Zastepcy Cztonka Komitetu, innych niz te organizowane za posrednictwem
Sekretariatu Komitetu.
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4. Whnioskujgc o realizacje szkolen lub zlecanie ekspertyz nalezy kierowac sie zasadag

* %
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efektywnego, gospodarnego oraz celowosciowego wydatkowania srodkow
publicznych.

5. Wszystkie koszty ponoszone w ramach pomocy technicznej FEL2027 muszg by¢
udokumentowane na podstawie zaptaconych faktur lub innych dokumentéw o
rownowaznej wartosci ksiegowej (np. bilet autobusowy, kolejowy), zgodnie
z wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow.

6. Refundacja kosztow, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 oraz 2 przystuguje réwniez
Obserwatorom, ich Zastepcom oraz ekspertom zaproszonym przez
Przewodniczgcego Komitetu lub Przewodniczgcego grupy roboczej (z
zastrzezeniem, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 5) do udziatu w posiedzeniu
stacjonarnym Komitetu lub grupy roboczej.

7. Refundacja kosztow, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 oraz 2 odbywa sie zgodnie z
zasadami stanowigcymi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

8. Refundacja lub finansowanie kosztéw nie przystuguje przedstawicielom Komisji
Europejskiej.

9. Przygotowanie ekspertyz, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 oraz organizacja szkolen, o
ktérych mowa ust. 3 pkt 3, zlecane sg za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, przy
czym w przypadku ekspertyz wnioskodawca jest zobowigzany do merytorycznego
zaangazowania sie w przygotowanie jej zlecenia. Przez merytoryczne
zaangazowanie nalezy rozumiec¢ koniecznos$¢ przygotowania projektu
Szczegbdtowego Opisu Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) oraz przeprowadzenia jego
konsultacji z osobami wchodzgcymi w sktad Komitetu. Wnioskodawca zobowigzany
jest do skorygowania dokumentu w przypadku wptyniecia ewentualnych uwag.
Whnioskodawca zobowigzany jest réwniez do udziatu w przygotowaniu lub
konsultowaniu innych wymaganych dokumentow (np. SIWZ). Wnioski o organizacje
szkolen lub przygotowanie ekspertyz podejmowane sg przez Komitet lub grupe
roboczg w drodze gtosowania, bez koniecznosci podejmowania uchwaty w tej
sprawie. Odnotowane jest to w protokole z posiedzenia Komitetu lub notatce ze
spotkania grupy roboczej.

10. W przypadku ekspertyz o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3, przed przystgpieniem do

gtosowania w przedmiotowej sprawie konieczne jest przeprowadzenie dyskusji na
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

posiedzeniu, po prezentacji przez wnioskujgcego uzasadnienia, co do potrzeby i
zasadnosci jej przeprowadzenia.

Zapotrzebowanie na organizacje szkoleh oraz przygotowanie ekspertyz na dany rok
kalendarzowy zgtaszane jest do Sekretariatu Komitetu do dnia 31 pazdziernika
poprzedniego roku.

Kazdy Cztonek Komitetu lub jego Zastepca reprezentujgcy partneréw, moze wystgpic
z uzasadnionym wnioskiem do Przewodniczgcego Komitetu o refundacje kosztow
szkolenia niezbednego do wiasciwego wykonywania swojej funkcji w Komitecie.

W przypadku szkolen, o ktorych mowa w ust. 12, zlecenie ich realizacji musi zosta¢
poprzedzone zgodg Przewodniczgcego Komitetu.

Cztonkowie Komitetu lub ich Zastepcy zobowigzujg sie do uczestnictwa w
szkoleniach, na ktore sie zgtosili. W przypadku, gdy Cztonek Komitetu lub jego
Zastepca nie moze uczestniczy¢ w szkoleniu na ktore sie zgtosit, niezwiocznie
informuje o tym fakcie Sekretariat Komitetu pocztg elektroniczng, wskazujgc
nazwisko innego Cztonka Komitetu lub jego Zastepcy, ktory wezmie udziat w
szkoleniu w jego zastepstwie.

Na podstawie sktadanych przez Czionkéw Komitetu lub ich Zastepcow propozyciji
szkolen i ekspertyz, Sekretariat Komitetu bedzie dla kazdego roku szacowat budzet
na te kategorie wydatkow, uwzgledniajgc przy tym istniejgce limity.

Instytucja Zarzgdzajgca za posrednictwem Sekretariatu Komitetu sporzgdza i
przedstawia do wiadomosci pocztg elektroniczng w pierwszym kwartale danego roku
informacje, dotyczacg wykorzystania przez Komitet dostepnych srodkow finansowych
w roku ubiegtym, poczgwszy od 2024 r., w ktorym przedstawiona zostanie informacja
za 2023 .

Instytucja Zarzgdzajgca zapewnia mozliwos¢ udziatu w posiedzeniach Komitetu
osobom ze specjalnymi potrzebami, przy wsparciu srodkami pomocy technicznej
FEL2027. Informacja w ww. zakresie musi zosta¢ przedstawiona przez osoby
wyznaczone do Komitetu odpowiednio wczes$niej, aby umozliwi¢ Sekretariatowi

Komitetu realizacje ww. postanowien.

§ 13

Postanowienia koncowe
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1. Komitet podejmuje decyzje w sprawie przyjecia Regulaminu lub jego zmian.
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Regulamin oraz jego zmiany podejmuje sie na wniosek Przewodniczgcego Komitetu
lub 1/4 liczby Cztonkéw Komitetu, w formie uchwaty, zwyktg wiekszoscig gtosow.

2. Regulamin publikowany jest na stronie przeznaczonej do publikacji informacji
zwigzanych z FEL2027 (do czasu jej powstania na stronie poswieconej RPO WL
2014-2020).

3. W razie gdyby ktorekolwiek z postanowien Regulaminu okazato sie sprzeczne z
trescig Wytycznych dotyczgcych komitetéw monitorujgcych na lata 2021-2027,
postanowienie to bedzie uwazane za niewazne a w to miejsce bedzie obowigzywata
regulacja przewidziana przepisami tychze Wytycznych.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia uchwaty przez Komitet.
§ 14

Sekretariat Komitetu

1. Kontakt z Sekretariatem Komitetu odbywa sie za posrednictwem:
1) skrzynki e-mail: sekretariat.kmfel2027 @lodzkie.pl;
2) numeru telefonu: (042) 663 31 30; (042) 663 31 20;

3) osobiscie.

Adres Sekretariatu Komitetu:

Sekretariat Komitetu Monitorujgcego
program regionalny Fundusze Europejskie
dla toédzkiego 2021-2027
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa t.6dzkiego
Departament Polityki Regionalnej
ul. Tuwima 22/26
90-002 todz
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Zalacznik nr 1

OSWIADCZENIE CZLONKA/ZASTEPCY CZLONKA KOMITETU MONITORUJACEGO
PROGRAM REGIONALNY FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA LODZKIEGO 2021-2027
ORAZ
PRZEDSTAWICIELA UPOWAZNIONEGO DO UDZIALU W POSIEDZENIU KOMITETU
MONITORUJACEGO PROGRAM REGIONALNY FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA
LODZKIEGO 2021-2027 PRZEZ PODMIOT WCHODZACY W JEGO SKLAD

Deklaruje gotowosc¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadan wynikajgcych z udziatu
w pracach Komitetu Monitorujgcego program regionalny Fundusze Europejskie dla
todzkiego 2021-2027 oraz do przestrzegania Regulaminu dziatania Komitetu
Monitorujgcego program regionalny Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027
(dotyczy kazdej obowigzujgcej jego wersiji).

Zobowigzuje sie do ujawnienia ewentualnego konfliktu intereséw dotyczgcego mojej osoby
i wytgczenia sie z podejmowania decyzji w zakresie, ktérego ten konflikt moze dotyczy¢.

Oswiadczam, iz nie zostatem skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo lub
przestepstwa okreslone w kodeksie karnym.

Data, miejsce Podpis
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Zatacznik nr 2
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OSWIADCZENIE OBSERWATORA/ZASTEPCY OBSERWATORA W KOMITECIE
MONITORUJACYM PROGRAM REGIONALNY FUNDUSZE EUROPEJSKIE
DLA LODZKIEGO 2021-2027

Deklaruje gotowosc¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadan wynikajgcych z udziatu w
pracach Komitetu Monitorujgcego program regionalny Fundusze Europejskie dla
todzkiego 2021-2027 oraz do przestrzegania Regulaminu dziatania Komitetu
Monitorujgcego program regionalny Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027
(dotyczy kazdej obowigzujgcej jego wersji).

Oswiadczam, iz nie zostatem skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo lub
przestepstwa okreslone w kodeksie karnym.

Data, miejsce Podpis
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Zatacznik nr 3

Katalog praw i obowigzkéw Cztonka Komitetu/Zastepcy Cztonka Komitetu

1. Cztonek Komitetu/Zastepca Cztonka Komitetu ma prawo w szczegdélnosci do:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

gtosowania oraz do dyskusiji;

przedstawiania stanowisk i opinii reprezentowanych srodowisk;

konsultowania sie z reprezentowanymi Srodowiskami (z zastrzezeniem statusu
procedowanych dokumentéw jako nieobowigzujgcych, do czasu podjecia przez
Komitet decyzji w tej sprawie);

uczestnictwa w grupach roboczych;

wnioskowania o powotanie grupy roboczej, z zastrzezeniem postanowien § 8
ust. 2;

wnioskowania o informacje zwigzane z zagadnieniami rozpatrywanymi przez
Komitet (okreslajgc w uzgodnieniu z Przewodniczgcym Komitetu termin i forme
ich udzielenia);

dostepu do dokumentow odnoszgcych sie do rozpatrywanych kwestii
niezaleznie od etapu prac nad tymi dokumentami;

wnioskowania o zaproszenie na posiedzenie Komitetu oséb wtasciwych ze
wzgledu na rozpatrywang kwestie;

wnioskowania za posrednictwem Sekretariatu Komitetu o realizacje ekspertyz z

obszaru FEL2027 na potrzeby Komitetu lub jego grupy roboczej;

10)wnioskowania o organizacje za posrednictwem Sekretariatu Komitetu szkolen z

obszaru FEL2027 dla Cztonkéw Komitetu i Zastepcodw Cztonkdéw Komitetu;

11)otrzymania refundacji srodkéw finansowych na udziat w szkoleniach z obszaru

FEL2027, zgodnie z postanowieniami § 12 ust. 3 pkt 4;

12)udziatu w szkoleniach, o ktérych mowa w pkt 10 11;

13)zwrotu kosztéw przejazdu i zakwaterowania, jezeli obrady odbywajg sie poza

miejscem zamieszkania (w przypadku gdy Sekretariat Komitetu nie zapewnia

dojazdu oraz zakwaterowania);

14)wnioskowania o przedstawienie informacji na temat stopnia realizacji wybranych

rekomendacji pochodzacych z badan ewaluacyjnych;

15)wnioskowania o realizacje danego posiedzenia Komitetu w jednej

z przewidzianych form.
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2. Czlonek Komitetu/Zastepca Cztonka Komitetu ma obowigzek:

1) aktywnego uczestniczenia w posiedzeniach Komitetu, w tym gtosowania;

2) gtosowania w trybie obiegowym;

3) informowania o planowanej nieobecnosci na posiedzeniu Komitetu, zgodnie z
postanowieniami § 5 ust. 13;

4) uczestniczenia w posiedzeniu Komitetu Zastepcy Czionka Komitetu w
przypadku planowanej nieobecnosci Cztonka Komitetu;

5) przedstawiania opinii reprezentowanych srodowisk na posiedzeniach Komitetu
oraz przekazywania ww. srodowiskom informacji zwrotnej o postepie wdrazania
FEL2027;

6) informowania i promowania FEL2027 w reprezentowanych srodowiskach;

7) zapoznania sie z postepami w zakresie osiggania poszczegolnych celéw
FEL2027;

8) zapoznania sie z dokumentacjg dotyczgcg zagadnien omawianych na
posiedzeniu Komitetu;

9) zapoznania sie z przedstawionymi przez Sekretariat Komitetu dokumentami
poswieconymi wdrazaniu FEL2027;

10)proponowania ewentualnych rozwigzan usprawniajgcych realizacje FEL2027;

11)analizowania propozycji Instytucji Zarzgdzajgcej w zakresie zmian FEL2027;

12)poinformowania Przewodniczgcego Komitetu o zmianach w sktadzie Komitetu,
zgodnie z postanowieniami § 2 ust. 17;

13)ujawnienia ewentualnego konfliktu intereséw dotyczgcego swojej osoby
I wylgczenia sie z podejmowania decyzji w zakresie, ktorego ten konflikt moze
dotyczy¢;

14)podnoszenia kwalifikacji, poprzez udziat w szkoleniach organizowanych za
posrednictwem Sekretariatu Komitetu;

15)podpisania i ztozenia oswiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do

Regulaminu.
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Zalacznik nr 4

UPOWAZNIENIE

doudziatuw .............. posiedzeniu Komitetu Monitorujgcego program regionalny

Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027 w dniu

W zwigzku z brakiem mozliwosci uczestnictwa w ww. posiedzeniu zaréwno Czionka
Komitetu oraz Zastepcy Cztonka Komitetu, na podstawie § 2 ust 12 Regulaminu dziatania
Komitetu Monitorujgcego program regionalny Fundusze Europejskie dla todzkiego
.......................................................... do udziatu w posiedzeniu i wykonywania prawa

do gtosowania

(data i czytelny podpis osoby udzielajgce;j
upowaznienia reprezentujgcej podmiot
wyznaczajgcy?)

! Upowaznienie musi zosta¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji instytucji. Wraz
Z upowaznieniem obowiagzkowe jest przedtozenie dokumentu potwierdzajagceqo uprawnienie
osoby udzielajacej upowaznienia do reprezentaciji instytucji (np. odpis z KRS, statut).

27




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez e
dla tédzkiego Unie Europejska *

ﬁéﬁ%‘ia wojewddztwo
o A : e
&) todzKie

* oy * \\

* %
”‘

Zalacznik nr 5

Zasady rozliczania kosztéw podrézy oraz zakwaterowania

1.

Zgodnie z postanowieniami zawartymi w § 12 ust. 3 pkt 1 i 2 oraz ust. 6, osoby
wyznaczone, przedstawiciele upowaznieni przez podmioty wyznaczajgce do udziatu
w posiedzeniach (jedynie w sytuacji o ktérej mowa w § 2 ust. 12) oraz eksperci
zaproszeni przez Przewodniczgcego Komitetu lub Przewodniczgcego grupy roboczej
zamieszkali poza miejscem posiedzenia Komitetu lub grupy roboczej lub w sytuacji
kiedy obrady odbywajg sie poza miejscem siedziby podmiotu wyznaczajgcego,
zgodnie z wnioskiem stanowigcym zatgcznik nr 5 do Regulaminu, mogg uzyskaé
refundacje kosztéw przejazdu srodkami transportu publicznego lub niepublicznego
oraz kosztow zakwaterowania zwigzanych z udziatem w posiedzeniu stacjonarnym
Komitetu lub grupy roboczej.

Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztéw, jest ich poniesienie w zwigzku
Z uczestnictwem w danym posiedzeniu stacjonarnym Komitetu lub grupy robocze;j.
Przez srodki transportu publicznego nalezy rozumie¢ transport kotowy/szynowy
(autobusy, tramwaje, kolej). Refundacja kosztéw przejazdu bedzie przystugiwata
osobom wyznaczonym, przedstawicielom upowaznionym przez podmiot
wyznaczajgcy do udziatu w danym posiedzeniu oraz ekspertom zaproszonym przez
Przewodniczgcego Komitetu lub Przewodniczgcego grupy roboczej wytgcznie wtedy,
kiedy bedzie dotyczyta podrozy bezposredniej z miejsca oddelegowania do miejsca
posiedzenia Komitetu lub grupy roboczej. Ponadto, w przypadku podrozy pociggiem
lub autobusem, podréz nalezy odby¢ mozliwie najkrotszg drogg, zgodnie z ofertg

przewoznika.

. W przypadku pociggu, refundacji nie podlegajg wydatki za przejazd | klasa, z

zastrzezeniem sytuacji:

1) jesli w danym potgczeniu nie stosuje sie podziatu na | i Il klase, udokumentowany
przejazd bedzie kosztem kwalifikujgcym sie do refundacii;

2) kiedy wnioskodawca nie miat mozliwo$ci zakupu biletéw na przejazd, zgodnie z
wyzej wymienionymi zasadami, np. w przypadku koniecznosci nagtego
zastepstwa w ramach danego przedstawicielstwa.

Przez srodki transportu niepublicznego nalezy rozumie¢ samochdéd prywatny lub

stuzbowy. Refundacja kosztéw przejazdu bedzie przystugiwata osobom

wyznaczonym, przedstawicielowi upowaznionemu przez podmiot wyznaczajgcy do
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Komitetu lub Przewodniczgcego grupy roboczej wytgcznie wtedy, kiedy bedzie
dotyczyta podrézy bezposredniej z miejsca oddelegowania do miejsca posiedzenia
Komitetu lub grupy roboczej. Ponadto, podréz nalezy odby¢ mozliwie najkrotszg
drogg. Rozliczanie refundacji kosztéw przejazdu samochodem prywatnym lub
stuzbowym bedzie dokonywana na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztow uzywania do celdw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i
motorowerow niebedgcych wlasnoscig pracodawcy z pdzniejszymi zmianami.

6. Sekretariat Komitetu nie przewiduje organizacji noclegow. W zwigzku z powyzszym
osoba wyznaczona do Komitetu, przedstawiciel upowazniony przez podmiot
wyznaczajgcy do udziatu w danym posiedzeniu lub osoba zaproszona przez
Przewodniczgcego Komitetu w stosownych przypadkach dokonuje rezerwaciji
samodzielnie. Refundacja kosztéw noclegu mozliwa jest jedynie w sytuacji, gdy nie
istnieje dogodne potgczenie komunikacyjne z/do miejsca zamieszkania, a spotkanie
zaczyna sie o0 godz. 9.30 lub wczesniej, a konczy o godz. 16.00 lub pdzniej.
Dopuszczalna wysokosc¢ refundacji kosztéw zakwaterowania nie przekracza limitu
wskazanego w § 8 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra pracy i Polityki Spoteczne z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej.

7. W przypadku uzyskania w/w kosztéw od podmiotu wyznaczajgcego, srodki finansowe
sg przekazywane na konto tego podmiotu.

8. Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztow zwigzanych z udziatem w
posiedzeniu stacjonarnym Komitetu lub grupy roboczej jest przedtozenie prawidtowo
wypetnionego oswiadczenia o poniesieniu wydatkow, stanowigcego zatgcznik nr 6 do
Regulaminu wraz z oryginatami dokumentéw potwierdzajgcych poniesiony wydatek.

9. Komplet wymaganych dokumentdw (wniosek wraz z zatgcznikami, potwierdzajgcym
poniesione wydatki) nalezy dostarczy¢ do Sekretariatu Komitetu w terminie 10 dni
roboczych od daty posiedzenia Komitetu lub grupy roboczej (liczy¢ sie bedzie data
wptywu do Sekretariatu Komitetu). W celu zachowania powyzszego terminu, skany
wystanych dokumentédw mozna przesta¢ na adres skrzynki elektronicznej Sekretariatu

Komitetu. Tylko wnioski ztozone w terminie bedg rozpatrywane.
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10.Refundacja poniesionych wydatkow nastepuje w terminie do 15 dni roboczych od
dnia dostarczenia do Sekretariatu Komitetu kompletnej i prawidtowo wypetnione;j
dokumentaciji.

11.Podstawg ubiegania sie o zwrot kosztow podrozy oraz zakwaterowania jest ztozenie
podpisu na liscie obecnosci podczas posiedzenia stacjonarnego Komitetu lub grupy

roboczej.
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Zatacznik nr 6

Oswiadczenie o poniesieniu wydatkéw

Niniejsze oswiadczenie wraz z zalagczonymi oryginatami dokumentéw
(wymienionymi w punktach 1, 2 oraz 3), potwierdzajagcymi poniesione koszty, nalezy
dostarczy¢ do Sekretariatu Komitetu w terminie 10 dni roboczych od daty
posiedzenia (liczy¢ sie bedzie data wplywu do Sekretariatu Komitetu) na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Lodzkiego
Sekretariat Komitetu Monitorujagcego program regionalny
Fundusze Europejskie dla t6dzkiego 2021-2027
Departament Polityki Regionalnej
ul. Tuwima 22/26
90-002 t6dz
z dopiskiem ,,Refundacja kosztéw”

W celu zachowania powyzszego terminu, skany wystanych dokumentéw mozna
przestaé na adres skrzynki elektronicznej Sekretariatu Komitetu:
sekretariat.kmfel2027@lodzkie.pl.

Dane osobowe uczestnika

Ja nizej podpisany/a o$dwiadczam, iz w zwigzku z udziatem w posiedzeniu stacjonarnym

Komitetuw dniu...........ooo poniostem/am nastepujgce wydatki:
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1. Koszty zakwaterowania? (ilos¢ dowodow: )

Koszty kwalifikowane
Dokumenty potwierdzajgce poniesione Koszty poniesione | (PLN)

koszty (PLN) (wypetnia pracownik
|Z FEX2027)

2. Koszty przejazdu publicznymi lub niepublicznymi srodkami transportu® (ilos¢

dowodow: )
Wyjazd Przyjazd Kosz_ty
) Koszt kwalifikowane
Srodek : yd (PLN)
- <z - <& lokomocji przejazdu (wypetnia
miejscowos¢ | data | miejscowos¢ | data (PLN) ;
pracownik
|Z FEL2027)

Suma wydatkéw kwalifikowalnych (wypetnia pracownik IZ FEX2027)

2 Zwrot kosztow zakwaterowania na podstawie oryginatu dokumentu pos$wiadczajgcego nocleg
(np. faktury za ustuge hotelowg).
3 Zwrot kosztéw na podstawie oryginatéw dokumentow (np. biletu kolejowego, autobusowego)
pos$wiadczajacych przejazd; refundacja kosztow przejazdu wytgcznie dla oséb zamieszkatych poza
miejscem obrad lub poza miejscem siedziby podmiotu wyznaczajgcego. W przypadku podrézy
samochodem prywatnym lub stuzbowym koniecznos$¢ podania informaciji o liczbie kilometréw oraz
pojemnosci skokowej silnika w dalszej czesci oswiadczenia.
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3. Dodatkowe optaty (np. bilety parkingowe)* (ilos¢ dowodow: )

Koszty kwalifikowane
Dokumenty potwierdzajagce poniesione | Koszty poniesione | (PLN)

koszty (PLN) (wypetnia pracownik
|Z FEX2027)

Konto, na ktére zostanie przelana refundowana kwota:®
Nazwa posiadacza rachunku

Poswiadczam, ze:

1. Informacje przedstawione w o$wiadczeniu sg zgodne z prawda, a koszty zostaty faktycznie
poniesione;

2. Zaden z wykazanych wydatkow nie zostat przeze mnie przedstawiony do refundacji przez
podmiot wyznaczajgcy lub inng instytucje;

(punkty 3-4 dotyczg przypadku wykorzystania do podrézy samochodu prywatnego lub
stuzbowego)

data podpis (czytelny)

4 Zwrot kosztéw na podstawie oryginatéw dokumentéw (np. biletu parkingowego).
5> Nalezy podaé konto podmiotu, ktéry ponidst koszt bgdz konto osoby wchodzgcej w sktad
Komitetu/przedstawiciela upowaznionego do udziatu w danym posiedzeniu Komitetu/eksperci
zaproszeni przez Przewodniczgcego Komitetu lub Przewodniczgcego grupy roboczej, jesli koszty
ponidst z wkasnych $rodkow.

33




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez S0 wolewGdztwo
dla tédzkiego Unie Europejska ok {'Ddele

Potwierdzenie obecnosci Cztonka Komitetu/Zastepcy Cztonka Komitetu/Obserwatora/
Zastepcy Obserwatora/przedstawiciela upowaznionego do udziatu na posiedzeniu
Komitetu/eksperci zaproszeni przez Przewodniczacego Komitetu [ub
Przewodniczacego grupy roboczej przez pracownika Sekretariatu Komitetu na
podstawie podpisu na liScie obecnosci.
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