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WPROWADZENIE

Instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

w Systemie Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu Spotecznego
(SOWA EFS). SOWA EFS jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do
obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzgce z EFS+ w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Lédzkiego 2021-2027. Aplikacja stuzy do
przygotowania oraz ztozenia do wtasciwej instytucji formularza wniosku o
dofinansowanie projektu. Poszczegolne rozdziaty Instrukcji odpowiadajg kolejnym
sekcjom formularza wniosku o dofinansowanie projektu w SOWA EFS. Wypetnianie
wniosku o dofinansowanie zgodnie z Instrukcjg pomaga spetni¢ wymogi okreslone w

kryteriach wyboru projektow.

SOWA EFS jest dostepna na stronie internetowej sowa2021.efs.gov.pl. Wszelkie

zagadnienia technicznie w zakresie obstugi SOWA EFS w tym: rejestracja konta,
logowanie i zarzgdzenie kontem znajdziesz w INSTRUKCJI UZYTKOWNIKA
Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu Spotecznego
(SOWA EFS) dla wnioskodawcow/ beneficjentow. Ze wspomnianej Instrukcji dowiesz
sie takze jak wyszukac interesujgcy Cie nabdr, utworzy¢ i edytowac projekt, a

nastepnie przesta¢ go do instytuciji.
UWAGA!

Instrukcja nie ma zastosowania dla wypetniania wnioskow o dofinansowanie
projektéw powiatowych urzeddéw pracy finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy,

dla ktérych opracowano odrebng instrukcje.
WAZNE!
Postanowienia:
1) Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

2) Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
projektéw na lata 2021-2027;

3) Woytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027;



4) Wytycznych dotyczgcych warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w

postaci elektronicznej na lata 2021-2027;

5) Wytycznych dotyczacych realizacji projektow z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na
lata 2021-2027.

Postanowienia powyzszych wytycznych nalezy uwzgledni¢ podczas wypetniania

wniosku oraz przestrzegac w trakcie jego realizacji.
WAZNE!

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypetniane poprzez
stosowanie catych wyrazow albo ewentualnie skrotow powszechnie obowigzujgcych
W jezyku polskim, co umozliwi wiasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku

przez osoby dokonujgce oceny.



SLOWNIK POJEC | WYKAZ SKROTOW
Uzyte w dokumencie pojecia i skroty oznaczaja:

beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzgdzenia ogdlnego; na
potrzeby niniejszej Instrukcji, ilekro¢ jest mowa o beneficjencie, nalezy przez to
rozumie¢ rowniez wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu partnera i
podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw, chyba ze z tresci Instrukcji wynika,
ze w danym kontekscie chodzi o beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie

projektu;

CST2021 - Centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29

ustawy wdrozeniowej;

EFS+ — Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

FEL2027- program regionalny Fundusze Europejskie dla £odzkiego 2021-2027;
KE — Komisja Europejska;

kryteria wyboru projektow — kryteria umozliwiajgce ocene projektu, zatwierdzone

przez komitet monitorujgcy, o ktérym mowa w art. 38 rozporzgdzenia ogdlnego;
ION — Instytucja Organizujgca Nabor;

LWK 2021 dla EFS+ — Lista wskaznikow kluczowych na lata 2021-2027 dla EFS+, o

ktérej mowa w art. 28 ust. 2 ustawy wdrozeniowej;

projekt — przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy wdrozeniowej,
zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym

poczgtkiem i koncem realizacji;

partner — podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy wdrozeniowej, ktory jest wymieniony
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspolnie z
beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w
umowie o dofinansowanie projektu i porozumieniu albo umowie o partnerstwie i
wnoszgcy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, bez
ktérego realizacja projektu nie bytaby mozliwa. Jest to podmiot, ktéry ma prawo do
ponoszenia wydatkow na rowni z beneficjentem, chyba ze z tresci Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strone umowy o

dofinansowanie projektu;



projekt partnerski — projekt, o ktérym mowa w art. 39 ustawy wdrozeniowej;

rozporzadzenie ogolne — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spodjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformaciji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a
takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu

Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgadzania Granicami i Polityki Wizowej;

Realizator — podmiot korzystajgcy z CST2021 w projekcie rozliczanym z

wykorzystaniem wnioskéw czesciowych, w tym partner;

SL2021 Projekty— aplikacja Centralnego systemu teleinformatycznego do obstugi
procesu realizacji projektow, w tym gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych
wnioskow o ptatnosc, o ktorej mowa w Wytycznych dotyczgcych warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027;

SOWA EFS — System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych EFS; narzedzie
informatyczne przeznaczone do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzgce z
krajowego programu operacyjnego oraz regionalnych programéw operacyjnych na
lata 2021-2027, wspotfinansowanych z EFS+;

Standard minimum to narzedzie uzywane do oceny realizacji zasady rownosci
kobiet i mezczyzn w ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS+. Narzedzie to
obejmuje pie¢ zagadnien i pomaga oceni¢, czy wnioskodawca uwzglednit kwestie
réwnosciowe w ramach analizy potrzeb w projekcie, zaplanowanych dziatan,

wskaznikdéw lub w ramach dziatan prowadzonych na rzecz zespotu projektowego.

Standard minimum wraz z instrukcjg stanowi zatgcznik nr 1 do Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027;

SZOP — Szczegdétowy Opis Priorytetéw programu FEL2027, dokument przygotowany
i przyjety przez instytucje zarzadzajgcg regionalnym programem wojewodztwa
tddzkiego, okreslajgcy w szczegdlnosci zakres dziatan realizowanych w ramach
poszczegolnych priorytetow programu. SZOP jest przygotowywany w wersji
elektronicznej w CST2021, w module eSzop;



ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027,

whnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;

Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci — Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci
wydatkdéw na lata 2021-2027.

WYPELNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

SEKCJA 1: INFORMACJE O PROJEKCIE

Sekcja Informacje o projekcie wniosku o dofinansowanie projektu zawiera

podstawowe informacje o projekcie.

Po przejsciu w tryb edycji wniosku w sekcji Naboér znajdziesz podstawowe informacje

0 naborze.

Znajduja sie tu pola:

Program

Priorytet

Dziatanie

Instytucja Organizujagca Nabor
Numer naboru

Wszystkie pola tej sekcji sg polami tylko do odczytu (informacje podawane sg

automatycznie po wprowadzeniu naboru przez wtasciwg instytucje).

W kolejnej sekcji Projekt opisz swéj projekt.
Uzupetnij pola:

Zakres interwencji

Data rozpoczecia realizacji projektu

Data zakonczenia realizacji projektu



Tytut projektu (uzupetniany przez system)

Opis projektu

Grupy docelowe

Obszar realizacji projektu

W polu Zakres interwencji nalezy wybrac¢ wtasciwy zakres z listy rozwijane;.

Uzupetniajgc daty realizacji projektu (pola Data rozpoczecia realizacji projektu i
Data zakonczenia realizacji projektu) wpisz okres realizacji projektu poprzez wybor
odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji projektu jest rownoznaczny z
okresem kwalifikowalnosci projektu i jest okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak
i finansowym. Data rozpoczecia projektu nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia
2021 roku, a data jego zakonczenia pozniejsza niz 31 grudnia 2029 roku, przy czym
okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym w Regulaminie
wyboru projektéw. Koncowa data realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na
ztozenie koncowego wniosku o ptatnos¢ i finalne rozliczenie projektu, w tym
dokonywanie ostatecznych ptatnosci zwigzanych z realizacjg projektu. Mozliwe jest
bowiem ponoszenie wydatkéw po okresie realizacji projektu, pod warunkiem, ze
wydatki te odnoszg sie do tego okresu, zostang poniesione do 31 grudnia 2029 roku
oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatnosc¢ koncowg (np. sktadki ZUS z tytutu
wynagrodzen personelu projektu poniesione na koncowym etapie realizacji projektu).
Whniosek o ptatno$¢ koncowg sktadany jest zgodnie z umowg o dofinansowanie po

zakonczeniu okresu realizacji projektu.
WAZNE!

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji
wniosku. Na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie
tworzone sg kolumny w ramach sekcji Harmonogram (odpowiednia liczba kolumn

dla kolejnych kwartatow realizacji projektu).

Nastepnie system automatycznie wyswietli pole Tytut projektu, ktéry zostat
nadany podczas tworzenia projektu. Masz mozliwos¢ zmiany lub korekty tytutu
projektu. Edytujgc to pole pamietaj, ze nalezy podac¢ tytut projektu, ktéry nie moze byc
tozsamy z nazwg programu ani nazwami Priorytetow czy Dziatan FEL2027. Tytut

powinien zaczynac sie od litery albo cyfry arabskiej — nie powinno sie stosowac jako



pierwszego znaku w tytule projektu innych znakdw takich jak cudzystéw, mysinik,

nawias, itp., ani znakéw specjalnych takich jak #, &, $, <, itp. Limit znakéw 1000.

Tytut projektu powinien by¢ sformutowany w sposob zwiezty i nawigzywac do typu
projektu.

W kolejnym polu Opis projektu nalezy podaé krotki i przejrzysty opis projektu, ktory
zawarty zostanie w SL2021 Projekty i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom
uzyskac¢ syntetyczny opis czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych
dostepnych w SL2021 Projekty. Limit znakéw 4000.

Opis projektu zawarty w tym polu powinien byé zgodny z informacjami zawartymi

w pozostatych czesciach wniosku.

Opisujgc projekt pamietaj by uwzgledni¢ nastepujgce elementy:
e cel projektu
e grupe docelowg projektu
e gtébwne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu
e gtowne zadania, ktore zostang zrealizowane w ramach projektu oraz

e Opis spetnienia zasad rownosciowych (horyzontalnych) — rozumianych jako
zasada rownosci kobiet i mezczyzn oraz zasada rownos$ci szans i
niedyskryminacji - okreslonych w Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad

rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
WAZNE!

W polu Opis projektu powinienes zawrze¢ opis spetnienia zasady réwnosci szans

i niedyskryminaciji.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami — oznacza wdrozenie dziatan umozliwiajgcych wszystkim
osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia,

bez wzgledu na ich pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne,
cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie
inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majgtek, urodzenie,

niepetnosprawnosc¢, wiek lub orientacje seksualna.



Dyskryminacja — réznicowanie, wykluczanie lub ograniczanie ze wzgledu na
jakiekolwiek przestanki w szczegolnosci ptec, rase, kolor skory, pochodzenie
etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady
polityczne lub wszelkie inne poglady, przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej,
majatek, urodzenie, niepetnosprawnosc¢, wiek lub orientacje seksualng. Celem lub
skutkiem dyskryminacji jest naruszenie lub brak uznania mozliwosci korzystania z
wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnos$ci oraz ich wykonywania na

zasadzie rownosci z innymi osobami.

Dostepnos¢é — oznacza mozliwos¢ korzystania z infrastruktury, transportu,
technologii i systemdéw informacyjno-komunikacyjnych oraz produktéw i ustug.
Pozwala ona w szczegolnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym
na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi osobami. W przypadku
projektéw realizowanych w polityce spojnosci, dostepnosé oznacza, ze wszystkie ich
produkty (w tym takze udzielane ustugi) moga by¢ wykorzystywane (uzywane) przez
kazdg osobe. Przyktadami tych produktow sg: strona lub aplikacja internetowa,
materiaty szkoleniowe, konferencja, wybudowane lub modernizowane' obiekty,

zakupione srodki transportu.

Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 — to zestaw
jakosciowych, funkcjonalnych i technicznych wymagan, w stosunku do wsparcia
finansowanego ze srodkéw funduszy unijnych, stuzgcych zapewnieniu w
szczegolnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym, mozliwos$ci
skorzystania zarowno z udziatu w projektach, jak i z efektow ich realizacji. Dla polityki
spéjnosci na lata 2021-2027 opracowano pie¢ standardéw: szkoleniowy,
informacyjno-promocyijny, cyfrowy, architektoniczny oraz transportowy. Standardy te
stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Uniwersalne projektowanie — projektowanie produktow, Srodowiska, programow i
ustug w taki sposdb, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby adaptaciji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne
projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla

0s6b z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. W przypadku projektéw

"W przypadku modernizacji dostgpno$¢ dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktére byty przedmiotem dofinansowania z funduszy unijnych.
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realizowanych w polityce spéjnosci, koncepcja uniwersalnego projektowania jest
realizowana przez zastosowanie co najmniej standardow dostepnosci dla polityki
spéjnosci 2021-2027.

Racjonalne usprawnienia — konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
ktére nie naktadajg nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia. Rozpatrywane
sg osobno dla kazdego konkretnego przypadku. Ich celem jest zapewnienie osobom
Z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i
podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z innymi

osobami.

Mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) — oznacza mozliwos¢ sfinansowania
specyficznych dziatann dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie w
projekcie realizowanym w ramach polityki spéjnosci osoby z niepetnosprawnoscig (w
charakterze uczestnika/uczestniczki lub personelu projektu). W projektach, w ktérych
pojawity sie nieprzewidziane na etapie planowania wydatki zwigzane z zapewnieniem
dostepnosci uczestnikowi/uczestniczce (lub cztonkowi/cztonkini personelu) projektu,
jest mozliwe zastosowanie MRU. Co do zasady srodki na finansowanie MRU nie
sg planowane w budzecie projektu na etapie wnioskowania o jego

dofinansowanie.

Na etapie wdrazania kazdego projektu moze pojawic sie koniecznosc¢ sfinansowania
dodatkowych kosztéw wymagajgcych uruchomienia MRU, pomimo iz wczesniej byta
mozliwos¢ zaplanowania na etapie przygotowania projektu, zatozen wsparcia
zgodnie ze specjalnymi potrzebami uczestnikow/personelu (na zasadzie
uniwersalnego projektowania). Moze sie bowiem zdarzy¢ dodatkowa potrzeba,
nieprzewidziana we wniosku, a wymagajgca uzycia racjonalnego usprawnienia

dla zapewnienia uczestnictwa osoby z niepetnosprawnosécig. Wowczas projekt taki
powinien zostaC wykazany we wskazniku: ,Liczba projektow, w ktorych sfinansowano

koszty racjonalnych usprawnien dla osob z niepetnosprawnosciami”.

Na poziomie projektu wskaznik moze przyjmowac¢ maksymalng wartos¢ 1 - co
oznacza jeden projekt, w ktérym sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla
0s6b z niepetnosprawnosciami. Liczba sfinansowanych racjonalnych usprawnien, w

ramach projektu, nie ma znaczenia dla wartosci wykazywanej we wskazniku.
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PAMIETAJ!

Osoba oceniajgca wniosek zweryfikuje sposob zapewnienia w projekcie dostepnosci
dla 0sob z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci i 0sob starszych na podstawie

zapisdw we wniosku o dofinansowanie w polu Opis projektu.
Opis ten powinien wynikac z przeprowadzonej diagnozy.

Pamietaj, aby opisujgc dziatania rownosciowe odnies¢ sie do nastepujgcych
obszarow projektu:

. grupy docelowe - charakterystyka, analiza potrzeb i barier oséb

Z niepetnosprawnosciami i oséb starszych;

. rekrutacja oraz promocja i informacja projektu (np. realizacja rekrutacji i
spotkan informacyjnych w pomieszczeniach dostepnych dla oséb z
niepetnosprawnosciami, dostepny przekaz, opracowanie dokumentéw
informacyjnych i rekrutacyjnych w dostepnym formacie, zapewnienie wsparcia
asystenta podczas rozmowy rekrutacyjnej, zaplanowanie réznorodnych form i
kanatow komunikacji, zaangazowanie otoczenia osob z niepetnosprawnosciami,
publikacje w formie dostepnej dla os6b z niepetnosprawnosciami; seminaria,
spotkania organizowane z zapewnieniem dostepnos$ci - zaréowno dostepnos¢ miejsca
jak i formy przekazu tresci czyli np. zapewnienie ttumacza jezyka migowego, petli
indukcyjnej, czy odpowiednio dostosowanych materiatdw promocyjnych i

projektowych w tym plakatéw, broszur itd. );

. zadania, w tym zatozone wskazniki i produkty (opis zastosowanych
mechanizmoéw zapewnienia dostepnosci, w tym architektonicznej, cyfrowej). W
przypadku projektow dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami zapisy

wniosku powinny réwniez zaktadac osiggniecie adekwatnych wskaznikéw;

. budzet projektu tj. (planowane wydatki i ich uzasadnienie — muszag
korespondowac z opisami merytorycznymi zawartymi w pozostatych sekcjach, w
zakresie spetnienia zasady dostepnosci) — w tym w szczegolnosci zapewnienie
dostepnosci infrastruktury w zwigzku z finansowaniem wydatkéw w ramach cross-

financingu;

. potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partnera/éw, w tym zarzgdzanie

(dotychczasowa dziatalnos¢ i mozliwos¢ weryfikacji rezultatow tej dziatalnosci, ktéra
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byta lub jest prowadzona w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie i na rzecz
grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu, dostepnosc¢ zasobdéw lokalowych, oprogramowania i sprzetu
specjalistycznego dla osdb z niepetnosprawnosciami umozliwiajgce petne
korzystanie z np. ze szkolen komputerowych, doswiadczenie w pracy z osobami z

niepetnosprawnosciami osob, ktére bedg realizowac projekt).

Przyktady dobrych praktyk w zakresie realizacji standardéw dostepnosci
(szkoleniowego, informacyjno-promocyjnego, cyfrowego, architektonicznego i
transportowego) znajdziesz w zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki
spéjnosci 2021-2027 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. W przypadku projektéw, do ktorych
bedg miaty one zastosowanie - weryfikacja spetnienia zasad réwnosciowych -
polegaé bedzie na sprawdzeniu zgodnosci zatozen wniosku o dofinansowanie

projektu z wymaganiami okreslonymi dla tych standardow.

UWAGA! W sekcji 5. Budzet projektu zapewniona jest mozliwosc okreslenia
wydatkéw w projekcie przeznaczonych na zapewnienie dostepnosci. Stuzy temu
dedykowany limit pod nazwa: ,,Wydatki na dostepnosé¢”. Kazdy wydatek
zaplanowany w tej kategorii kosztow wymagac bedzie rowniez opisania w sekcji

»Uzasadnienia wydatkow”.

WAZNE! Wszystkie projekty muszg by¢ zgodne z zasada réwnosci kobiet i
mezczyzn. Ocena zgodnos$ci projektu z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn
odbywa sie na podstawie standardu minimum. W zwigzku z powyzszym
wnioskodawca w polu Opis projektu zobowigzany jest zawrze¢ zapisy niezbedne do

oceny spetnienia standardu minimum.

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn — wdrozenie dziatan majgcych na celu
osiggniecie stanu, w ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg sama
wartos¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki. To réwniez stan, w ktorym
kobiety i mezczyzni majg réwny dostep do korzystania z zasobdw (np. srodki
finansowe, szanse rozwoju). Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi
zyciowej bez ograniczeh wynikajgcych ze stereotypdw ptci. Jest to rowniez
uwzglednianie perspektywy ptci w gtdwnym nurcie wszystkich procesoéw i dziatah w
ramach programow (tj. podczas przygotowywania, wdrazania, monitorowania,

sprawozdawczosci, ewaluaciji, promociji i kontroli programéw);
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Wyijatki od standardu minimum.
Niektore projekty z zatozenia nie sg oceniane w ramach standardu minimum.
Wyijatki stanowig projekty, w ktérych niestosowanie standardu minimum wynika z:

- profilu dziatalnosci wnioskodawcy ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np.

teren zaktadu karnego)

Chodzi tu o sytuacje, gdy w statucie (lub innym réwnowaznym dokumencie) jest

jednoznaczny zapis, ze w ramach swojej dziatalnosci wspiera sie tylko jedng ptec.

W polu Opis projektu wnioskodawca zobowigzany jest zawrze¢ informacje, ze ten
projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum - ze wzgledu na ograniczenia

wynikajgce z profilu dziatalnosci.
- zamknietej rekrutaciji

Zamknieta rekrutacja oznacza, ze projekt skierowany jest - ze wzgledu na swoj
zasieg oddziatywania - do wszystkich pracownikow/ personelu konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretne;j
grupy podmiotoéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Moze to by¢ np. projekt
skierowany do ucznidéw danej szkoty - pod warunkiem, ze wsparciem zostang objete

wszystkie osoby uczgce sie w tej szkole.

W polu Opis projektu wnioskodawca zobowigzany jest zawrzec¢ informacje, ze ten
projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje
i uzasadnic to zatozenie, wymieniajgc z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty,

do ktorych jest skierowane wsparcie w ramach projektu.

Jesli nawet projekt nalezy do wyjatku, i tak nalezy zaplanowac dziatania
zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci kobiet i mezczyzn pomimo, ze nie
beda one oceniane za pomocg standardu minimum, ale znacznie poprawig odbiér

projektu.

W nastepnym polu Grupy docelowe opisz, kogo obejmiesz wsparciem w ramach
projektu oraz wskaz — w oparciu o ogélnodostepne dane oraz ewentualnie wiasne

dane — istotne cechy uczestnikdw (osob lub podmiotéw), ktérzy zostang objeci
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wsparciem. Wskaz zrédta przedstawionych danych. Pamietaj, ze w tym punkcie
nalezy opisac uczestnikow projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okreslong w
Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
na lata 2021-2027, a wiec jedynie osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie
bezposrednie. W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybor konkretnej grupy
docelowej sposréd wskazanych potencjalnych grup w SZOP, uwzgledniajgc
specyfike tej grupy docelowej. Powinienes opisac grupe docelowg w sposéb
pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami
zawartymi w SZOP oraz kryteriami wyboru projektow. Informacje na temat os6b
planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ograniczac tylko i wytgcznie do
wskazania grup odbiorcow wskazanych w SZOP oraz kryteriach wyboru projektow,
powinny by¢ znacznie bardziej szczegotowe. Osoby, ktdre zostang objete wsparciem
nalezy opisac z punktu widzenia istotnych dla zadan przewidzianych do realizacji w
ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, ptec,
niepetnosprawnosc¢, obszar zamieszkania / pracy, kryteria wytgczenia (jesli dotyczy,
np. uczestnictwo w okreslonym okresie w analogicznych dziataniach finansowanych
z innych srodkow publicznych). W przypadku gdy dana cecha osdb, do ktorych
skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego

do realizacji projektu, a takze kryteribw wyboru majgcych zastosowanie do danego
projektu nie musisz jej uwzglednia¢ w opisie. Opis ten powinien swiadczy¢ o
znajomosci grupy docelowej projektu i mozliwosci efektywnego wsparcia tej grupy
poprzez zadania zaplanowane do realizacji w ramach projektu. Opis powinien tez
potwierdzaé, ze istnieje faktyczne zapotrzebowanie na planowane dziatania w

obszarze realizacji projektu. Limit znakéw 4000.

Nalezy tez mieC na wzgledzie, aby zaktadana liczba uczestnikow byta realistyczna,
przemyslana, odpowiadajgca okresowi realizacji projektu, zasobom kadrowym i
technicznym wnioskodawcy (ewentualnie tez partnera) mozliwym do zaangazowania
w projekt, majgc rowniez na uwadze, ze zasoby te réwnoczesnie mogg by¢

wykorzystywane do innych dziatan.

Zgodnie z zatlozeniami programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
tédzkiego 2021-2027 w ramach niniejszego naboru wsparciem nie mogg zostac¢

objete placéwki specjalne.
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Ponadto w polu tym opisz, jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikéw w
kontekscie wsparcia, ktore ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na
ktére napotykaja uczestnicy projektu. Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage
bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie
lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie. Dla przyktadu, jezeli szkolenia w ramach
projektu majg by¢ organizowane w miescie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania
uczestnikow projektu bedzie poza tym miastem, to barierg uczestnictwa w projekcie
mogg by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi czesto spotykanymi w
projektach barierami jest brak swiadomosci potrzeby doksztatcania sie, nieche¢ do
podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wtasne sity. Wpisanie tych
informacji we wniosku o dofinansowanie implikuje koniecznosc¢ zajecia sie wtasnie
osobami, dla ktérych wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie

w zyciu zawodowym i powinno mie¢ odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji.
Nalezy tez przedstawi¢ zrodta na podstawie ktoérych rozpoznano potrzeby,
oczekiwania i bariery. Jezeli jednym z nich sg doswiadczenia w realizacji podobnych
dziatan, nalezy przedstawi¢ w sposob wyrazny informacje w tym zakresie. Jezeli
przeprowadzono badanie ankietowe lub wywiady nalezy wskazac kiedy, ilu
uczestnikow brato w nich udziat i na jakim obszarze badanie byto przeprowadzone.
Jezeli korzystano z zewnetrznych badan lub analiz nalezy wskazac¢ tytut , rok i

miejsce. Takie informacje wptywajg na wiarygodnos¢ przedstawionych wnioskow.
WAZNE!

Pamietaj o zamieszczeniu informacji potwierdzajgcych spetnienie kryterium 1
Standardu minimum tj. we wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty
informacje, ktdre potwierdzajqg istnienie (albo brak istniejgcych) barier rownosciowych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
Szczegbtowe wymogi dotyczgce spetnienia powyzszego kryterium znajdziesz w
zatgczniku nr 1 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Ostatnim polem sekcji Informacja o projekcie jest Obszar realizacji projektu.

W polu tym wybierz warto$¢ Region, a nastepnie wskaz przynajmniej jedno miejsce
realizacji projektu.
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Podczas dodawania kolejnych miejsc realizacji projektu system zapewnia,

aby poszczegodlne miejsca byly ,geograficznie roztgczne”, tzn. nie jest np. mozliwy
wybor catego wojewddztwa tdédzkiego, jako jednego miejsca realizacji, a nastepnie
gminy Dziatoszyn w powiecie pajeczanskim w wojewddztwie tédzkim, jako drugiego

miejsca realizacji.

Opcje ,Dodaj obszar” mozna wybiera¢ wielokrotnie. W sytuacji gdy obszar realizacji
projektu obejmuje obszar catego wojewodztwa albo catego powiatu, wskazywanie
odpowiednio poszczegdlnych powiatéw albo gmin sktadajgcych sie na obszar

realizacji projektu nie jest wymagane.
UWAGA!

Aby zatwierdzi¢ sekcje Informacje o projekcie i rozpocza¢ edycje innej sekciji
wniosku wystarczy uzupetni¢ pola obowigzkowe Data rozpoczecia realizacji

projektu, Data zakonczenia realizacji projektu, Tytut projektu i Obszar realizacji.

Aby podczas sprawdzania wniosku system uznat sekcje Informacje o projekcie za
poprawng nalezy uzupetni¢ pola Zakres interwencji, Opis projektu i Grupy

docelowe.
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SEKCJA 2: WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY

Sekcja Wnioskodawca i realizatorzy wniosku o dofinansowanie projektu zawiera
informacje o wnioskodawcy, realizatorach projektu oraz osobach wyznaczonych do

kontaktu z instytucjg odpowiedzialng za nabor wnioskow o dofinansowanie
WAZNE!

Dane dotyczgce wnioskodawcy nalezy uzupetni¢ w sekcji Organizacja, podczas
rejestracji do systemu SOWA. Dane z tej sekcji przenoszg sie automatycznie do

sekcji Wnioskodawca i realizatorzy.

Dane wnioskodawcy sg polami tylko do odczytu. Korekta tych danych mozliwa jest
tylko na ekranach podglgdu i edycji organizacji (wnioskodawcy) lub jej oddziatu. Aby
zaktualizowa¢ dane wnioskodawcy na wniosku przejdz w tryb edyc;ji sekcji,
spowoduje to automatyczng aktualizacje danych na wniosku, a nastepnie zatwierdz
sekcje.

Niezwykle wazne jest, aby wpisane w tej zaktadce dane byty aktualne i zapewniaty
mozliwos¢ szybkiego nawigzania przez wiasciwg instytucje kontaktu z

wnioskodawca.

W polu Typ organizacji z listy rozwijanej wybierz odpowiedni typ podmiotu,

ktory reprezentujesz (podmiot krajowy, podmiot zagraniczny, osoba fizyczna).

Podajgc Nazwe wpisz petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru
albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy). Wnioskodawcg

moze by¢ Twoja organizacja lub jeden z jej oddziatéw. Limit znakéw 350.

W polu Skrécona nazwa organizacji wpisz skrécong nazwe sktadajgca sie z

maksymalnie 15 znakow.

W polu NIP wpisz Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie

10 cyfrowym, nie stosujgc mys$inikdw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. W
przypadku gdy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisa¢
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla wnioskodawcy, nie

wybierajgc jednoczesnie opcji ,Polski numer NIP”. Jezeli odznaczona zostata opcja
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»Polski numer NIP” maksymalny limit znakéw dla tego pola wynosi 25. Jesli
wnioskodawca jest podmiotem zagranicznym zamiast pola NIP wypefni

obowigzkowe pole Numer zagraniczny.

Jesli wnioskodawcg jest osoba fizyczna, mozesz zdecydowac, czy identyfikatorem
jest NIP czy PESEL.

Pole Typ wnioskodawcy uzupetniasz na podstawie rozwijanej listy, wybierajgc
odpowiednig dla reprezentowanego przez Ciebie podmiotu opcje formy prawnej (np.
fundacje, stowarzyszenia, powiatowe samorzgdowe jednostki organizacyjne czy

spotki jawne).

Kolejne dane to dane adresowe takie jak Kraj, Miejscowosc¢, Kod Pocztowy, Ulica,
Nr budynku i Nr lokalu.

W polu Forma wiasnosci wybierasz odpowiednig opcje z listy rozwijanej w zakresie
formy wtasnosci (np. krajowe osoby fizyczne czy jednostki samorzgdu terytorialnego

lub samorzgdowe osoby prawne).

Nastepnie z listy rozwijanej uzupetniasz pole Wielkos¢ przedsiebiorstwa okreslajgc
wielkos¢ przedsiebiorstwa badz wybierajgc opcje ,Nie dotyczy”.

Potem uzupetnij pola Dane kontaktowe tj. Adres email, Strone WWW i Numer
telefonu.

Wszystkie powyzsze dane pobierajg sie automatycznie z sekcji Organizacja.

W sekcji Wnioskodawca i realizatorzy uzupetnij ponadto pola Mozliwosci
odzyskania VAT i Udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu.

Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow podatek
VAT w projekcie, ktdrego tgczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR (wtgczajgc VAT),
z wylgczeniem projektdow objetych pomocg publiczng, jest kwalifikowalny.

W tym przypadku na pytanie dotyczgce Mozliwosci odzyskania VAT nalezy

odpowiedzie¢ ,Nie dotyczy” — wowczas pole z uzasadnieniem tego wydatku nie

bedzie aktywne.

W projekcie, ktérego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (wigczajgc VAT),
VAT moze by¢ kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej mozliwosci odzyskania podatku

VAT zgodnie z przepisami prawa krajowego. Wéwczas na pytanie dotyczgce
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Mozliwosci odzyskania VAT nalezy odpowiedzie¢ ,Tak”, ,Czesciowo” lub ,Nie”.
Dwie pierwsze odpowiedzi wymagajg uzasadnienia — wowczas aktywne bedzie pole

Uzasadnienie kwalifikowalnosci VAT w Sekcji Uzasadnienie wydatkow.

Kwalifikowalnos¢ podatku VAT podlega dodatkowym ograniczeniom wynikajgcym z

zasad udzielania pomocy publiczne;.
Ponadto, w Sekcji Dodatkowe informacje uzupetnij pole kwalifikowalnosci VAT.

Wypetnienie pola Udzial innych podmiotow w realizacji projektu polega na
odpowiedzeniu na pytanie ,Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotow
w realizacji projektu?”. W przypadku pozytywnej odpowiedzi, nalezy uzupetni¢ dane
realizatora w taki sam sposéb, w jaki rejestrowates organizacje. Dane realizatora
mozesz korygowac bezposrednio w tej sekcji. W przypadku projektu partnerskiego,

dane partnera réwniez nalezy wpisa¢ w tym polu.
WAZNE!

W przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjng samorzadu
terytorialnego nieposiadajgcg osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole,
powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej) jej dane nalezy wykaza¢ w polu

Udzial innych podmiotéw w realizacji projektu jako realizatora projektu.

Natomiast dane wnioskodawcy, tj. wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST)
posiadajgcej osobowo$¢ prawng (np. gminy) powinienes wykazaC w sekcji
Organizacja, podczas rejestracji do systemu SOWA EFS.

W ostatnim polu sekcji Organizacja / Wnioskodawca i realizatorzy Osoby do
kontaktu wskaz przynajmniej jedng osobe w Twojej organizacji upowazniong do
kontaktow z instytucjg w sprawie wniosku. Aby doda¢ osobe do kontaktu kliknij
przycisk Dodaj kontakt a nastepnie uzupetnij dane tj. podaj Imie, Nazwisko, Adres
email i Telefon. Pamietaj, ze powinna to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze

na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

UWAGA!

Jesli wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéow w realizacji projektu, musisz
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dodac¢ przynajmniej jednego realizatora.

Aby podczas sprawdzania wniosku system uznat sekcje Wnioskodawca i
realizatorzy za poprawng nalezy uzupetni¢ pola: Typ realizatora, Forma
witasnosci, Wielkos¢ przedsiebiorstwa, Kraj, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Nr

budynku, Email oraz Mozliwos¢é odzyskania VAT.
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SEKCJA 3: WSKAZNIKI PROJEKTU

Sekcja Wskazniki projektu zawiera liste wskaznikéw definiujgcych cele projektu.
Kazdy ze wskaznikow ma okreslong wartos¢ docelowg, ktéra powinna by¢ osiggnieta
w wyniku realizacji projektu. Okreslona jest takze metoda pomiaru wartosci.

Wskazniki dzielg sie na wskazniki produktu i rezultatu.

Wskazniki majg zmierzyc¢, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikéw rezultatu) lub
przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane, tj. kiedy
mozna uznac, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat

rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem.

W trakcie realizacji projektu wskazniki majg umozliwia¢ pomiar jego postepu wg

zatozonego celu projektu.

Jezeli ION dopusci mozliwos¢ zdefiniowania przez wnioskodawcéw wiasnych
wskaznikdéw produktu i rezultatu w danym naborze bedziesz mogt je dodaé obok

wskaznikow obowigzkowych.

UWAGA!

Wskazniki produktu / Inne wspoélne wskazniki produktu — mierzg wielko$¢ i
pokazujg charakter oferowanego wsparcia lub grupe docelowg objetg wsparciem w
programie lub projekcie. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku
dziatah wspoffinansowanych z EFS+. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi
Swiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu
w programie okreslone sg na poziomie celu szczeg6towego oraz odnoszg sie, co do
zasady, do osob lub podmiotéw objetych wsparciem, ale mogg odwotywac sie

réwniez do wytworzonych doébr i ustug.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektow dziatah wspotfinansowanych z
EFS+. W odniesieniu do osob lub podmiotéw, okreslajg efekt w postaci zmiany
sytuacji w momencie pomiaru w stosunku do sytuacji w momencie rozpoczecia

udziatu w projekcie, np. w odniesieniu do poprawy statusu uczestnika na rynku pracy.
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W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika
rezultatu, powinien on byc¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w
ramach odpowiedniego celu szczegdétowego. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu
obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie lub podmiotowi i nie obejmuje
efektéw dotyczgcych grupy uczestnikdéw lub podmiotéw, ktéra nie otrzymata

wsparcia.
Wyrodznia sie dwa typy wskaznikow rezultatu:

a) wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio
po zakonczeniu wsparcia, tj. w przypadku oséb lub podmiotéw — do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu przez uczestnika lub podmiot obejmowany wsparciem w

projekcie, o ile definicja wskaznika nie wskazuje innego okresu,

b) wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotyczg efektéw wsparcia
osiggnietych w dtuzszym okresie od zakohczenia wsparcia. W przypadku
uczestnikéw, wskazniki te odnoszg sie do ich sytuacji po uptywie co najmniej 4
tygodni. W LWK 2021 dla EFS+ w zakresie wskaznikdw wspolnych stosuje sie okres
szeséciu miesiecy. W przypadku niektdérych wskaznikéw kluczowych, ze wzgledu na

specyfike wsparcia i oczekiwang zmiane jakosciowa, przyjeto dtuzszy okres.

W przypadku projektow rozliczanych stawkami jednostkowymi nalezy pamigtac o
uwzglednieniu wskaznikow produktu stuzgcych do rozliczania poszczegolnych

stawek, przedstawionych w dokumentacji naborowe;.

Nalezy pamietac¢, ze zaproponowane wskazniki mogg nie obejmowac catosci
rezultatow i produktow danego projektu. W zwigzku z tym, oprécz wymienionych na
liscie rozwijanej wskaznikéw obowigzkowych, wnioskodawca moze okreslic tez
wiasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu (wskazniki projektowe

— specyficzne dla danego projektu).

Aby dodac¢ wskaznik nalezy w sekcji Wskazniki produktu lub Wskazniki rezultatu

klikng¢ przycisk Dodaj wskaznik, a nastepnie wybrac z listy typ wskaznika wiasny.

Wybierajac z listy rozwijanej wskazniki produktu i rezultatu wypetnij pola: Podziat na
pte¢, Wartosc docelowg w podziale na pte¢ uczestnikéw, jezeli jednostkg miary
wskaznika sg osoby (w innych przypadkach uzupetnianie pola Podziat na ptec nie
ma zastosowania — wpisz wiec warto$¢ docelowg) oraz pole Sposob pomiaru

wskaznika — wskazujgc zrédta danych do pomiaru wskaznika, jak bedziesz
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weryfikowat zrédta danych, z jaka czestotliwoscig wskaznik bedzie mierzony,
wskaz osoby, ktore beda odpowiedzialne za pomiar wskaznikéw. W polu tym
opisz sposob zachowania trwatosci rezultatow projektu (o ile dotyczy). Limit znakow
500.

Przy wyborze wskaznika z listy rozwijanej system automatycznie uzupetni pole

Jednostka miary oraz wyliczy sume w polu Wartos¢ docelowa ogotem.

Pamietaj by zaznaczy¢ odpowiedz Tak na pytanie Czy w projekcie wsparciem
zostang objeci uczestnicy?, a nastepnie dodaj z listy wszystkie Inne wspdine
wskazniki produktu uzupetniajgc pola: Sposob wyliczenia wskaznika
(osobowy/szacowany), Podzial na ptec (jezeli w polu Sposéb wyliczenia
wskaznika wybrano osobowy), Wartos¢ docelowg w podziale na pte¢ uczestnikéw i

pole Sposéb pomiaru wskaznika.

Jezeli wybrates wskaznik wiasny musisz sam zdefiniowa¢ nazwe wskaznika,
jednostke miary i zdecydowac, czy zastosowanie ma podziat na pte¢ oraz okresli¢

wartosci docelowe i sposob pomiaru wskaznika.

Przy okreslaniu wskaznikéw nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosc¢ i wiarygodnosé
danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznosé

przeprowadzenia dodatkowych badan i analiz.

W przypadku projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi tj. na podstawie
stawek jednostkowych lub kwot ryczattowych, w polu Sposdb pomiaru wskaznika
nalezy wskaza¢ dokumenty na podstawie ktérych stawki jednostkowe/kwoty

ryczattowe bedg rozliczane.
PAMIETAJ!

Dla kazdego ze wskaznikow przypisanych kwotom ryczattowym okresl dokumenty
potwierdzajgce wykonanie zadan z podziatem na te zatgczone do wniosku o ptatnos$é
oraz dostepne do kontroli w miejscu realizacji projektu. W trakcie rozliczania projektu
bedag one stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty
ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktory

uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg ryczattowa.

Dokumenty do rozliczenia wskaznikdw przypisanych kwotom ryczattowym wskaz w
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polu Sposéb pomiaru wskaznika. Ze wzgledu na limit znakéw mozesz zastosowac

skroty, pamietaj jednak, aby zapisy byty czytelne.

Szczegotowe przyktady wymaganych wskaznikow i dokumentéw do kwot

ryczattowych okresla kazdorazowo Regulamin wyboru projektow.

Wskazniki, ktore okreslisz w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli

powinny byc¢:

. Precyzyjne - jasno zdefiniowane i bezsporne (C - clear);

. Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);

J Ekonomiczne - mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E -
economic);

. Adekwatne - dostarczajgce wystarczajgcej informaciji nt. realizacji projektu

(A - adequate);
. Mierzalne - tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M -

monitorable).

Pamietaj, ze zatozone warto$ci wskaznikdw powinny by¢ zgodne z tre$cig zadan,
odpowiada¢ warto$ciom wydatkéw, czasowi realizacji i potencjatowi wnioskodawcy.
UWAGA!

Szczegobtowe informacije dotyczgce obowigzkowych wskaznikéw realizacji celu, w
tym przyktadowe zrédta danych do ich pomiaru wskazano w Regulaminie wyboru

projektéw.

UWAGA!

Aby zatwierdzi¢ sekcje Wskazniki projektu i rozpoczgé edycje innej sekcji wniosku
wystarczy uzupeni¢ pola obowigzkowe w odniesieniu do kazdego dodanego
wskaznika. W przypadku wskaznikdw obowigzkowych i dodatkowych jest to pole

Wskaznik realizacji projektu.

W przypadku wskaznikow wiasnych sg to: Wskaznik realizacji projektu, Jednostka

miary i Podziat na pte¢.
Aby podczas sprawdzania wniosku system uznat sekcje Wskazniki projektu za
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poprawng nalezy ponadto:

. Upewnic sie, ze na liscie wskaznikdw znajduje sie przynajmniej jeden

wskaznik obowigzkowy (produktu lub rezultatu) wskazany w Regulaminie wyboru

projektow.
. Uzupetni¢ wszystkie pola edytowalne na kazdym wskazniku z listy.
J Zapewnic, aby liczba wszystkich wskaznikow nie byta wieksza niz 50, a nazwy

wskaznikdw wtasnych réznity sie od nazw wskaznikbw obowigzkowych.

WAZNE!

Przedstawienie wskaznikdw w podziale na Ki M pozwoli na spetnienie
kryterium 4 WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W
PODZIALE NA PLEC Standardu minimum.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze wskazanie konkretnych wartosci wskaznikdw w podziale
na pte¢, co do zasady, zobowigzuje wnioskodawce do ich osiggniecia — analogicznie

do innych wskaznikow w projekcie.

W zwigzku z powyzszym, propozycje konkretnych wartosci docelowych wskaznikow

powinny by¢ przemyslane.

SEKCJA 4: ZADANIA

Sekcja Zadania zawiera liste zadan okreslonych dla projektu. Zadania sg dziataniami
stuzgcymi osiggnieciu celdéw projektu, w zwigzku z ktorymi bedg ponoszone koszty.
Struktura budzetu projektu zostanie zdefiniowana w podziale na zadania okre$lone w
tej sekcji.

Kazde z zadan jest ograniczone ramami czasowymi projektu. Musisz okresli¢

przynajmniej jedno zadanie w projekcie.

Definiujgc liste zadan pamietaj, ze na etapie tworzenia harmonogramu projektu kazde

z zadanh bedziesz mogt podzieli¢ na etapy.
Istniejg dwa rodzaje zadan: zadania zwykle i zadanie o nazwie Koszty posrednie.

Rodzaj zadania decyduje o tym, jakie wydatki bedziesz mogt realizowa¢ w ramach
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zadania. Do listy zadan w projekcie mozesz dodac tylko jedno zadanie z rodzaju

Koszty posrednie. Zadanie to znajduje sie zawsze na koncu listy zadan.

Po przejsciu w tryb edycji sekcji kliknij przycisk Dodaj zadanie, a nastepnie wybierz z

listy zadanie zwykte.

Nastepnie okre$l Nazwe zadania, Date rozpoczecia, Date zakonczenia, a

nastepnie opisz i uzasadnij zadanie w polu Opis i uzasadnienie zadania

Poszczegolne zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu, wskaz zgodnie
z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy okre$lone zadania
realizowane sg w ramach projektu réwnolegle porzadek ich wskazywania jest

nieistotny.

Kolejne zadania dodawane sg poprzez klikniecie przycisku Dodaj zadanie. Dopiero
po zdefiniowaniu zadan w ww. zaktadce mozliwe jest przystgpienie do tworzenia
budzetu projektu, gdyz wszystkie zadania wymienione przez wnioskodawce w tej

sekcji przenoszone sg automatycznie do szczegotowego budzetu projektu.
Nazwa zadania — powinna odnosic¢ sie do zakresu merytorycznego zadania.

Zadania powinny by¢ spdjne ze sobg oraz innymi elementami wniosku oraz
wykonalne (mozliwe do zrealizowania) w ramach zasobdw, dostepnych w trakcie

realizacji. Limit znakow 500.

Data rozpoczecia zadania nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia realizacji

projektu wskazanej w sekcji Informacje o projekcie.

Data zakonczenia zadania nie moze by¢ pozniejsza od daty zakonczenia realizacji

projektu wskazanej w sekcji Informacje o projekcie.
UWAGA!

Nie wyodrebniaj zadania pn. ,Zarzgdzanie projektem", poniewaz wydatki w tym

zakresie stanowig koszty posrednie i w ich ramach sg rozliczane.

Podobnie jest z zadaniem pn. ,Promocja projektu” - dziatania informacyjno-
promocyjne projektu (np. zakup materiatow promocyjnych i informacyjnych, zakup
ogtoszenh prasowych, prowadzenie strony internetowej projektu) rozliczysz w ramach

kosztow posrednich.

Jezeli wybierzesz z listy zadanie Koszty posrednie — data rozpoczecia i zakonczenia
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powinna by¢ zgodna z okresem realizacji projektu. W sekcji Uzasadnienie
wydatkow powinna znalez¢ sie informacja, ze planowane koszty posrednie sg
zgodne z katalogiem kosztéw posrednich wskazanym w Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci.
UWAGA!

Nalezy podkresli¢, ze w przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi
jedno zadanie stanowi jedng kwote ryczattowa.

Biorgc pod uwage fakt, ze w przypadku kwot ryczattowych rozliczenie nastepuje na
podstawie osiggnietych rezultatéw, zaleca sie, aby projekt rozliczany kwotami
ryczattowymi podzielony byt na kilkka zadan — kamieni milowych/etapow. W
zaleznosci od rodzaju projektu, takie etapy mogg uwzgledniac¢, np. podziat na grupy
uczestnikéw (jedna kwota dotyczy danej grupy a nie wszystkich uczestnikéw
projektu), na lata (jedna kwota dotyczy krotszego okresu niz caty okres realizacji
projektu), czy forme wsparcia (jedna kwota dotyczy jednej formy wsparcia a nie catej
Sciezki dla danego uczestnika). Zaplanowanie kilku zadan o mniejszym zakresie,
uwzgledniajgcych powyzszg rekomendacje pozwoli na zminimalizowanie ryzyka

niekwalifikowalnosci wydatkéw.

W ramach pola Opis i uzasadnienie zadania powinna znalez¢ sie informacja
dotyczgca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby osob,
ktére otrzymajg dane wsparcie w ramach projektu. Opis planowanych zadan
powinien by¢ mozliwie szczegdétowy. Np. w przypadku organizacji szkolen wskazane
jest podanie najwazniejszych informacji — o ile sg one znane wnioskodawcy juz na
etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie — dotyczgcych sposobu ich
organizacji (miejsce prowadzenia zaje¢, liczba edycji kursu, liczba grup, warunki do
jego rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia, planowan