Fundusze Europejskie Centrum Obstugi @ > E%i;’;}qgi”[
Przedsiebiorcy

Przedsiebiorcy

| 90-101 £6dz, ul. Moniuszki 7/9 |  tel.: 42 230 15 50 | e-mail: cop@cop.lodzkie.pl | www.cop.lodzkie.pl |

Zatgcznik nr 2a do Regulaminu wyboru projektow
numer FELD.01.04-1P.02-001/26

Instrukcja dotyczaca przygotowania i wypetnienia wniosku

o dofinansowanie wraz z zatagcznikami w aplikacji WOD2021

Dzialanie: FELD.01.04 Cyfryzacja
Typ projektu:
2 - przedsiewziecia w zakresie cyfryzacji dziatalnosci instytucji publicznych,
stuzacych poprawie efektywnosci zarzadzania oraz upowszechnianiu
komunikacji elektronicznej w instytucjach publicznych (np. podpis

elektroniczny, elektroniczny obieg dokumentéw)

3 - przedsiewziecia zwigzane z digitalizacjg zasob6éw publicznych bedacych
w posiadaniu instytucji publicznych, w tym instytuciji kultury i nauki

4 - przedsiewziecia polegajace na budowaniu, aktualizacji, poprawie jakosci
baz danych, w tym baz danych przestrzennych (geodezyjnych)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla toédzkiego - Polska Unig Europejska DZ |<|



Spis tresci

UTWORZENIE KONTA ...ttt sttt sttt ettt bt et besat et s at et e s bt eatesbesbeebesbeemeenbeeat e besbeensesbeentans 3
VST Pttt ettt h ettt e h et e bt e st e bt e a e et e e bt et e et e eh e e beeheea e e bt e Rt et e ehe et e ebeeht e beebeente bt eatetesaeentas 6
STRUKTURA WINIOSKU ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e ee et eeeeeseeeeeeeeeeesaseseeeseseeeeeeesesaseesessesesesenenes 6
Sekcja INformacje 0 ProJEKCIE (A)..cuuieiiiecieeeeiiecee ettt et e se e e rtee s te e et e e e sateeebaeesareessaeesaeesnseeanns 6
Sekcja Wnioskodawca i realizatorzy (B) ....c.eeeeecevieee ettt e e et e e e aaee e 9
Sekcja WsKkazniki projektu (C) couueee ettt e et e et e e e sabae e e e e e e e e nbae e e eareeas 12
Y Y4 Lo =L I - 1 (0 [ USSR 25
Sekcja BUAZEt PrOJEKLU (E)..ccvvieiieeiiie et e ettt ettt tee et e st e e s e e st e e e ba e e sabeeeaaeesasaeensaeesaseean 27
Sekcja PodSUMOWaNI@ DUAZETU (F) ..viecuieeeciieeeiiieciee ettt ettt et e st estee e et e e saae e sareesraeeeanee s 30
Sekcja Zrédta fiNANSOWANIA (G) ...c.cveveveeiiieieeecieeeteeee ettt sttt st ettt ss st st ss s ss et e e e e enns 30
SeKCja ANAlIZA NYZYKA (H) coneeeeeeeieeee ettt e et e e et e e e et e e e e e abaeeeennbeeeeenbeeaeearenas 31
Sekcja Dodatkowe iNFOrMACIE (1) ..covveeceeeeiie e eciee ettt ettt e s e e e rare e e bee e sabe e s abeeebaeesanae s 33
OSWIAACZENIA (J) vereeetreee ettt eeete e ettt e e ettt e e eetaeeeeestaeeeeeeabaeeeeasbaeseeassaesesastsesesansseeesansseeesansrneennn 45
-3 [or 40 Y| S (O TSR 46

Stronaz



UTWORZENIE KONTA

Whiosek o dofinansowanie wypetnij w Aplikacji Wnioski o dofinansowanie (zwanej
dalej Aplikacjag WOD2021) dostepnej pod adresem: https://wod.cst2021.gov.pl/.

(F =  Whioski o dofinansowanie e ©
2021

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

o Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Whioski o dofinansowanie jest elementem Centrainego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o
dofinansowanie ze $rodkow unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do ziozenia wniosku o

88 Deklaracja dostepnosc dofinansowanie jest ono niezbgdne.
Co chcesz zrobi¢?
Chcee przegladac liste naborow

Chcg sie zarejestrowac, aby wnioskowac o dofinansowanie
Mam juz konto i chce sie zalogowac

1.  Aby méc w pehni korzystaé z Aplikacji WOD2021 wymagane jest zatozenie
konta uzytkownika. W tym celu na stronie gtéwnej wybierz CHCE SIE
ZAREJESTROWAC, ABY WNIOSKOWAC O DOFINANSOWANIE i wypenij

formularz rejestracyjny.

Po wprowadzeniu danych kliknij przycisk ZAPISZ.

Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imig

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezyk aplikacji
Polski

ZAPISZ ANULUJ

UWAGA!

Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail.

Na podany adres zostanie wystana wiadomos¢ powitalna z CST2021 oraz
wiadomos$¢ z linkiem do nadania hasta do konta.
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2. W celu zalogowania sie do Aplikacji WOD2021 musisz uprzednio posiadaé
konto wnioskodawcy. W tym celu wpisz login oraz hasto, a nastepnie potwierdz
wybor przyciskiem ZALOGUJ. Jesli nie posiadasz konta, skorzystaj z Instrukcji
uzytkownika - Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie
(Wnioskodawca), w ktorej opisano sposob zaktadania konta i tworzenia

organizacji.
S Pk
Login
Hasio
&
Przypomnij hasto
Zarelestn sie
3. Po zalogowaniu sie do Aplikacji zostanie wyswietlona strona gtowna

CST2021, na ktérej znajdujg sie odnosniki do poszczegdlnych modutéw.

Z dostepnych modutéw wybierz Aplikacje WOD2021.

B Dok dosigpnase

Wybierz aplikacje
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4. Zostaniesz przekierowany na strone gtéwng Aplikacji WOD2021, ktéra stuzy
do aplikowania o dofinansowanie ze srodkéw unijnych.

r‘ =  Whnioski o dofinansowanie Caasdokoicasesi 2615 @ B O O )

3% Stronagtowna <

N o e Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Nabory
Aplikacja Whioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o

= Lista naborow dofinansowanie ze $rodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladaé aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do zloZenia wniosku o dofinansowanie

jest ono niezbedne.

Wnioski

Co chcesz zrobié?

= Zarzadzaj wnioskami
Chee przegladac liste naborow

Administracja

= Lista rol

= Utworz role

= Lista profil

= Utworz profil

= Lista organizacji

= Utworz organizacje

Deklaracja dostgpnosci

85 Deklaracja dostepnosci

5. Gdy klikniesz w otrzymany link z naborem zostaniesz przekierowany
do Aplikacji WOD2021, gdzie po zalogowaniu kliknij w przycisk UTWORZ
WNIOSEK, zacznie sie¢ wowczas proces tworzenia wniosku.

Program Dziatanie

Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027 1.5 Konkurencyjnosé MSP

Instytucja prowadzaca Status

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy (IP.02.FELD) Rozpoczety
UWAGA!

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu zapoznaj
sie z Instrukcjg uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whioski o dofinansowanie
Whioskodawca.
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WSTEP

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027.

Whniosek nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, z wyjgtkiem uzycia obcojezycznych
nazw wiasnych lub pojedynczych wyrazen w jezyku obcym. Dokumenty sporzgdzone
w jezyku obcym powinny zostac¢ przettumaczone na jezyk polski.

STRUKTURA WNIOSKU

Whiosek o dofinansowanie jest generowany przez wnioskodawce poprzez wskazanie
odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku
o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekgc;ji:

Informacje o projekcie
Whnioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrédta finansowania

r G Mmoo W

Analiza ryzyka

l. Dodatkowe informacje

J. Oswiadczenia

K. Zatgczniki

L. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, Ji K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac sekcje,
trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz dane
wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych
sekcjach.

Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie
danych pochodzacych z poprzednich sekcji lub z naboru.

Sekcja Informacije o projekcie (A)

W celu uzupetnienia sekgcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

Strona6



Tytut projektu

Wskaz tytut projektu, ktéry powinien by¢ zwiezty (maksymalnie 1000 znakéw) oraz
w jasny i w niebudzacy watpliwosci sposob obrazowac przedsiewziecie, ktore
zostanie zrealizowane. Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie

nie powielac tytutu innych projektow realizowanych przez Beneficjenta lub przez inne
podmioty.

Opis projektu

Wskaz kroétki opis projektu (maksymalnie 4000 znakéw) uwzgledniajgc
najwazniejsze informacje dotyczgce wnioskowanego projektu. Opis projektu
powinien by¢ zwiezty, mie¢ forme streszczenia, przedstawiac¢ przedmiot i gtéwne
zatozenia projektu.

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego zakres
oraz uwzglednic¢ ogdlne zatozenia projektu. Powinien zawierac krotkg
charakterystyke projektu z mozliwie zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu
i poszczegodlnych dziatan.

Data rozpoczecia realizacji projektu
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu.

WAZNE!

Rozpoczecie realizacji projektu — ,rozpoczecie prac” — oznacza dzien rozpoczecia
robot budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub dzien zaciggniecia pierwszego
prawnie wigzgcego zobowigzania do zamowienia urzgdzen lub innego zobowigzania,
ktore sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi
najpierw.

Przez ,prawnie wigzgce zobowigzanie” rozumie sie umowe zawartg w jakiejkolwiek
formie, przy czym istotne sg zawarte w niej warunki, a nie tytut czy formalna
klasyfikacja umowy. Jezeli zapisy umowy powodujg, ze z ekonomicznego punktu
widzenia rezygnacja z przedsiewziecia jest trudna, a w szczegolnosci skutkowataby
utratg znacznych kwot (np. wigzataby sie z poniesieniem istotnych kosztow),
generalnie nalezy uznac, ze doszto do rozpoczecia prac. Tak samo zawarcie

w umowie postanowienia pozwalajgcego na jej jednostronne rozwigzanie nie zawsze
jest wystarczajgce do stwierdzenia, ze nie doszto do rozpoczecia prac.

Za rozpoczecie projektu uwaza sie w szczegolnosci:

. podpisanie umowy z dostawcg lub wykonawcg ustug,

. dostawe towaru lub wykonania ustugi oraz samo rozpoczecie swiadczenia
ustug,

. wptate zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi.

Data zakonczenia realizacji projektu
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢
on pézniejszy od daty rozpoczecia realizacji projektu.
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WAZNE!

Podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu

i pézniejsza niz 31 grudnia 2030 r. Podany okres realizacji projektu musi
uwzglednia¢ zarowno okres niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak

i finansowej — niezbednej do poniesienia wszystkich zaplanowanych wydatkow.
Przez zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date, w ktorej zaplanowane
przez beneficjenta w ramach projektu zadania zostaty zrealizowane, zostaty
zrealizowane dostawy i ustugi, wszystkie wydatki zostaty optacone oraz zakupiona
infrastruktura zostata uruchomiona.

Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ koncowg w ciggu 30 dni od
daty zakonczenia realizacji projektu.

Grupy docelowe
Wpisz: Inne osoby i podmioty korzystajgce z rezultatow projektu, mieszkancy regionu
korzystajgcy z rezultatow projektu.

Dziedzina projektu
Wybierz kod interwencji wskazany w SzOP FEL2027, ktory jest kodem wiodgcym dla
projektu tj.:

- 016 - Rozwigzania TIK, ustugi elektroniczne, aplikacje dla administraciji.
Obszar realizacji projektu

Wskaz wartos¢: region.
Zgodnie z kryteriami wyboru projektow projekt musi by¢ realizowany w granicach
administracyjnych wojewodztwa tédzkiego.

WAZNE!

Jezeli w polu Obszar realizacji projektu nie zmienisz wartosci ,,Caty kraj” na ,Region”
oznaczac to bedzie niespetnienie warunku realizacji projektu na terenie wojewodztwa
tédzkiego.

Miejsca realizacji

Wskaz lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu wybierajgc: wojewddztwo,
powiat i gmine. W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz
jeden powiat lub gmine, wymien je dodajgc z listy.

Miejsce realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa
sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewddztwo, powiat, gmina, ktore
wypetniasz wybierajgc z list stownikowych.
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WAZNE!

Dane te muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi w Krajowym rejestrze urzedowym
podziatu terytorialnego kraju (tzw. TERYT) prowadzonym przez Gtéwny Urzad
Statystyczny.

Po wypetnieniu sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgcji ,Informacje o projekcie”.

Sekcja Wnioskodawca i realizatorzy (B)

W celu uzupetnienia sekcji ,WWnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,EDYTUJ
SEKCJE’.

Dane o wnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng
z dokumentami rejestrowymi/statutem podmiotu z rozwinieciem skrétow
okreslajgcych forme (np.: spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig).

Forma prawna

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcag stanowi prawnemu wnioskodawcy. Wypetnij zgodnie
z § 7 Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej,
wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen z dnia 30 listopada 2015 r.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Wskaz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Przez
.przedsiebiorstwo” nalezy rozumie¢ - zgodnie z orzecznictwem Trybunatu
Sprawiedliwosci UE - jednolity organizm gospodarczy, ktory obejmuje takze
wszystkich przedsiebiorcéw powigzanych (kryteria powigzania okresla art. 3 ust. 3
zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym

w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu).

Poradnik dotyczacy definicji MSP dostepny jest na stronie:

https://op.europa.eu/pl/publication-detail/-/publication/756d9260-ee54-11ea-991b-
O1aa75ed71a1

Pomocnicze narzedzie informatyczne ,Kwalifikator MSP” dostepne jest na stronie:

https://kwalifikator.parp.gov.pl/

Jesli Twoim podmiotem nie jest przedsiebiorstwo wybierz wartos¢ ,NIE DOTYCZY”.
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Forma witasnosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodng ze wskazang

w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub zgodng z danymi zawartymi

w innych dokumentach rejestrowych. Katalog form prawnych podmiotow gospodarki
narodowej zawiera § 8 Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu

i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotow
gospodarki narodowej, wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen z dnia 30 listopada
2015r.

Mozliwos¢é odzyskania VAT
Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.

Dane teleadresowe
Kraj

Wskaz kraj wnioskodawcy.

Miejscowosé

Wskaz miejscowos¢ wnioskodawcy.

Kod pocztowy

Podaj kod pocztowy wnioskodawcy.

Ulica

Wybierz ulice wnioskodawcy.

Numer budynku

Podaj numer budynku wnioskodawcy.

Numer lokalu

Wpisz numer lokalu wnioskodawcy.

Email

Podaj adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.
Telefon

Podaj numer telefonu wnioskodawcy.

Strona www

Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy — pole nie jest wymagane.

Dane identyfikacyjne
Rodzaj identyfikatora

Wybierz rodzaj identyfikatora podmiotu, ktory ubiega sie o dofinansowanie.
Moze to by¢: NIP, PESEL lub Identyfikacyjny numer zagraniczny.

Identyfikator
Wpisz wartos$¢ uprzednio wybranego identyfikatora.
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Czy wnioskodawca przewiduje udzial innych podmiotéw w realizacji projektu
Jezeli projekt bedziesz realizowat we wspotpracy z innymi partnerami wskaz
nazwe oraz dane teleadresowe kazdego z partnerow.

B2 Dodatkowi realizatorzy
Zaznacz, czy przewidujesz udziat innych podmiotéw w realizacji projektu
bedacego przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Jesli tak, to obowigzkowo
wypetnij tabele B2 ,Dodatkowi realizatorzy”.

Edycja tabeli ,Dodatkowi realizatorzy” jest obowigzkowa tylko w przypadku,
gdy oznaczono opcje udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu.

WAZNE!

Na etapie sktadania wniosku wymagane jest przynajmniej zawarcie
porozumienia lub podpisanie listu intencyjnego w sprawie utworzenia
partnerstwa, ktére zawiera¢ bedzie upowaznienie/petnomocnictwo dla partnera
wiodacego do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Umowa o partnerstwie musi
by¢ zawarta i przedtozona IP przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,

a jej minimalny zakres jest wskazany w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

WYJASNIENIE:

Zgodnie z art. 39 ust 1 ustawy wdrozeniowej, moze zosta¢ utworzone partnerstwo
przez podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe w celu wspodlnej realizacji projektu. Warunki realizacji projektu
partnerskiego okreslone sg w porozumieniu albo umowie o partnerstwie zawartej
pomiedzy podmiotami.

Wybor partnerow jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu.

Porozumienie oraz umowa o partnerstwie okreslajg w szczegolnosci:

1. przedmiot porozumienia albo umowy;

2. prawa i obowigzki stron;

3. zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie, w tym zakres
realizowanych przez nich zadan;

4. partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partnerow
projektu;

5. sposéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych
przez poszczegolnych partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partnerow;

6. sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
Z porozumienia lub umowy.

Strong porozumienia ani umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony
z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie przepisow odrebnych.
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Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot
o potencjale ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg realizacje projektu
partnerskiego.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot inicjujgcy
projekt partnerski.

Zadania realizowane przez poszczegoélnych partneréw w ramach projektu
partnerskiego nie moga polegac na oferowaniu towaréw, swiadczeniu ustug lub
wykonywaniu rob6t budowlanych na rzecz pozostatych partnerow.

Osoby do kontaktu

Wskaz osobe upowazniong do kontaktow roboczych w sprawach projektu. Powinna
to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu oraz wniosku

o dofinansowanie.

W przypadku wigkszej liczby oséb upowaznionych do kontaktéw w sprawie projektu,
wpisz dane tych oséb zgodnie ze wskazang we wniosku kolejnoscig. Osoby do
kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie
poprzez klikniecie na ikone ,X” na tytule poszczegolnej osoby.

Wskazany adres e-mail oraz pozostate dane bedg wykorzystywane do komunikacji z
whnioskodawcyg. Formy komunikacji wskazane zostaty w Regulaminie wyboru
projektow.

Po wypetnieniu sekcji ,WWnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

Dane dotyczgce wnioskodawcy zostang automatycznie zaciggniete z danych
podanych przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce i w razie potrzeby mozna
je edytowac w obrebie sktadanego wniosku

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgcji ,\WWnioskodawca i realizatorzy”.

Sekcja Wskazniki projektu (C)

W celu uzupetnienia sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

W celu zapewnienia petnej i rzetelnej informacji na temat efektow wsparcia
whnioskodawca ma obowigzek zastosowania w projekcie wszystkich wskaznikow
produktu i rezultatu adekwatnych do zakresu i celu realizowanego projektu oraz
monitorowania ich w okresie realizacji i trwatosci projektu.

Whioskodawca aplikujgc o srodki unijne i wypetniajgc wniosek o dofinansowanie
zobowigzuje sie do monitorowania wybranych przez siebie wskaznikow w trakcie
realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu (w okresie trwatosci). Monitorowanie
wskaznikoéw polega na systematycznym pomiarze ich wartosci, gromadzeniu
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dokumentacji potwierdzajgcej ich osiggniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi
Przedsiebiorcy informaciji o stopniu ich realizacji oraz reagowaniu na sytuacje
problemowe, ktére mogg mie¢ wptyw na nieosiggniecie zaktadanych we wniosku
o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikow.

WAZNE

Biorac pod uwage fakt, iz po podpisaniu umowy o dofinansowanie beneficjent
bedzie zobowigzany do osiggniecia oraz utrzymania do konca okresu trwatosci
zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych
wskaznikoéw produktu oraz rezultatu bezposredniego, wazne jest, by dokonac¢
wyboru wskaznikéw do realizacji w sposéb realistyczny oraz rzetelnie okresli¢
ich wartosci docelowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybrac¢ do
realizacji wszystkie adekwatne dla projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla
projektu to taki, ktory jest dostosowany do jego charakteru, w petni opisuje jego
specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego realizacja.

Rodzaj wskaznika
Do wyboru sg dwa rodzaje wskaznikow: produktu lub rezultatu.

Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewziecia,
mierzony konkretnymi wielko$ciami (np. dtugos$¢ zbudowanej drogi, liczba firm, ktére
uzyskaty pomoc, liczba zakupionych biurek). Powigzany bezpoSrednio z wydatkami
ponoszonymi w projekcie.

Rezultat — to mierzalny, bezpoS$redni efekt realizacji projektu, odzwierciedlajgcy
Zmiany, jakie zaszty u jego uczestnikow lub w obszarze objetym wsparciem,
obserwowany po zakonczeniu projektu oraz w okresie jego trwatoSci.

Wskaznik realizacji projektu

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektu jest adekwatny dla projektu, to
wybor dokonuje sie z listy wartosci. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika,
ktérego wariant jest wybierany w zaleznosci od poziomu wdrazania (PWD) naboru
zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

Jednostka miary

Wartosc¢ docelowa wskaznika to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na
moment zakonczenia rzeczowej realizacji projektu oraz w okresie trwatoéci. Co do
zasady wartosci docelowe wskaznikow rezultatu bezposredniego nalezy osiggngé
w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu, chyba ze definicja
wskaznika wskazuje inaczej. Jednostki miary wskaznikdw znajdujg sie w tabeli
ponizej.

Podziat na pte¢

Wskazniki obowigzujgce w ramach naboru nie powinny by¢ wykazywane w podziale
na pte¢ z wyjgtkiem wskaznika pn. Miejsca pracy utworzone we wspieranych
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jednostkach, ktérego warto$¢ docelowa powinna zosta¢ okreslona
z uwzglednieniem podziatu na ptec.

Wartos¢ bazowa - ogétem

Jest to wartos¢ wskaznika odnoszgca sie do stanu sprzed realizacji projektu.
Wartos¢ bazowa dla wszystkich wskaznikéw wynosi ,,0,00”, chyba ze Regulamin
naboru lub definicja wskaznika wskazuje inacze;.

Wartos¢ docelowa - ogétem

Dla kazdego wybranego wskaznika okresl wartos¢ docelowg — ogotem. Wartos¢
docelowa wskaznika to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na moment
zakonczenia rzeczowej realizacji projektu. Ze wzgledu na specyfike niektorych
wskaznikdéw rezultatu (np. dla wskaznikéw z jednostkg miary ,0soby/rok”, ,EPC”)
wartos¢ docelowa bedzie osiggnieta w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu
realizacji projektu.

Sposéb pomiaru wskaznika
Wskaz w jaki sposéb bedzie mierzona wartos¢ wskaznika osiggnietego w projekcie.

Moze nim by¢ np.: dokumentacja finansowo — ksiegowa projektu, wnioski o ptatnosc,
dokumentacja potwierdzajgca status przedsiebiorstwa, faktury i inne dokumenty
potwierdzajgce poniesione wydatki, umowy miedzy podmiotami, protokoty odbioru,
listy obecnosci, moduty statystyczne, dokumentacja techniczna, umowa

o Swiadczenie ustug, wykaz uzytkownikow sporzgdzony na podstawie adreséw IP /
logéw, inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej.

Wartosci wskaznikow powinny byc¢ okreslone z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Z uwagi na cel Dziatania FELD.01.04 Cyfryzacja oraz przewidziane do wsparcia
3 typy projektéw w ramach niniejszego naboru, Centrum Obstugi Przedsiebiorcy
okreslito wskazniki, ktére sg adekwatne dla kazdego projektu.

Wskazniki produktu obligatoryjne dla wnioskodawcy:

1. Instytucje publiczne ofrzymujgce wsparcie na opracowywanie ustug,
produktoéw i procesow cyfrowych (WLWK-RCOQ014)

2. Liczba osob objetych szkoleniami w zakresie kompetencji cyfrowych
(WLWK-PLROO013)

3. Liczba podmiotow, ktore udostepnity informacje sektora publicznego/dane
prywatne on-line (WLWK-PLROO010)

4. Liczba podmiotow wspartych w zakresie cyberbezpieczenstwa (WLWK-
PLROO014)

5. Liczba podmiotow wspartych w zakresie rozwoju ustug, produktow i procesow
cyfrowych (WLWK-PLROO008)

6. Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla
0s0b z niepetnosprawnosciami (EFRR/FST/FS) (WLWK-PLRO199)

7. Liczba rozwigzan wykorzystujgcych informacje sektora publicznego/dane
prywatne (WLWK-PLRO160)
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8. Liczba ustug publicznych udostepnionych on-line o stopniu dojrzatosci co
najmniej 4 — transakcja (WLWK-PLROO012)

Wskazniki rezultatu obligatoryjne dla wnioskodawcy:

Uzytkownicy nowych i zmodernizowanych publicznych ustug, produktow i
procesow cyfrowych (WLWK-RCR011)

Wskazany zestaw wskaznikow jest adekwatny do zakresu projektu, przy czym dobér
wskaznikéw powinien by¢ dokonany przez Beneficjenta z uwzglednieniem charakteru
przedsiewziecia (typ 2/3/4), w szczegdlnosci w zakresie rozwoju e-ustug, digitalizacji
zasobow oraz udostepniania danych. Wskazniki odnoszace sie do szkolen i
cyberbezpieczenstwa zostaty wymienione wytgcznie w zakresie odpowiadajgcym
faktycznym dziataniom projektowym.

Wskazniki obowigzujace w naborze:

Nazwa Jedno- Rodzaj Definicja Sposéb pomiaru
wskaznika stka wskaznik
miary a
RCO014 szt. produkt / | Liczba instytucji publicznych otrzymujgcych | Co i jak mierzy
Instytucje kluczowy | wsparcie na opracowanie lub znaczne wskaznik: Liczba
publiczne (horyzont | zmodernizowanie ustug, produktow i instytucji objetych
otrzymujgce alny) procesow cyfrowych, na przyktad w wsparciem w ramach
wsparcie na kontekscie dziatan z zakresu administracji projektu (beneficjent
opracowywanie elektroniczne;j. i ewentualni partnerzy)
ustug, Znaczna modernizacja obejmuje tylko nowe
produktow funkcjonalnosci. Zrédto danych:
i procesow Instytucje publiczne obejmujg lokalne dokumentacja
cyfrowych instytucje publiczne, wtadze regionalne lub | finansowo — ksiegowa,
inne rodzaje instytucji publicznych. whnioski o ptatno$é
Wskaznik nie obejmuje przedsiebiorstw
komunalnych i publicznych uczelni czy
instytutéw badawczych.
PLROO008 szt. produkt / | Liczba podmiotéw, ktérym udzielono Co i jak mierzy
Liczba kluczowy | wsparcia w celu rozwoju lub istotnej wskaznik:
podmiotéw (horyzont | modernizacji ustug, produktéw i proceséw Zliczenie instytuciji,
wspartych w alny) cyfrowych w kontekscie dziatan e- w ktoérych wdrozono
zakresie administracji i/lub e-zdrowia. systemy/ustugi cyfrowe
rozwoju ustug, (w praktyce czesto jest
produktéw i Wskaznik obejmuje podmioty takie jak to liczba jednostek
procesow instytucje podlegte urzedom lub przez nie organizacyjnych
cyfrowych nadzorowane (np. instytuty, uczelnie), objetych projektem)
podmioty lecznicze.
Zrédto danych:
dokumentacja
finansowo — ksiegowa,
whnioski o ptatnosé
PLROO010 szt. produkt/ | Liczba podmiotéw sektora publicznego lub | Co i jak mierzy
Liczba kluczowy | prywatnego, ktére w wyniku realizacji wskaznik:
podmiotow, (horyzont | projektu udostepnity on-line informacje Instytucja wdrazajgca
ktére alny) sektora publicznego lub dane prywatne. monitoruje wskaznik
udostepnity PLROO010 jako liczbe LN
informacje Przez informacje sektora publicznego odrebnych podmiotéw, \'j'U
sektora nalezy rozumie¢: ktére w wyniku realizacji S
publicznego/ projektu: =




dane prywatne
on-line

- informacje sektora publicznego w
rozumieniu ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.
0 ponownym wykorzystywaniu informac;ji
sektora publicznego,

- informacje sektora publicznego w
rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE dnia

17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego
wykorzystywania informaciji sektora
publicznego (w brzmieniu zmienionym
przez dyrektywe 2013/37/UE).

Dane prywatne to kazda tresc¢ lub jej cze$¢,
niezaleznie od sposobu utrwalenia,

w szczegolnosci w postaci papierowej,
elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub
audiowizualnej, bedgca w posiadaniu
podmiotu innego niz podmiot zobowigzany i
przez niego wytworzona, z wyjgtkiem
danych osobowych.

Przez podmiot zobowigzany rozumie¢
nalezy podmioty wymienione w art. 3
ustawy o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego.

udostepnity on-line
informacje sektora
publicznego (ISP) lub
dane prywatne,
umozliwity ich
wykorzystanie (np.
poprzez publikacje, API,
platformy danych).
Jesli podmiot
udostepnia nawet kilka
zbioréw, podmiot
liczymy jako 1.

Instytucja uznaje, ze
podmiot udostepnit dane
on-line, jezeli spetnia co
najmniej jeden z
warunkow:

- publikuje dane

w formie otwartej

(np. portal danych),
-udostepnia dane przez
API,

- zapewnia dostep do
pobrania danych

(np. pliki),

- udostepnia dane

w systemie
teleinformatycznym

Udostepnienie musi
mie¢ charakter
rzeczywisty (dane
faktycznie dostepne)

i ciggtly (nie
jednorazowy dostep).
Udostepnienie danych
musi nastgpi¢ w
wyniku realizacji
projektu.

Nie uwzglednia sie
podmiotéw, ktére
udostepnialy dane
wczeshiej i projekt nie
whniést zmiany.

Podmiot jest

ujmowany w wartosci
wskaznika w

momencie, gdy:
wdrozono rozwigzanie
umozliwiajgce publikacje
danych,

dane sg faktycznie
dostepne on-line,

dostep ma charakter X
operacyjny (nie ]

testowy),
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istniejg dowody
udostepnienia.

Zrédto danych:

link do danych
(portal/API); opis
zakresu udostepnionych
informaciji;
potwierdzenie, ze dane
nie zawierajg danych
osobowych; dowéd
publikacji (zrzuty
ekranéw); adresy
systemow, rejestry
ustug, inna
dokumentacja IT,
dokumentacja
finansowo — ksiegowa,
whnioski o ptatnosg,
ewentualne
umowy/porozumienia

Najczestsze btedy:

- liczenie zbiorow
danych zamiast
podmiotéw

- wliczanie podmiotéw
niezaleznych od
projektu

- brak realnego
udostepnienia (tylko
deklaracja)

- udostepnienie danych
wewnetrznych (bez
dostepu online)

- wliczanie danych
osobowych

- podwajne liczenie tego
samego podmiotu

PLRO012
Liczba ustug
publicznych

udostepnionych
on-line o stopniu
dojrzatosci co
najmniej 4 -
transakcja

szt.

produkt/

kluczowy

(horyzont
alny)

Ustuga on-line o stopniu dojrzatosci 4
umozliwia petne zatatwienie danej sprawy
drogg elektroniczng, tgcznie z ewentualng
ptatnoscig. W ramach wskaznika nalezy
ujmowacé réwniez ustugi o stopniu
dojrzatosci 5, czyli takie, ktére oprocz
mozliwosci petnego zatatwienia danej
sprawy zawierajg dodatkowo mechanizmy
personalizacji, tj. dostosowania sposobu
Swiadczenia do szczegdlnych
uwarunkowan i potrzeb klienta

(np. oferowanie czesciowo wypetnionych
formularzy, poinformowanie klienta sms-
em o zblizajgcej sie potrzebie wykonania
danej czynnosci urzedowej). W ramach
wskaznika nalezy ujmowac ustugi:

- howe lub znaczgco zmodernizowane lub
zintegrowane z centralnymi systemami
e-zdrowia;

Co i jak mierzy
wskaznik:

Zliczenie ustug
umozliwiajacych petng
obstuge sprawy online.
Liczy sie ustugi - nie
formularze. Kazda
ustuga liczona jest jako
1 jednostka, nie
dopuszcza sie
wielokrotnego liczenia
tej samej ustugi.
System informatyczny
moze obejmowac wiele
ustug — kazda
oceniana oddzielnie,
liczba uzytkownikéw
ustugi nie wptywa na
warto$¢ wskaznika.

N
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- skierowane do klientow spoza
administracji publicznej: obywateli (ustugi
A2C, Administration to Customer) i/lub
przedsiebiorcow (A2B, Administration to
Business). Powyzsze warunki nalezy
traktowac fgcznie.

Zrédto danych:
katalog ustug i ich opis
funkcjonalny, adres
URL ustugi,
dokumentacja
funkcjonalna (w tym
scenariusz obstugi
uzytkownika), zrzuty
ekranu lub nagrania
przebiegu procesu;
faktury zakupu, wydruk
ekranu prezentujgcego
zakupiong ustuge,
protokot odbioru.

Beneficjent ujmuje
ustuge w wartosci
wskaznika w
momencie spetnienia
tacznie warunkow:
zakonczenia
wdrozenia,
uruchomienia w
Srodowisku
produkcyjnym,
udostepnienia dla
odbiorcéw kohcowych,
potwierdzenia
spetnienia poziomu
dojrzatosci.

Nie dopuszcza sie
uwzgledniania ustug:
w trakcie realizacji,
w fazie testowej lub
pilotazowe;.
Dokumentacja musi
umozliwiaé
jednoznaczna
weryfikacje poziomu
dojrzatosci ustugi.

PLROO013
Liczba oséb
objetych
szkoleniami w
zakresie
kompetencji
cyfrowych

osoby

produkt/

kluczowy

(horyzont
alny)

Wskaznik mierzy liczbe oséb objetych
szkoleniami w zakresie podnoszenia
kompetenc;ji cyfrowych.

Wskaznik agreguje wszystkie osoby objete
szkoleniami (r6zne formy) w zakresie
rozwoju kompetencji cyfrowych (osoby,
ktére rozpoczety swoj udziat w projekcie).

Co i jak mierzy
wskaznik:

Liczba uczestnikow,
ktorzy ukonczyli
szkolenia. Jedna osoba
liczona jest jako wartosc¢
wskaznika rowna 1.
Wskaznik nalezy
wykazac tylko wtedy,
gdy projekt zaktada
takie dziatania.

Zrédto danych: listy
obecnosci, certyfikaty,
protokoty szkolen,

1Q
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wykaz sporzgdzony na
podstawie adresow IP /
logoéw, wykaz /
zestawienie / ankiety
uczestnictwa / listy
obecnosci opatrzone
podpisem osoby
reprezentujacej firme /
instytucje i datg

PLROO014
Liczba
podmiotéw
wspartych w
zakresie
cyberbezpieczn
stwa

szt.

produkt/
kluczowy
(horyzont

alny)

Liczba podmiotow, ktére wdrozyty
rozwigzania w obszarze
cyberbezpieczenstwa, w celu zapobiegania
i reagowania na incydenty

w systemach informacyjnych.

Co i jak mierzy
wskaznik:

Instytucja wdrazajgca
monitoruje wskaznik
jako liczbe podmiotéw,
ktére w wyniku realizaciji
projektu: wdrozyty
rozwigzania z zakresu
cyberbezpieczenstwa,
zwiekszyly zdolnosc¢
zapobiegania i
reagowania na
incydenty w systemach
informacyjnych.
Wskaznik mierzy fakt
wdrozenia rozwigzan, a
nie poziom
bezpieczenstwa.
Wskaznik nalezy
wykazac tylko wtedy,
gdy projekt zaktada
takie dziatania. We
wskazniku mogg by¢
wykazane jedynie
podmioty, ktdre
bezposrednio

uczestniczg w projekcie.

Instytucja uznaje, ze
podmiot zostat ujety we
wskazniku, jesli:

wdrozono rozwigzanie
(techniczne lub
organizacyjne),
rozwigzanie dziata w
srodowisku
operacyjnym, jest
wykorzystywane w
praktyce, ma na celu
zapobieganie lub

g
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reagowanie na
incydenty, nastgpito w
wyniku realizacji
projektu.

Nie uwzglednia sie:
rozwigzan istniejgcych
wczesniej (bez
rozbudowy), dziatan
niezaleznych od
projektu, koncepcji lub
planéw bez wdrozenia.

Nie ujmuje sie: etapu
zakupu, instalacji w
toku, Srodowiska
testowego.

Zrédto danych:
umowy/protokoty
odbioru; opis
zastosowanych
rozwigzan; zrzuty
ekranow/dostepy do
systemow;
procedury/raporty
bezpieczenstwa,
dokumentacja wdrozen,
potwierdzenie
uzytkowania (np. logi,
raporty); dokumentacja
finansowo — ksiegowa,
whnioski o ptatnosé,
faktury zakupu /
sprzedazy, uzyskane /
udostepnione licencje.

Najczestsze btedy:

- liczenie liczby
systemow zamiast
podmiotéw

- uwzglednianie samych
zakupéw (bez
wdrozenia)

- brak realnego
uzywania rozwigzania

- wliczanie szkolen jako
wdrozenia

- uwzglednianie polityk
bez wdrozenia

operacyjnego

N
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- brak powigzania z

projektem
PLRO160 szt. produkt/ | Liczba rozwigzan/produktéw (podjetych Co i jak mierzy
Liczba kluczowy | inicjatyw), majgcych na celu wykorzystanie | wskaznik:
rozwigzan (horyzont | ,qostepnionych danych sektora
V‘%k%ré B;frgl;]ggy alny) publicznego lub prywatnego, a takze Zliczenie systemoéw
sektora promowanie i wspieranie dzielenia sie wykorzystujgcych dane
publicznego/dan danymi. Przedsiewziecia, jakie mogg by¢ (integracje, API).
e prywatne realizowane to m.in.: rozwijanie IP przyjmuije, ze 1

e-ustug opartych o otwarte dane, dziatania
wspierajgce wykorzystanie i analityke
danych (przez przedsiebiorstwa), rozwijanie
infrastruktury wymiany danych - tworzenie
platform oraz partnerstw stuzacych
gromadzeniu i wymianie danych miedzy
przedsiebiorstwami jako narzedzi
wspierajgcych dzielenie sie danymi,
zwiekszenie wymiany danych G2B

i B2G, w tym w oparciu o przestanke
interesu publicznego, stymulowanie
ponownego wykorzystania danych

(w przedsiebiorstwach) oraz zwiekszenia
podazy danych o wysokim potencjale
wykorzystania.

jednostka wskaznika = 1
odrebne rozwigzanie /
produkt / inicjatywa. Nie
jest wymagane, aby
rozwigzanie byto
systemem IT — moze to
by¢ réwniez
zorganizowana
inicjatywa o charakterze
funkcjonalnym

(np. platforma
wspotpracy), o ile
spetnia kryteria
zapisane w definicji, tj.
bedzie wykorzystywac
dane sektora
publicznego lub
wykorzystywaé¢ dane
prywatne lub wspierac
ich wymiane lub
ponowne wykorzystanie.
Istotne jest rzeczywiste
uzycie danych — nie
tylko ich
przechowywanie.

W wartosci wskaznika
nie ujmuje sie:
koncepciji, analiz,
projektéw bez
wdrozenia, rozwigzan
w fazie testowej (bez
realnego uzycia
danych).

Zrédto danych:
dokumentacja
architektury IT [opis
dziatania rozwigzania,
wskazanie zrédet
danych (np. rejestry A
publiczne, API, dane

prywatne), sposob

1
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wykorzystania danych,
zrzuty ekranoéw / dostep
do systemu,
dokumentacja
techniczna lub
projektowa, opis efektéw
(np. udostepnienie
danych, analizy),
umowy/porozumienia
(dla partnerstw danych
np. umowy G2B i B2G —
jesli dotyczy], protokoty
wdrozen, faktury
zakupu.

Instytucja ujmuje
rozwigzanie w wartosci
wskaznika w momencie,
gdy: zostato wdrozone
(zakonczono realizacje),
funkcjonuje operacyjnie,
dane sg faktycznie
wykorzystywane lub
udostepniane,
rozwigzanie osiggneto
zakfadany cel
funkcjonalny.

PLRO199
Liczba
projektow,

w ktorych
sfinansowano
koszty
racjonalnych
usprawnien dla
0sob z
niepetnosprawn
osciami
(EFRR/FS/FST)

szt.

produkt/
kluczowy
(horyzont

alny)

Racjonalne usprawnienie oznacza
konieczne i odpowiednie zmiany oraz
dostosowania, nie nakfadajace
nieproporcjonalnego lub nadmiernego
obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu
zapewnienia osobom z
niepetnosprawnosciami mozliwosci
korzystania z wszelkich praw cztowieka
i podstawowych wolnosci oraz ich
wykonywania na zasadzie rownosci z
innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie

rozliczenia wydatku zwigzanego z
racjonalnymi usprawnieniami w ramach
danego projektu.

Przykfady racjonalnych usprawnien:
ttumacz jezyka migowego, transport
niskopodtogowy, dostosowanie
infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez
dostosowanie infrastruktury komputerowe;j
np. programy powiekszajgce, méwigce,
drukarki materiatéw w alfabecie Braille'a),
osoby asystujace, odpowiednie
dostosowanie wyzywienia. Do wskaznika
powinny zosta¢ wliczone zarowno projekty
ogolnodostepne, w ktérych sfinansowano
koszty racjonalnych usprawnien, jak i

Co i jak mierzy
wskaznik:
Sprawdzenie, czy w
projekcie sfinansowano
usprawnienia. Stosuje
sie tylko, jesli faktycznie
w projekcie finansowane
$g usprawnienia (np.
dostepnos$é, sprzet
specjalistyczny).

Zrédto danych:
faktury zakupu
potwierdzajgce
wprowadzenie /
wykonanie racjonalnych
usprawnien, np.:
protokoét odbioru licenc;ji
lub opis specyfiki
oprogramowania (jesli
usprawnienia dotycza
oprogramowania),
dokumentacja
techniczna

(w przypadku
zastosowan
technicznych), umowa

719

o $wiadczenie ustug

Stronal 4




dedykowane (zgodnie z kategoryzacja
projektéw

z Wytycznych w zakresie realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027).

Na poziomie projektu wskaznik moze
przyjmowa¢ maksymalng wartos¢ 1, co
oznacza jeden projekt, w ktérym
sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien dla oséb

z niepetnosprawnosciami. Liczba
sfinansowanych racjonalnych usprawnien,
w ramach projektu, nie ma znaczenia dla
wartosci wykazywanej we wskazniku.
Definicja na podstawie Wytycznych w
zakresie realizacji zasad réwnosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027.

(w przypadku
korzystania

z ustug ttumaczy

z jezyka migowego itp.),
faktura

(w przypadku zakupu
drukarek ,moéwigcych”,
zakupu ulotek w jezyku
Braille’a itp.)

RCRO0O11
Uzytkownicy
nowych i
zmodernizowan
ych publicznych
ustug,
produktow
i procesow
cyfrowych

uzytkow

nicy/rok

rezultat/
kluczowy
(horyzont

alny)

Roczna liczba uzytkownikéw nowo
opracowanych lub znaczgco
zmodernizowanych publicznych ustug,
produktéw i proceséw cyfrowych.
Uzytkownicy odnoszg sie do klientéw nowo
opracowanych lub zmodernizowanych
publicznych ustug i produktéw oraz do
pracownikow instytucji publicznej
korzystajgcych z nowo opracowanych lub
znaczgco zmodernizowanych proceséw
cyfrowych. Znaczgce modernizacje
obejmujg tylko nowe funkcjonalnosci.
Wskaznik ma wartos¢ bazowa 0 tylko
wtedy, gdy ustuga, produkt lub proces
cyfrowy sg nowe.

Co i jak mierzy
wskaznik:

Liczba unikalnych
uzytkownikow
(login/PESEL)
korzystajacych z e-
ustug. Wskaznik mierzy
realne wykorzystanie,
a nie samo wdrozenie.
Liczony jest unikalny
uzytkownik w danym
roku, a nie liczba
operacji. Uzytkownicy
moga by¢: zewnetrzni
(tj. obywatele,
przedsiebiorcy lub inne
podmioty korzystajgce
z ustug/publicznych
produktow cyfrowych)

i wewnetrzni
(pracownicy instytucji
publicznej np.
uzytkownicy systemow
EZD, workflow,
systemow
analitycznych).

Preferowane metody
monitorowania:
Uzytkownicy zewnetrzni:
liczba unikalnych
kont/logowan w danym
roku; liczba
uzytkownikow
zidentyfikowanych (np.
PESEL / ID systemowe);
liczba uzytkownikow
korzystajgcych z ustugi q
CO najmniej raz. q
Nalezy unikaé: liczenia

odston, liczenia
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transakcji zamiast
uzytkownikow. Nalezy
wdrozy¢ sposob
eliminacji duplikatow.

Uzytkownicy
wewnetrzni: liczba
pracownikéw aktywnie
korzystajgcych z
systemu, liczba kont z
aktywnoscig w okresie
rocznym, raporty z
systemow
organizacyjnych.

Instytucja okresla
warto$¢ bazowa:

0, jesli ustuga / system
jest nowy

>0, jesli modernizowana
ustuga miata
uzytkownikow wczesniej
(nalezy oszacowaé
liczbe uzytkownikow
przed modernizacjg)

Zrédto danych:
moduty statystyczne,
systemy logowania,
wykaz uzytkownikow
sporzgdzony na
podstawie adresow IP /
logéw, wykaz /
zestawienie / ankiety
uczestnictwa; statystyki
portali, raporty z
systemow
wewnetrznych (dla
pracownikéw).

Najczestsze bledy:

- liczenie liczby operac;ji
zamiast uzytkownikéw

- brak rozréznienia
uzytkownik vs sesja

- uwzglednianie
systemow bez nowych
funkcjonalnosci

- brak danych bazowych
przy modernizacji

- podwajne liczenie tych
samych uzytkownikow
(bez kontroli).

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+ DODAJ POZYCJE” na tytule
listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlinego

wskaznika.
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Sekcja C zawiera dwie tabele ,Wskazniki produktu” i ,,Wskazniki rezultatu”
(zadna z tabel nie moze pozostac niewypetniona, co oznacza, ze kazda musi zawiera¢
co najmniej jeden wybrany wskaznik).

W aplikacji WOD2021 wybierz z listy rozwijalnej wszystkie wskazniki adekwatne do
zakresu projektu zgodnie z Regulaminem naboru. Nalezy wybrac wszystkie
wskazniki, do realizacji / monitorowania ktorych zobowigzany jest wnioskodawca

w Regulaminie naboru.

Po wypetnieniu sekcji ,WWskazniki projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

WAZNE!

Whioskodawca wybiera tylko wskazniki z listy udostepnionej w ramach
formularza wniosku o dofinansowanie. Nie ma mozliwosci wpisywania
wskaznikéw wiasnych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgcji ,Wskazniki projektu”.

Sekcja Zadania (D)

W celu uzupetnienia sekcji ,Zadania” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

Zadania

Edycja Sekcji ,Zadania” jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja
Informacje o projekcie, poniewaz zawiera ona daty poczatku i kohca realizacji
projektu. Aby zdefiniowac poszczegdlne zadania konieczna jest znajomosc¢
przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe
poszczegolnych zadan muszg sie w nim zawiera¢. Poszczegolne zadania i ich
kolejnos¢ powinny odpowiadac planowanym etapom projektu.

Po kliknieciu na ikone ,+ DODAJ ZADANIE” w nagtéwku tabeli z zadaniami, lub tez
w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie
pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwinietej.

Numer
Warto$¢ uzupetniana automatycznie.

Data rozpoczecia
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Wskazana
data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia realizacji projektu.

Data zakonczenia
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania. Wskazana
data nie moze by¢ poézniejsza od daty zakonczenia realizacji projektu.
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UWAGA! Okres realizacji projektu musi by¢ zbiezny z okresami realizacji zadan,

tzn. co najmniej jedno zadanie musi rozpoczynac sie w dniu rozpoczecia projektu i co

najmniej jedno zadanie musi kofczyé sie w ostatnim dniu realizacji projektu. Zadne
z zadan nie moze rozpoczynac sie przed datg rozpoczecia realizacji projektu i zadne
z zadan nie moze konczy¢ sie po dacie zakonczenia realizacji catego projektu, jakie
zostaty wskazane przez wnioskodawce w sekcji A.1 w formularzu wniosku.

Nazwa zadania
Podaj nazwe danego zadania, ktora wskazywac bedzie, co jest przedmiotem tego
zadania, uzywajgc maksymalnie 500 znakow.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj
wydatkéw, okreslajgcy zakres rzeczowy i stanowigcy samodzielng catosc (np. zakup
wyposazenia, zakup oprogramowania, koszty posrednie).

Jezeli ubiegasz sie o koszty posrednie, wyodrebnij zadanie dla tej kategorii kosztow.
Nazwa tego zadania powinna brzmiec: ,Koszty posrednie”.

Opis i uzasadnienie zadania

Opisz bardziej szczego6towo, co jest przedmiotem realizacji tego zadania, uzywajgc
maksymalnie 4 000 znakow. Uzasadnij, dlaczego wykonanie tego zadania jest
niezbedne do realizacji celu projektu.

Koszty posrednie
Wskaz, czy zadanie zawiera koszty bezposrednie czy koszty posrednie. Wybor ten
ma wptyw na to, jakie pozycje budzetu bedzie mozna doda¢ w ramach zadania.

Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie sktadanego samodzielnie
przez wnioskodawce moze by¢ oznaczone jako koszty posrednie. W przypadku gdy
takie zadanie juz istnieje, uzytkownik nie ma mozliwosci, aby wybraé koszty
posrednie w innym zadaniu. Aby tego dokonac¢ nalezatoby najpierw odznaczyc¢
koszty posrednie w juz istniejgcym zadaniu. Zadanie o nazwie ,Koszty posrednie”
jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.

Katalog kosztéw posrednich oraz reguty wyboru sposobu ich rozliczania opisane sg
w Zasadach kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla todzkiego 2021-2027. Koszty posrednie rozliczane sg stawka
ryczattowg stanowigca odpowiedni procent faktycznie poniesionych catkowitych
bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych projektu.

UWAGA!

W przypadku realizacji projektu w formule partnerstwa, kazdy z partneréw moze
ubiegac sie o koszty posrednie.

Po wypetnieniu sekcji ,Zadania” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
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UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Zadania”.

Sekcja Budzet projektu (E)

W celu uzupetnienia sekcji ,Budzet projektu” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
W sekciji” Budzet projektu” wystepujg wszystkie pozycje budzetu odnoszgce sie
do zadan zdefiniowanych w Sekcji ,Zadania”. Podziel je na poszczegolne kategorie,
np.:

— roboty budowlane,

— $rodki trwate/dostawy,

— wartosci niematerialne i prawne,

— ustugi zewnetrzne,

— koszty posrednie,

— dostawy (inne niz srodki trwate),

— personel projektu.

Jezeli projekt realizowany jest w partnerstwie wskaz czy zadanie realizowane jest
przez wnioskodawce czy realizatora - partnera projektu.

Nazwij koszty ponoszone w ramach poszczegdélnych zadan

Podaj wartos¢ kosztu w podziale na: ogdtem, kwalifikowalne, wartos¢
dofinansowania. Kwoty wpisz w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Koszty kwalifikowalne w ramach naboru obejmujg w szczegdlnosci:

a) wydatki zwigzane z realizacjg przedsiewziecia, ktére wynikajg bezposrednio
z okreslonego typu projektu, a takze:

— zwigzane z budowg, przebudowg lub adaptacjg pomieszczen
niezbednych do realizacji inwestycji (np. serwerownia) wraz
z niezbednymi instalacjami i wyposazeniem, pod warunkiem, ze nie
stanowig jedynego elementu projektu;

— zakup, dostawa, instalacja i uruchomienie rzeczowych aktywéw
trwatych;

— zakup wartosci niematerialnych i prawnych w formie patentéw, licencji,
know-how oraz innych praw wtasnosci intelektualnej;

— zwigzane z pozyskaniem, rozbudowg lub aktualizacjg oprogramowania,
aplikacji, baz danych;
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zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa Swiadczenia e-ustug lub
systemow informatycznych (np. systemy firewall, IDS antywirusowe,
kontroli dostepu do zasobow systemu);

zakup sprzetu oraz oprogramowania niezbednych dla zapewnienia
bezpieczenstwa przesytanych informacji, identyfikacji osob

(np. elektronicznego poswiadczania tozsamosci);

na zakup i dostawe infrastruktury informatycznej (sprzet komputerowy,
komponenty sieciowe), z zastrzezeniem spetnienia wymogow
wynikajgcych z kryteriow wyboru projektéw w ramach FEL2027;

na zakup sprzetu stuzgcego digitalizacji, wektoryzacji, wydrukéw
wielkoformatowych niezbednych do weryfikacji poprawnosci
pozyskanych danych;

zwigzane z opiekg serwisowg sprzetu i oprogramowania nabytego

w ramach projektu;

zwigzane z zapewnieniem powszechnego dostepu do zasobow

w postaci cyfrowej oraz e-ustug, w tym opracowanie stron www, portali,
budowa lub zakup platform dystrybucji tresci cyfrowych;

poniesione z tytutu korzystania z infrastruktury udostepnione;j

w technologii chmury obliczeniowej;

zwigzane z dostosowaniem zawartosci tresci cyfrowych do standardow
WCAG 2.1 w zakresie zwigzanym z projektem;

zwigzane z integracjg systemow (w tym dostosowaniem do systemoéw
regionalnych i krajowych);

b) koszty posrednie rozliczane zgodnie z rozdziatem 1.5. Zasad kwalifikowania
wydatkow w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
t.édzkiego 2021-2027 (Zatgcznik nr 5 do Regulaminu).

Do wydatkéw niekwalifikowalnych zalicza sie wydatki:

na utrzymanie dotychczasowej infrastruktury;
na zakup uzywanych $rodkéw trwatych;
wkiad niepieniezny;

na zakup nieruchomosci.

Po okresleniu kwoty w budzecie dla kazdej pozycji kosztowej wybierz opcje w pozyciji

,Limity”.

W rubryce” Limity” okresl|, czy wydatek podlega limitom zgodnie z Zasadami
kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Lédzkiego 2021-2027 (np. pomoc publiczna, pomoc de minimis lub bez pomocy).

Maksymalny poziom dofinansowania zostat okreslony w Regulaminie wyboru

projektéw.

Jezeli w sekcji ,Zadanie” zaznaczyte$, ze w projekcie ponoszone bedg koszty
posrednie, pamietaj, ze sg one obligatoryjnie rozliczane stawkg ryczattowg. W takim

Strona28



wypadku wybierz uproszczong metode rozliczania (stawka ryczattowa) oraz podaj jej
wartosc¢ procentowg zgodnie z wymogami opisanymi w rozdziale 1.5 ,Koszty
posrednie” w Zasadach kwalifikowania wydatkdéw w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla £édzkiego 2021-2027 (Zatgcznik nr 5 do Regulaminu).

Koszty posrednie rozliczane sg z wykorzystaniem nastepujgcych stawek
ryczattowych:

— 7% kwalifikowalnych kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw
o wartosci kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich do 5 min PLN wigcznie;
— 6% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow
o wartosci kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich powyzej 5 min PLN
do 15 min PLN wigcznie;
— 5% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw
o wartosci kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich powyzej 15 min PLN
do 20 min PLN wigcznie;
— 4% kwalifikowalnych kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw
o wartosci kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich powyzej 20 min PLN
do 25 min PLN wigcznie;
— 3% kwalifikowalnych kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw
o wartosci kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich powyzej 25 min PLN
do 30 min PLN wigcznie;
— 2% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw
o wartosci kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich powyzej 30 min PLN
do 100 min PLN wigcznie;
— 1% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw
o wartosci kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich powyzej 100 min PLN.

Podaj wartos¢ kosztow posrednich w podziale na wartos¢ ogotem (zawsze rowne
wartosci wydatkow kwalifikowalnych), wydatki kwalifikowalne, dofinansowanie.

Wykazanie w projekcie kosztow posrednich nie jest obligatoryjne, zachecamy jednak
do ich uwzglednienia w budzecie. Bez wzgledu na ich wykazanie czy tez nie,
beneficjent zobowigzany jest m.in. do realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
opisanych w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 w zakresie informac;ji i promocji”.

Po wypetnieniu sekcji ,Budzet projektu” wybierz ,,ZAPISZ”, a nastepnie ,,ZAKONCZ
EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Budzet projektu”.
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Sekcja Podsumowanie budzetu (F)

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu
sporzgdzonego w Sekcji” Budzet Projektu” z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.
Sekcja ta skfada sie z paneli, ktérych definicje zawarte sg w Instrukcji uzytkownika

Aplikacji WOD2021 Whioski o dofinansowanie Whnioskodawca.

Sekcja Zrédla finansowania (G)

W celu uzupetnienia sekcji ,zrodta finansowania” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
WAZNE!

e Edycja sekcji ,zrodta finansowania” jest mozliwa jedynie po wypetnieniu sekcji
~Wnioskodawca i realizatorzy”, sekcji ,Zadania” i sekcji, ,Budzet projektu”.
o Wszystkie wartosci wskazuj z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem wskaz catkowitg warto$¢
dofinansowania dla projektu.

W wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz catkowitg
wartos¢ dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych.

Wiersz ,,razem wkiad wlasny” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich
wydatkéw ponoszonych z tytutu wkiadu wiasnego odpowiednio dla wydatkéw
ogo6tem oraz wydatkéw kwalifikowalnych.

W wierszu Budzet painstwa w kolumnie wydatki ogétem oraz w kolumnie wydatki
kwalifikowalne wskaz wartos¢ 0.

W wierszu Budzet jednostek samorzadu terytorialnego w kolumnie wydatki
ogotem wskaz wartos¢ srodkéw wkitadu witasnego w projekcie pochodzgcych
z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.

W wierszu Budzet jednostek samorzadu terytorialnego w kolumnie wydatki
kwalifikowalne wskaz wartos¢ srodkow wktadu wtasnego w projekcie pochodzgcych
z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego ponoszonych dla wydatkéw
kwalifikowalnych.

W wierszu Inne publiczne w kolumnie wydatki ogétem wskaz warto$¢ srodkéw
wkiadu wiasnego w projekcie pochodzgcych z innych srodkéw publicznych.

W wierszu Inne publiczne w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz wartos¢
srodkow wktadu wtasnego pochodzgcych z innych srodkéw publicznych
ponoszonych dla wydatkéw kwalifikowalnych.

W wierszu Prywatne w kolumnie wydatki ogétem wskaz wartos¢ Srodkow wkiadu
wiasnego w projekcie pochodzgcych ze srodkéw prywatnych.
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W wierszu Prywatne w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz wartos¢ srodkow
wkfadu wiasnego pochodzacych ze srodkow prywatnych ponoszonych dla wydatkéw
kwalifikowalnych.

Wiersz ,suma” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich wydatkow odpowiednio
dla wydatkow ogoétem oraz wydatkow kwalifikowalnych.

WAZNE!

e Wartos¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki ogétem musi sie
zgadzac z sumg wydatkéw ogotem wskazang w wierszu razem w projekcie
w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki kwalifikowalne
musi sie zgadzac z sumg wydatkéw kwalifikowanych wskazang w wierszu
razem w projekcie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartosc¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem
musi by¢ réwna wartosci w wierszu razem w projekcie w kolumnie
dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki
kwalifikowalne musi by¢ réwna wartosci w wierszu razem w projekcie
w kolumnie dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ srodkéw wkiadu witasnego stanowi réznice catkowitej wartosci
projektu i kwoty dofinansowania.

Po wypetieniu sekcji ,Zrédta finansowania” wybierz ,ZAPISZ’, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgji ,Zrédta finansowania”.

Sekcja Analiza ryzyka (H)

WAZNE!
W celu uzupetnienia sekcji ,Analiza ryzyka” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

Potencjat do realizacji projektu

W polu doswiadczenie opisz swoje doswiadczenie (doswiadczenie Partnera)

w zakresie wykorzystania krajowych $rodkow publicznych, srodkow
przedakcesyjnych, srodkow z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdéjnoséci lub
srodkow udzielonych przez inne organizacje i instytucje miedzynarodowe uzywajgc
maksymalnie 4 000 znakoéw.
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W polu opis sposobu zarzadzania projektem przedstaw informacje na temat kadry,
ktéra bedzie zaangazowana w realizacje projektu oraz informacje na temat struktury
zarzadzania projektem uzywajgc maksymalnie 4 000 znakéw. Wskaz:

— czy realizacja projektu wigzac sie bedzie ze zmianami w zakresie organizacji
procesoéw biznesowych (np. uruchomienie pracy zdalnej, outsourcing
wybranych proceséw biznesowych) i zatrudnienia;

— czy kadra pracownicza jest przygotowana do zmian planowanych
do wdrozenia w ramach projektu, czy przewidywane sg dziatania szkoleniowe,
czy przewiduje sie zwolnienia lub zatrudnienie nowych pracownikéw;

— jakie kompetencje kluczowe z punktu widzenia osiggniecia celdw projektu,
posiadajg pracownicy wnioskodawcy (w szczegolnosci w zakresie technologii
informacyjno-komunikacyjnych).

Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie wiecej niz jeden podmiot (np.

w przypadku projektéw partnerskich lub podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkéw kwalifikowalnych) przedstaw krétki opis zawierajgcy informacje dotyczace
instytucji zaangazowanych w realizacje/ wdrozenie projektu (wigcznie z podziatem
odpowiedzialnosci za realizacje zadan i sposobem ich finansowania) oraz powigzan
miedzy tymi podmiotami.

W polu opis wkiadu rzeczowego opisz uzywajgc maksymainie 4 000 znakow,
jakiego rodzaju zasoby rzeczowe bedg wykorzystywane w projekcie (nieruchomosci,
urzgdzenia, materiaty / surowce, warto$ci niematerialne i prawne, ekspertyzy)

i w jakim zakresie. Wskaz czy wymienione zasoby pochodzg ze sktadnikow majatku
whnioskodawcy czy tez majatku innych podmiotéw.

W polu opis wlasnych srodkéw finansowych opisz srodki finansowe
zabezpieczajgce wkitad wiasny w realizacji projektu oraz pokrycie wydatkow
niekwalifikowanych (jesli takie wystepujg w projekcie) uzywajgc maksymalnie 4 000
znakow. Przedstaw zrodta finansowania wktadu wtasnego np. pozyczka, srodki
zabezpieczone na koncie, itp. Okresl koszty eksploataciji i utrzymania objetych
projektem inwestycji oraz zrodta ich pokrycia, tak by zapewnic stabilnosé
finansowania projektu co najmniej w okresie trwatosci projektu.

W polu Analiza ryzyka w projekcie opisz zidentyfikowane ryzyka zwigzane

z realizacjg projektu. Nastepnie wybierz prawdopodobienstwo jego wystgpienia od

bardzo duzego do bardzo matego oraz skutek ich wystgpienia. Nastepnie opisz
mechanizm majgcy zapobiec wystgpieniu zidentyfikowanego na wstepie ryzyka.

Po wypetnieniu sekcji ,Analiza ryzyka” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

WAZNE!

Sekcja pn. Analiza ryzyka w projekcie jest obowigzkowa. Wnioskodawca nie moze
wpisac opcji ,Nie dotyczy”.
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UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Analiza ryzyka”.

Sekcja Dodatkowe informacje (l)

Typ projektu - wybierz jeden sposrdod wskazanych typow projektu tj.:

e przedsiewziecia w zakresie cyfryzacji dziatalnosci instytucji publicznych,
stuzacych poprawie efektywnosci zarzadzania oraz upowszechnianiu
komunikacji elektronicznej w instytucjach publicznych (np. podpis
elektroniczny, elektroniczny obieg dokumentéw) — typ 2

e przedsiewziecia zwigzane z digitalizacjg zasobow publicznych bedacych
w posiadaniu instytucji publicznych, w tym instytucji kultury i nauki — typ 3

e przedsiewziecia polegajace na budowaniu, aktualizacji, poprawie jakosci
baz danych, w tym baz danych przestrzennych (geodezyjnych) — typ 4

Dofinansowaniem mogqg zosta¢ objete wytgcznie 3 powyzsze typy projektu — wybor
jednego z nich jest obowigzkowy. Jeden projekt moze odnosic sie wytgcznie do
jednego wybranego typu - nie dopuszcza sie tgczenia zakreséw réznych typow
projektéw w ramach jednego wniosku.

Dziatalnos¢ wnioskodawcy
Opisz dotychczasowg dziatalnos¢ podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie,
w tym:

« profil dziatalnosci: branze, w ktérych dziata przedsiebiorstwo, w tym numer
i nazwe kodu PKD podstawowej i pobocznej dziatalnosci, zgodnie
z obowigzujgcg Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci z dnia 24 grudnia 2007 r.;

* rodzaj wytwarzanych do tej pory produktow/ Swiadczonych ustug;
* rodzaj odbiorcéw produktow/ustug oferowanych przez przedsiebiorstwo;
* pozycje przedsiebiorstwa na rynkach, na ktérych sprzedajesz wyroby lub ustugi;

+ elementy wyrdzniajgce przedsiebiorstwo na tle dziatalnosci firm
konkurencyjnych, sukcesy gospodarcze;

* wyzwania, przed ktorymi stoi przedsiebiorstwo;

» historie, tj. przeksztatcenia podmiotu oraz zmiane profilu dziatalnosci w ciggu
ostatnich 3 lat;
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* w jaki sposéb przedmiot projektu jest powigzany z biezgcg dziatalnoscig
przedsiebiorstwa.

Adres e-Doreczen/ePUAP
Wskaz adres skrzynki ePUAP/ e-Doreczenia Twojej instytucji stuzgcy do komunikacji
z IP FEL2027.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Wybierz wtasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej z listy. Mozesz wybrac¢ jedng
wartosc z listy dostepnych rodzajow dziatalnosci gospodarczej. W przypadku
prowadzenia wielu rodzajéw dziatalnosci gospodarczej, wskaz dziatalnos¢
dominujgca.

PKD dotyczacy projektu

Wopisz wiodgcy kod PKD dla gtéwnego celu projektu, niezaleznie od tego czy jest to
kod podstawowej dziatalnosci przedsiebiorstwa. Nalezy poda¢ petny numer
klasyfikacji i nazwe kodu.

UWAGA!

W zwigzku z wprowadzeniem od 1 stycznia 2025 r. nowej klasyfikacji PKD 2025,
przedsiebiorcy majg mozliwos¢ wykazywania kodéw klas PKD zgodnych z nowg
wersjg klasyfikacji. Poniewaz w trakcie dwuletniego okresu przejsciowego (2025-
2026) przedsiebiorcy mogg postugiwac sie kodem dziatalnosci zaréwno wg starej
klasyfikacji (PKD 2007), jak i nowej (PKD 2025) wazne jest, zebys oprécz numeru i
nazwy kodu wskazat rowniez czy podany PKD projektu jest wersjg z 2007 czy 2025.

Przygotowanie projektu

Opisz stopien przygotowania projektu do realizacji. Wskaz czy do rozpoczecia jego
realizacji wymagane jest / byto uzyskanie dodatkowych dokumentéw (np. decyz;ji
srodowiskowej, pozwolenia na budowe). Jezeli tak, napisz jakie dokumenty juz
posiadasz oraz jakie dokumenty / pozwolenia / decyzje musisz jeszcze uzyskac, aby
moc rozpoczagcé inwestycje (kiedy planujesz je uzyskac). Okresl termin / terminy
rozpoczecia poszczegolnych procedur przetargowych lub innych ewentualnych
procedur na wykonawstwo projektu lub na wykonawstwo konkretnego etapu
robét/ustug.

Jezeli do rozpoczecia realizacji dziatah objetych projektem nie jest konieczne
pozyskanie innych dokumentow niz umowa o dofinansowanie projektu, wskaz to
i uzasadnij.

Adres realizacji projektu
Podaj szczegdtowe informacje dotyczgce miejsca realizacji projektu {j.:
e Miejscowosc¢
e Kod pocztowy
e Ulica
e Numer budynku
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e Numer lokalu

Adres realizacji projektu powinien by¢ spojny z Sekcjg A Informacje o projekcie
pkt A2 Miejsca realizac;ji.

Obszary wiejskie

Wskaz czy projekt realizowany bedzie na obszarze wiejskim czy miejskim poprzez
zaznaczenie jednej z opcji wyboru. W przypadku, gdy inwestycja bedzie realizowana
na obszarze miejskim oraz wiejskim, zaznacz ten obszar, na ktérym inwestycja
bedzie realizowana w przewazajgcej czesci tj. obszar, na ktérym wysokos¢
ponoszonych naktadow jest przewazajgca. Potozenie na obszarze wiejskim
weryfikowane bedzie na podstawie rejestru TERYT dostepnego na stronie
internetowej Gtéwnego Urzedu Statystycznego https://stat.gov.pl/

Partnerstwo

W przypadku, gdy realizujesz projekt w partnerstwie uzasadnij, ze realizacja projektu
bez partnera (partneréw) nie bytaby mozliwa. Partner kwalifikowac¢ sie bedzie do
otrzymania wsparcia wytgcznie w sytuacji, gdy jest podmiotem uprawnionym do
dofinansowania zaréwno na etapie aplikowania, jak rowniez w dniu podpisywania
umowy o dofinansowanie i pod warunkiem, ze wykazano, zZe realizacja projektu bez
partnera (partneréw) nie bytaby mozliwa. Strong umowy o partnerstwie nie moze by¢
podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie
przepisow odrebnych.

Partnerstwo w celu wspdlnej realizacji projektu moze zosta¢ utworzone przez
podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe, realizujgce wspadlnie projekt, na warunkach okreslonych w umowie
o partnerstwie. Wybor partneréw jest dokonywany przed ztozeniem wniosku.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot inicjujacy
projekt partnerski (wnioskodawca), posiadajgcy potencjat zapewniajgcy prawidtowg
realizacje projektu partnerskiego.

Udziat partnerow w projekcie partnerskim nie moze polegac wytgcznie na wniesieniu
do jego realizacji zasobéw (ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub
finansowych), lecz partnerzy muszg wnosi¢ wkfad merytoryczny w realizacje zadan,
stuzgcych osiggnieciu celow projektu. Zadania realizowane przez poszczegdinych
partneréw w ramach projektu partnerskiego nie mogg polega¢ na oferowaniu
towarow i Swiadczeniu ustug na rzecz pozostatych partneréw.

W przypadku, gdy realizowa¢ bedziesz projekt samodzielnie, bez udziatu partneréw,
wpisz "NIE DOTYCZY™".

Dostepnosé on-line
Okresl, czy planowana w ramach projektu nowa e-ustuga zapewnia petng
dostepnos¢ on-line danej ustugi publicznej lub czy nastgpi znaczna poprawa
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funkcjonalnosci oraz zapewnienie petnej dostepnosci on-line istniejgcej e-ustugi
publicznej. Przedstaw uzasadnienie wyboru jednej z powyzszych opcji.

Jezeli wymagania dotyczgce dostepnosci on-line nie dotyczg zakresu projektu, wpisz
,NIE DOTYCZY” i przedstaw uzasadnienie w powyzszym zakresie.

Petna dostepnosc online oznacza, ze:

- cato$¢ ustugi publicznej jest dostepna w postaci elektronicznej lub
- ustuga publiczna zostata podtgczona do ustugi centralne;.

Znaczna poprawa funkcjonalnosci oznacza zapewnienie zakresu funkcji
odpowiadajgcych potrzebom uzytkownikow ustugi (w tym zwiekszenie zakresu, liczby
dostepnych funkcji) lub zapewnienie fatwosci korzystania z e-ustugi.

Interoperacyjnos¢

Wykaz, ze w ramach projektu wszystkie systemy teleinformatyczne bedg wdrazane
zgodnie z wymaganiami dotyczgcymi interoperacyjnosci wynikajgcymi

z Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych.

Jezeli wymagania dotyczgce interoperacyjnosci wynikajgce z ww. rozporzgdzenia nie
dotyczg zakresu projektu, tj. nie obejmujg tworzenia, rozwoju ani wdrazania
systemow teleinformatycznych oraz nie przewidujg zmian w istniejgcych systemach
w zakresie objetym wymaganiami interoperacyjnosci, wpisz ,NIE DOTYCZY”

i przedstaw uzasadnienie w powyzszym zakresie.

Komplementarnos¢

Wykaz, ze projekt bedzie komplementarny z projektami o zasiegu krajowym poprzez
wskazanie konkretnych projektow o zasiegu krajowym, opisanie ich zakresu oraz
uzasadnienie ich powigzania z planowanym do realizacji projektem.

Przez komplementarnos¢ nalezy rozumiec¢ zapewnienie mechanizmow integraciji
systemow informatycznych z systemami wytworzonymi wczesniej, zapewnienie
mechanizmdw wykorzystania zgromadzonych danych, uzupetniania zgromadzonych
danych o nowe zbiory i rejestry lub rozbudowywanie istniejgcych systemow o kolejne
funkcjonalnosci i aplikacje.

Dla uznania komplementarnosci ocenianego projektu z projektami o zasiegu
krajowym nie wystarczy podobienstwo lub zgodno$¢ z tymi projektami.
Whnioskodawca musi wykaza¢ wzajemne uzupetnianie sie/dopetnianie jego projektu
z projektem/projektami o zasiegu krajowym.

Jezeli projekt nie obejmuje tworzenia, rozwoju ani integracji systemow
teleinformatycznych lub nie przewiduje przetwarzania, integracji ani wykorzystania
danych mogacych podlegac¢ powigzaniu z projektami o zasiegu krajowym wpisz ,NIE
DOTYCZY” i przedstaw uzasadnienie w powyzszym zakresie.
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Zgodnosé z AIP

Wykaz, ze planowane w ramach projektu wdrozenie e-ustugi publicznej jest zgodne
z zatozeniami Architektury Informacyjnej Panstwa, zwtaszcza pryncypiami zawartymi
w dokumencie z dn. 25 listopada 2020 r. (https://www.gov.pl/web/ia/pryncypia-
architektoniczne). Opisz w jaki sposob poszczegolne elementy wdrazanej lub
rozwijanej e-ustugi realizujg kazde z pryncypiow architektonicznych AIP okreslonych
w ww. dokumencie.

Pryncypia architektoniczne (Pryncypia AIP) to podstawowe i trwate zasady tworzenia
oraz rozwoju systeméw informacyjnych panstwa (w tym: systemoéw

teleinformatycznych i rejestréw publicznych) zgodnie z Celami transformaciji cyfrowe.

Cele transformacji cyfrowej to cele gtéwne i wywodzgce sie z nich cele szczegotowe
elektronicznej administracji. Cele transformacji cyfrowej wynikajg z polskich
i europejskich dokumentow strategicznych.

Na cel gtéwny Podniesienie sprawnosci panstwa sktadajq sie cztery cele
szczegotowe:

. Poprawa relacji panstwa z obywatelem.

. Usprawnienie zaplecza elektronicznej administracji.

. Zwigkszenie dostepnosci i jakosci zasobdw informacyjnych panstwa.
. Rozwdj kompetenciji cyfrowych.

Jezeli wymagania dotyczgce zgodnosci z AIP nie dotyczg zakresu projektu,
poniewaz w projekcie nie planuje sie dziatah dotyczgcych nowych lub istniejgcych
e-ustug publicznych wpisz ,NIE DOTYCZY” i przedstaw uzasadnienie w powyzszym
zakresie.

Opinia GGK

W przypadku projektu, w ramach ktérego planuje sie realizacje zadan z obszaru
geodezji i kartografii, w szczegdlnosci w zakresie rozwoju infrastruktury danych
przestrzennych, wdrazanych z poziomu regionalnego i lokalnego, przedstaw
pozytywng opinie Gtéwnego Geodety Kraju.

Zgodnie z Ustawg z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
Centralnym organem administracji rzgdowej wiasciwym w sprawach geodezji
i kartografii jest Gtowny Geodeta Kraju.

Do zadan Gitéwnego Geodety Kraju okreslonych w ustawie Prawo geodezyjne
i kartograficzne nalezg m.in.:

1. nadzér realizacji polityki panstwa w zakresie geodezji i kartografii;

2. prowadzenie centralnego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
ewidencjonowanie systemow informacji o terenie o znaczeniu
ogolnopanstwowym oraz wspétpraca z innymi resortami w zaktadaniu
i prowadzeniu systeméw informacji geograficznej;
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3. wspotpraca z wyspecjalizowanymi w dziedzinie geodezji i kartografii
organizacjami miedzynarodowymi, regionalnymi oraz organami i urzedami
innych krajow;

4. nadawanie uprawnien zawodowych w dziedzinie geodez;ji i kartografii,
prowadzenie rejestru oséb uprawnionych oraz wspétpraca z samorzgdami
i organizacjami zawodowymi geodetdéw i kartografow;

5. opracowywanie zasad dotyczgcych uzgodnien co do usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

6. tworzenie i utrzymywanie geoportalu infrastruktury informacji przestrzennej,
jako centralnego punktu dostepu do ustug (wyszukiwania, przegladania,
pobierania, przeksztatcania) w petnym zakresie tematycznym i terytorialnym
infrastruktury;

7. prowadzenie publicznie dostepnej ewidencji zbioréw oraz ustug danych
przestrzennych objetych infrastruktura.

W przypadku projektow, w ramach ktérych nie planuje sie realizacji zadan z obszaru
geodezji i kartografii, w szczegolnosci w zakresie rozwoju infrastruktury danych
przestrzennych, wdrazanych z poziomu regionalnego i lokalnego, dla ktérych opinia
GGK nie jest wymagana wpisz ,NIE DOTYCZY” i przedstaw uzasadnienie

w powyzszym zakresie.

Digitalizacja zasobow

Wykaz, ze planowana w ramach projektu digitalizacja zasobéw naukowych,
kulturowych lub administracji spetnia wymogi ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.

o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.
W tym celu przedstaw informacje potwierdzajgce zgodno$¢ planowanej digitalizacji
oraz sposobu udostepniania zdigitalizowanych zasobdw z przepisami ww. ustawy.

Powyzsza ustawa okresla zasady otwartosci danych, zasady i tryb udostepniania
i przekazywania informaciji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
oraz podmioty, ktére udostepniajg lub przekazujg te informacje.

Digitalizacja to proces przeksztatcania zasobow, dokumentéw, danych lub proceséw
z formy analogowej do postaci cyfrowej, umozliwiajgcy ich elektroniczne
gromadzenie, przetwarzanie, przechowywanie, udostepnianie oraz ponowne
wykorzystanie przy uzyciu technologii informacyjno-komunikacyjnych. Digitalizacja
obejmuje wszystkie etapy zwigzane z konwersjg zasobow analogowych, w tym
przygotowanie, obrébke, opis (gromadzenie metadanych) oraz udostepnienie.

Jesli wymagania dotyczgce digitalizacji zasobdw nie dotyczg zakresu projektu wpisz
,NIE DOTYCZY” i przedstaw uzasadnienie w powyzszym zakresie.

Infrastruktura informatyczna

Wykaz, ze inwestycje w infrastrukture informatyczng zostaty uzasadnione celami
projektu oraz analizg wskazujgcg na brak wystarczajgcych zasobdédw w administraciji
publicznej niezbednych do tworzenia, wdrazania lub funkcjonowania e-ustug
publicznych.
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Opisz jakie sg potrzeby, niedogodnosci i problemy dla mieszkancéw, podmiotéw
gospodarczych i innych uzytkownikow w zakresie objetym projektem. Czy obecna
infrastruktura (i/lub wyposazenie/dostepno$¢ ustug — jezeli projekt tego dotyczy) jest
funkcjonalna dla odbiorcow projektu? Opisz w jakim stanie technicznym jest
dotychczasowa infrastruktura i/lub wyposazenie.

Infrastruktura informatyczna (IT) — to catoksztatt zasobdw sprzetowych,
programowych, sieciowych i organizacyjnych, ktore umozliwiajg przetwarzanie,
przechowywanie oraz przesytanie danych, a takze zapewniajg funkcjonowanie
systemow informatycznych w organizacji.

W sktad infrastruktury informatycznej wchodzg w szczegdlnosci:

e sprzet komputerowy (serwery, komputery, urzgdzenia),

e oprogramowanie i systemy informatyczne,

¢ sieci teleinformatyczne,

e bazy danych,

e rozwigzania zapewniajgce bezpieczenstwo i ciggtosc¢ dziatania.

Jesli w ramach projektu nie przewiduje sie inwestycji w infrastrukture informatycznag
wykorzystywang przez administracje publiczng wpisz NIE DOTYCZY i przedstaw
uzasadnienie w powyzszym zakresie.

Kontynuacja projektu

Okresl, czy projekt jest kontynuacjg projektow z perspektywy finansowej UE 2014-
20207 Jesli tak - przedstaw szczegdtowe uzasadnienie kolejnych projektéw w tym
zakresie, poparte analizg znaczgcych korzysci spoteczno-gospodarczych.

Jesli projekt nie jest kontynuacjg projektéw z perspektywy finansowej UE 2014-2020,
wpisz ,NIE DOTYCZY” i przedstaw uzasadnienie w powyzszym zakresie.

Zakres projektu

Okresl, czy w ramach projektu planuje sie udostepnienie nowej e-ustugi publicznej
lub poprawe juz istniejgcej e-ustugi. Jesli tak, wskaz liczbe nowych lub znaczenie
poprawionych e-ustug publicznych, ktorych realizacje zaktada projekt i opisz kazdg
Z nich.

Skalowalnos¢
Opisz czy przewidziane do wdrozenia rozwigzania informatyczne oraz
technologiczne sg skalowalne.

Przez skalowalnos¢ nalezy rozumie¢ zdolnos¢ systemu do dostosowywania sie do
rosngcego nasilenia sie ustug (np. zwiekszania zakresu dziatania, liczby
uzytkownikow, wolumenu przetwarzanych danych lub funkcjonalnosci).

Jesli przewidziane do wdrozenia rozwigzania informatyczne oraz technologiczne nie
beda skalowalne wpisz ,NIE DOTYCZY”.
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Zastosowane rozwigzania

Okresl czy w projekcie zaplanowano wykorzystanie jednego z ponizszych rozwigzan:

e zastosowanie rozwigzan informatycznych, takich jak sztuczna inteligencja,
aplikacje na urzadzenia mobilne lub chmura obliczeniowa,

e dostepnos¢ e-ustug dla oséb z niepetnosprawnosciami wykraczajgcych poza
standard WCAG 2.2

Jesli tak, przedstaw uzasadnienie dokonanego wyboru. Jesli w projekcie nie
zaplanowano wykorzystanie jednego z powyzszych rozwigzan wpisz ,NIE
DOTYCZY”.

Cyberbezpieczenstwo
Opisz zakres dziatah zwigzanych z cyberbezpieczenstwem.

Dziatania zwigzane z cyberbezpieczenstwem to:

e dziatania wykraczajgce poza minimalne srodki bezpieczenstwa dla rozwigzan
IT w zakresie zastosowanej infrastruktury IT, oprogramowania oraz wymiany
danych i informacji z innymi rozwigzaniami IT wynikajgce ze Zbioru
rekomendacji Narodowych Standardéw Bezpieczenstwa
(https://www.gov.pl/web/baza-wiedzy/narodowe-standardy-cyber), w tym
z dokumentu ,Zabezpieczenia i ochrona prywatnosci systemow
informatycznych oraz organizacji”;

e dziatania dotyczace rozwoju kompetencji cyfrowych pracownikoéw instytuciji
sektora publicznego w zakresie cyberbezpieczenstwa.

Jesli w projekcie nie przewiduje sie dziatah zwigzanych z cyberbezpieczenstwem
wpisz ,NIE DOTYCZY”.

Udostepnianie rozwigzan IT lub ich komponentéw

Opisz w jaki sposob bedg udostepniane wytworzone rozwigzania IT lub jego
komponenty. Jesli wytworzone rozwigzania IT lub ich komponenty nie bedag
udostepniane wpisz ,NIE DOTYCZY”.

Otwartosé danych

Okresl, czy projekt zaktada udostepnienia danych i informacji na platformie
dane.gov.pl. W przypadku odpowiedzi ,Tak”, przedstaw uzasadnienie dokonanego
wyboru. Jesli projekt nie zaktada udostepnienia danych i informacji na platformie
dane.gov.pl wpisz ,NIE DOTYCZY".

Wykonalnos¢ techniczna, technologiczna projektu
W punkcie powinienes wykazac, ze projekt jest wykonalny zaréwno pod wzgledem
technicznym, jak i technologicznym. W tym celu:

e Opisz zastosowane w projekcie technologie, elementy inwestycji oraz jej
parametry techniczne;
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e uzasadnij, ze zaplanowane dziatania, materiaty, technologie, ustugi wystarczg
do zrealizowania projektu;

e przedstaw harmonogram prac (zakres rzeczowy), ktéry bedzie dowodzic¢, ze
projekt bedzie wykonalny i bedzie gwarantowat terminowg realizacje projektu.
Wskaz réwniez czy uwzglednites mozliwe do przewidzenia ryzyka, wptywajgce
na okres realizacji projektu, takie jak m.in. czasochtonny proces wykonania
ekspertyz, uzyskania opinii, pozwolen, opoznienia w wyborze wykonawcy, czy
realizacji robot budowlanych oraz ze przyjete rozwigzania techniczne,
technologiczne sg co najmniej zgodne z obowigzujgcymi standardami
w danym zakresie, a takze zgodne z obowigzujgcymi wymogami prawa.

Zgodnos¢ projektu z zasadg réownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji to wdrozenie dziatah umozliwiajgcych
wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach
zycia, bez wzgledu na ich ptec, rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub
spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne
lub wszelkie inne poglady, przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej, majatek,
urodzenie, niepetnosprawnosc, wiek lub orientacje seksualng.

UWAGA!

Projekt musi mie¢ pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami, zgodnie
z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r.
dotyczgcymi realizacji zasad rownoS$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027, (dalej: Wytyczne).

Niedopuszczalna jest ogélna deklaracja w tym zakresie. Wnioskodawca
powinien wskaza¢ konkretne dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach
projektu na rzecz realizacji zasady rownosciowej.

Przez pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami nalezy rozumie¢ zapewnienie
dostepnosci infrastruktury, srodkéw transportu, towardéw, ustug, technologii

i systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz wszelkich produktéw projektéw
(w tym takze ustug), ktore nie zostaty uznane za neutralne, dla wszystkich ich
uzytkownikow/uzytkowniczek — zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki
spéjnosci 2021-2027, stanowigcymi zatgcznik nr 2 do Wytycznych.

Przyktadowo, pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji moze
obejmowac stosowanie polityki antydyskryminacyjnej w procesie rekrutacji,
zatrudnienia, warunkéw pracy, wynagrodzenia, awansow i oceny pracownikow,
tworzenie w firmie wewnetrznych regulacji antymobbingowych, zapobiegajgcych
molestowaniu seksualnemu, dotyczgcych zarzadzania réznorodnoscig, umozliwienie
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pracownikom uczestnictwa w szkoleniach zwigzanych z w/w tematykg, pracy
w elastycznych godzinach, itp.

Wskaz konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce
pozytywny wptyw projektu na realizacje ww. zasady, tj. opisz w jaki sposob
zapewnisz dostepnos¢ produktéw (w tym ustug) projektu dla wszystkich
uzytkownikow.

Dostepnos¢ oznacza mozliwos¢ korzystania z infrastruktury, transportu, technologii
i systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz produktow i ustug. Pozwala ona

w szczegolnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym

na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Oznacza,

ze wszystkie produkty realizowanego projektu (w tym takze udzielane ustugi) moga
by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazdg osobe.

Produktami (ustugami) w projekcie sg te, ktére powstang w wyniku realizacji projektu
oraz te, ktére sg nabywane w ramach projektu, tj. Srodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne czy wybudowane obiekty budowlane.

Wszystkie produkty projektu (produkty, towary, ustugi, infrastruktura) muszg by¢
dostepne dla wszystkich uzytkownikéw, w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami.
Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania.

Uniwersalne projektowanie to projektowanie produktow, srodowiska, programow

i ustug w taki sposob, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne
projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien

dla 0s6b z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. Koncepcja uniwersalnego
projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej standardow
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, stanowigcych zatgcznik nr 2

do Wytycznych.

Dopuszczalne jest uznanie, ze produkty (ustugi) projektu majg charakter neutralny
wobec zasady rownosci szans i niedyskryminacji. Produkty (ustugi) moga by¢
uznane za ,neutralne” wytgcznie w przypadku, gdy nie majg swoich bezposrednich
uzytkownikow/ uzytkowniczek np., instalacje elektryczne, linie przesytowe,
automatyczne linie produkcyjne, zbiorniki retencyjne, nowe lub usprawnione procesy
technologiczne). Wnioskodawca musi wykaza¢ we wniosku o dofinansowanie
projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu (lub ustugi). W przypadku
uznania, ze dany produkt (lub ustuga) jest neutralny, projekt zawierajgcy ten produkt
(lub ustuge) moze by¢ uznany za zgodny z zasadg réwnosci szans i
niedyskryminacji. Uznanie neutralnosci okreslonych produktéow (ustug) projektu nie
zwalnia jednak beneficjenta ze stosowania standardéw dostepnosci dla realizacji
pozostatej czesci projektu, dla ktérej standardy dostepnosci majg zastosowanie.
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Zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn
Okresl, czy:

e projekt jest neutralny do zasady réwnosci kobiet i mezczyzn,
e projekt jest ukierunkowany na zasade rownosci kobiet i mezczyzn,
e projekt uwzglednia zasade réwnosci kobiet i mezczyzn.

Projekty realizowane w ramach FEL2027 powinny dgzy¢ do realizacji zasady
réownosci mezczyzn i kobiet oraz zapobiegac¢ wszelkiej dyskryminacji na wszystkich
etapach wdrazania projektu zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy

i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r. dotyczgcymi realizacji zasad
rownoSciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 .

Przedstaw uzasadnienie wyzej dokonanego wyboru.

W przypadku zasady rownosci kobiet i mezczyzn wazne jest przede wszystkim
podejmowanie dziatah w zakresie: zwiekszenia uczestnictwa kobiet w zatrudnieniu,
a takze lepszego godzenia zycia zawodowego i prywatnego, zwalczania feminizaciji
ubodstwa oraz dyskryminacji ze wzgledu na pte¢ na rynku pracy oraz w ksztatceniu

i szkoleniu.

Przez zgodnos$¢ z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn nalezy rozumiec, z jednej
strony zaplanowanie takich dziatan w projekcie, ktére wptyng na wyrdwnywanie
szans danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu (o ile takie nierdbwnosci zostaty
zdiagnozowane w projekcie). Z drugiej strony zas stworzenie takich mechanizmow,
aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji

i wykluczenia ze wzgledu na pte¢. Niedopuszczalna jest ogoélna deklaracja w tym
zakresie.

Zgodnos¢ projektu z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej

Projekty realizowane w ramach FEL2027 powinny respektowac zapisy Karty Praw
Podstawowych Unii Europejskiej (dalej: KPP). Wnioskodawca powinien odnies¢ sie
do kwestii zgodno$ci projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia
7 czerwca 2016 r. w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu
projektu i wnioskodawcy, zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
Whioskodawca powinien zatem przeanalizowaé, a nastepnie uzasadni¢ zgodnosc¢
z wymaganiami wynikajgcymi z postanowien KPP, w szczegolnosci art. 8, 16, 17, 20,
21, 22, 23, 25, w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu

i wnioskodawcy. Niedopuszczalna jest ogolna deklaracja w tym zakresie.
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Zgodnos¢ projektu z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

Projekty realizowane w ramach FEL2027 powinny respektowac zapisy Konwenciji

o Prawach Osob Niepetnosprawnych (dalej: KPON). W przypadku, gdy projekt jest
zgodny z Konwencjg o Prawach Os6b Niepetnosprawnych, sporzgdzong w Nowym
Jorku dnia 13 grudnia 2006 r., w szczegodlnosci z kwestami prawnymi ujetymi w art.
5-9, 12, 16, 19-21, 24-30 KPON, w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji,
zakresu projektu i wnioskodawcy, zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 -

przedstaw stosowne uzasadnienie. Niedopuszczalna jest ogoélna deklaracja w tym

zakresie.

Zgodnos¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju i zielone zamoéwienia
Zasada zrownowazonego rozwoju, w tym zasada ,nie czyn powaznych szkéd” —
dotyczy takich obszaréw jak:

* przestrzeganie wymogdéw ochrony srodowiska,

+ efektywne gospodarowanie zasobami, w tym gospodarka o obiegu
zamknietym,

* dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie ich skutkdw,
» zachowanie réznorodnosci biologicznej,
* odpornosc¢ na kleski zywiotowe,

* zapobieganie ryzyku i zarzgdzania ryzykiem zwigzanym z ochrong
Srodowiska.

Ponadto, konieczne jest wypetnienie zatgcznika Analiza oddziatywania
na Srodowisko z uwzglednieniem zasady "nie czyn znaczgcej szkody" (zasady
DNSH).

W przypadku gdy projekt jest zgodny z zasadg zrownowazonego rozwoju oraz
zielonymi zamdwieniami rozumianymi jako polityka, w ramach ktorej zamawiajgcy
wigcza kryteria lub wymagania ekologiczne do procesu zakupow (procedur
udzielania zamdéwien) i poszukuje rozwigzan ograniczajgcych negatywny wptyw
towardw, ustug i robét budowlanych na Srodowisko oraz uwzgledniajgcych caty cykl
zycia produktéw, a poprzez to wptywa na rozwdj i upowszechnienie technologii
Srodowiskowych - przedstaw stosowne uzasadnienie. Niedopuszczalna jest ogoina
deklaracja w tym zakresie.

Okresl czy w projekcie zastosowano zielone zamowienia / nie zastosowano
zielonych zamodwien.

Uzasadnij swoj wybér. W przypadku wskazania odpowiedzi TAK - opisz jakie
dziatania/ wymagania w zakresie zielonych zamowien realizowane bedg w ramach
projektu (zarébwno na etapie ogtaszania zamowien, jak i ich realizacji — np. jakie
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kryteria w zakresie zielonych zamoéwien zostang zastosowane przy wyborze
dostawcy/wykonawcy). W przypadku wskazania odpowiedzi NIE - uzasadnij,
dlaczego w ramach inwestycji nie stosujesz zielonych zamowien.

Przez zielone zamowienia nalezy rozumie¢ polityke, w ramach ktérej zamawiajgcy
wigcza kryteria lub wymagania ekologiczne do procesu zakupow (procedur
udzielania zamowien publicznych) i poszukuje rozwigzan ograniczajgcych negatywny
wptyw produktow, ustug na srodowisko oraz uwzgledniajgcych caty cykl zycia
produktow, a poprzez to wptywa na rozwoj i upowszechnienie technologii
srodowiskowych. Niedopuszczalna jest ogdélna deklaracja w tym zakresie.

Wspodtpraca miedzynarodowa
Wskaz, czy projekt jest powigzany z innymi programami miedzynarodowymi lub
projektami miedzynarodowymi tj. czy:

a) planuje sie wykorzysta¢ dobre praktyki wypracowane w ramach projektow
miedzynarodowych lub

b) planuje sie wymiane wiedzy, konsultacje lub realizacje projektu we wspotpracy
z partnerami z innych krajow, lub

c) projekt jest komplementarny z projektem/programem miedzynarodowym.
Przez komplementarnos$¢ nalezy rozumie¢ wzajemne uzupetnianie sie
projektow w celu osiggniecia wspdlnego, wiekszego efektu — synergii.

Dla spetnienia warunku komplementarnosci projektu z projektem/programem
miedzynarodowym nie jest wystarczajgce wykazanie, ze projekt jest zblizony
tematycznie/zgodny z zakresem projektu/programu miedzynarodowego; nalezy
wykazac, w jakim zakresie jest komplementarny (zgodnie z definicjg
komplementarnosci wskazang powyze;.

Odnoszgc sie do powyzszego, przedstaw stosowne uzasadnienie potwierdzajgce
wybrane formy wspétpracy miedzynarodowej. Wskaz i opisz konkretne dziatania,
ktore potwierdzg zadeklarowany zakres wspotpracy.

Niedopuszczalna jest ogolna deklaracja w tym zakresie.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wykazania rzeczywistego charakteru
wspotpracy poprzez przedstawienie konkretnych, zaplanowanych lub juz podjetych
dziatan,

Oswiadczenia (J)

Aby potwierdzi¢ zapoznanie sie z klauzulg RODO, wybierz opcje: ,TAK”.
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Zalaczniki (K)

W ramach zatgcznika mozliwe jest dotgczenie tylko jednego pliku. Rozmiar jednego
pliku to maksymalnie 25 MB.

UWAGA
Jesli projekt nie podlega regutom pomocy publicznej i pomocy de minimis —
wymagane jest zatgczenie do wniosku zatgcznika nr 6 z Listy zatgcznikow

Jesli projekt podlega regutom pomocy publicznej lub pomocy de minimis —
wymagane jest zatgczenie do wniosku zatgcznika nr 7 z Listy zatgcznikow

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie:

Zatgcznik nr 1 - Oswiadczenia wnioskodawcy (zatgcznik obligatoryjny);
Zatgcznik nr 2 - Analiza ekonomiczno-finansowa (zatagcznik obligatoryjny);

Zatgcznik nr 3 - Opis do zatozen przyjetych w analizie finansowo-ekonomicznej
(zatgcznik obligatoryjny);

Zatgcznik nr 4 - Dokumenty potwierdzajgce status prawny wnioskodawcy /
partnera oraz zaswiadczenie o wyborze na urzad dla osoby reprezentujgcej
wnioskodawce oraz uchwata o powotaniu Skarbnika - jesli dotyczy (zatgcznik
obligatoryjny);

Zatgcznik nr 5 - Formularz badania wystepowania pomocy publicznej (zatgcznik
obligatoryjny);

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie dotyczgce pomocy publicznej (zatgcznik
obligatoryjny dla projektow, ktore nie podlegajg regutom pomocy publicznej
i pomocy de minimis)

Zatgcznik nr 7 - Formularz ,Pomoc publiczna i pomoc de minimis” (zatgcznik
obligatoryjny dla projektow realizowanych w oparciu o0 pomoc publiczng lub de
minimis);

Zatgcznik nr 8 - Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug
(VAT) (zatacznik obligatoryjny)

Zatgcznik nr 9 - Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg wnioskodawcy
(np. Wieloletnia Prognoza Finansowa z ujetg inwestycjg objetg projektem lub
oswiadczenie o dostarczeniu WPF z ujetg inwestycjg objetg projektem przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, Uchwata Budzetowa za ostatni zamkniety
rok obrachunkowy, opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie uchwaty
budzetowej na rok ztozenia wniosku o dofinansowanie, sprawozdania finansowe)
(zatgczniki obligatoryjne);

Zatgcznik nr 10 - Formularz specyfikacja kosztow (zatgcznik obligatoryjny);
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Zatgcznik nr 11 - Upowaznienia/petnomocnictwa oséb/podmiotéw innych niz
wskazanych w dokumentach rejestrowych, upowaznionych do reprezentowania
wnioskodawcy (zatgcznik obligatoryjny w przypadku ustanowienia
petnomocnictwa do reprezentacji wnioskodawcy);

Zatgcznik nr 12 - Formularz Analiza OS DNSH (zatgcznik obligatoryjny);

Zatgcznik nr 13 - Formularz osoby do zarzgdzania CST2021 (zatgcznik
obligatoryjny);

Zatgcznik nr 14 - Oswiadczenie dotyczgce przestrzegania zasad niedyskryminacji
(zatgcznik obligatoryjny);

Zatgcznik nr 15 - Opinia GGK (jesli dotyczy);

Zatgcznik nr 16 - Dokumenty niezbedne do rozpoczecia projektu (np.
udokumentowane prawo do dysponowania gruntami lub obiektami na cele
inwestycji, posiadanie wymaganej dokumentacji technicznej i projektowej,
dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia zamowien, wymaganych prawem
decyzji, uzgodnien i pozwolen administracyjnych) (jesli dotyczy);

Zatgcznik nr 17 — Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu partnerskiego (jesli
dotyczy);

Zatgcznik nr 18 - Oswiadczenia partnera projektu (jesli dotyczy);
Zatgcznik nr 19 - Inne zatgczniki.

W przypadku partnera obligatoryjne sg zatacznikinr: 2, 3,4, 5,6 lub 7, 8,9, 17
oraz 18. W przypadku, gdy w projekcie jest kilku partnerow, kazdy z partneréw
zatgcza swoj komplet zatagcznikdw. Wszystkie zataczniki lidera i partneréw
nalezy zataczy¢ w formie jednego pliku w ramach danego zalacznika w wniosku
o dofinansowanie.

Wszystkie zatgczniki nalezy przygotowac zgodnie z niniejszg Instrukcja.

Zatgczniki do wniosku skladane sg wraz z wnioskiem do COP wytgcznie w formie
elektronicznej (maksymalny rozmiar 1 pliku (zatgcznika) to 25 MB).

Zatgczniki sktadane na etapie naboru i ewentualnego uzupetnienia/poprawy na etapie
oceny sg integralng czescig wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021.

Na kazdy obligatoryjny zatgcznik wnioskodawca we wniosku w WOD2021 w zakfadce
,<Zatgczniki” ma wyznaczone miejsce (wraz z numerem zatgcznika oraz nazwa),
w ktorym istnieje mozliwo$¢ wgrania doktadnie jednego pliku.

W przypadku zatgcznikow, stanowigcych kopie dokumentdéw podpisanie sie pod
dokumentem kwalifikowanym podpisem elektronicznym oznacza potwierdzenie go ,za
zgodnosc z oryginatem”.

Dokumenty, ktére wnioskodawca chce ztozy¢ jako zatgczniki, a ktére posiada
wytgcznie w wersji papierowej, nalezy najpierw przeksztatci¢ w forme elektroniczng
(np. zeskanowac do pliku *pdf).
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Przy tworzeniu zatgcznikow w wersji elektronicznej nalezy szczegdlng uwage zwrdcié
na nazwe pliku, ktérg wnioskodawca nadaje samodzielnie. Nazwa pliku powinna
odnosi¢ sie do zawartosci zatgcznika i umozliwia¢ jednoznaczng i sprawng
identyfikacje jego zawartosci.

W przypadku dokumentow w jezyku obcym, do kazdego takiego dokumentu nalezy
dotgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski. Dokument wraz ttumaczeniem nalezy
zaimportowac do jednego zatgcznika we wniosku w aplikacji WOD2021.

Informacje zawarte w zatgcznikach muszg by¢ spéjne z danymi przedstawionymi we
wniosku oraz z danymi w ogolnodostepnych rejestrach, w szczegolnosci bazach
CEIDG, KRS, REGON.

Osobami upowaznionymi do podpisania zatgcznikéw kwalifikowanym podpisem
elektronicznym sg osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu

wnioskodawcy, zgodnie z zapisami wlasciwych ze wzgledu na forme
organizacyjnoprawng Wnioskodawcy dokumentow rejestrowych.

Sekcja L. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcja wypetniania automatycznie na podstawie danych z poprzednich sekcji wniosku.
Sekcja zawiera ponizsze informacje.

Nazwa pola Informacje

Program Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek
o dofinansowanie

Priorytet Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek
o dofinansowanie

Dziatanie Dziatanie naboru, ktéremu podlega sktadany
wniosek o dofinansowanie

Numer naboru Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek
o dofinansowanie

Numer wniosku Numer nadawany automatycznie wnioskowi
o dofinansowanie podczas operacji przesytania go
do uprawnionej Instytuciji.

Status wniosku Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia wniosku Data przestania wniosku o dofinansowanie do
uprawnionej Instytucji (pierwszej wersji danego
wniosku).
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Data ztozenia wersiji Data przestania wniosku o dofinansowanie do
uprawnionej Instytucji (druga wersja danego
whniosku).

Dla wnioskéw o statusach ,W przygotowaniu”,
»W poprawie” oraz ,W korekcie” prezentowana
jest wartosc¢ ,Brak”. Wersje wnioskéw powstate
wskutek korekty rowniez nie posiadajg daty
ztozenia wersiji.

Suma kontrolna Wartosc¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku.
Suma kontrolna przypisywana jest do oficjalnej
wersji wniosku o dofinansowanie w momencie jej
tworzenia i zapisywania. Dla wnioskéw o
statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz
-W korekcie” prezentowana jest wartosc ,Brak”.

Termin poprawy wniosku Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe
wniosku. Pole to wyswietla sie jedynie
w statusach ,Do poprawy” i ,W poprawie”.

lll. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do COP.

Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie
sprawdzony pod wzgledem poprawnosci w WOD2021.

Whnioskodawca (osoba do kontaktu) powinien wejs¢ na liste wnioskow
o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Przeslij.

Whioskodawca moze poprawi¢ ztozony wniosek wytgcznie w sytuacji, gdy instytucja
odestata mu go do poprawy. Wniosek otrzymuje status: ,Do poprawy” - w sytuacji, gdy
wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze zaktualizowany lub status
»W poprawie” - w sytuacji, gdy wnioskodawca zaczat juz poprawia¢ wniosek, ale go
jeszcze nie przestat ponownie do instytuciji.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku nalezy wyszukac wniosek o jednym z ww.
statusow na liscie wnioskéw i w menu tego wniosku wybrac opcje ,Popraw”.

Wprowadzone poprawki muszg by¢ zgodne z zaleceniami COP, ktdre otrzymano
w przestanej informacji od instytucji.

IV. Anulowanie wniosku

Whnioskodawca moze zrezygnowac ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do COP.
Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze COP nie bedzie sie zajmowat juz tym
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wnioskiem. Aby to zrobic¢, nalezy wejs¢ na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu
odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Anuluj wniosek.
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